Vejledning til bekendtggrelse om indberetning til og offent-
ligggrelse af arsrapporter m.v. i Erhvervsstyrelsen for virk-
somheder omfattet af regnskabsregler fastsat ved eller i hen-
hold til lovgivningen for finansielle virksomheder

1. Indledning

Denne vejledning vedrgrer bekendtggrelse om indberetning til og offentligggrelse af arsrapporter
m.v. i Erhvervsstyrelsen for virksomheder omfattet af regnskabsregler fastsat ved eller i henhold
til lovgivning for finansielle virksomheder. Denne bekendtggrelse benzevnes i det fglgende "be-
kendtggrelsen”.

Nar der i denne vejledning er anfgrt formuleringen, ”"skal”, indebzerer det, at virksomheden skal
gare som beskrevet, fordi det fglger af national regulering eller af EU-regulering. Nar der er anfgrt
"bgr” eller tilsvarende, indebaerer det, at virksomhederne kan velge andre former for tiltag eller
vurdere, at der ikke er behov for tiltag. Vejledningen er sdledes ikke udtgmmende. Det betyder, at
en virksomhed kan handle indenfor lovgivningen, selvom det er udenfor rammerne af vejledningen.
[ disse tilfeelde kan Finanstilsynet bede virksomhederne om at forklare, hvordan de holder siginden
for greenserne i lovgivningen.

2. Anvendelsesomrade (§ 1)
[ bekendtggrelsen er fglgende virksomheder omfattet af § 1.

- Pengeinstitutter

- Realkreditinstitutter

- Investeringsforvaltningsselskaber

- Finansielle holdingvirksomheder

- Forsikringsselskaber

- Forsikringsholdingvirksomheder

- Fondsmaeglerselskaber

- Fondsmaeglerholdingvirksomheder

- Forvaltere af alternative investeringsfonde med registreret hjemsted i Danmark, der ikke er
selvforvaltende, og som har tilladelse til at forvalte alternative investeringsfonde

- Investeringsforeninger (UCITS)

- Selskaber for investering med kapital, der er variabel (SIKAV’er) (UCITS)

- Firmapensionskasser

- Etskibsfinansieringsinstitut omfattet af lov om et skibsfinansieringsinstitut (Danmarks
Skibskredit A/S)

- Kreditforeningen af kommuner og regioner i Danmark, jf. lov om Kreditforeningen af kom-
muner og regioner i Danmark (Kommunekredit)

og regioner i Danmark.3. Hvilke regnskabsdokumenter er omfattet af bekendtggrelsen (§ 2)

Den endelige arsrapport er omfattet af bekendtggrelsen og halvarsrapporter, hvor virksomheden
har pligt til at udarbejde halvarsrapporter, er omfattet af bekendtggrelsen.



For danske UCITS gelder, at der for hver indberetning kun skal indsendes én arsrapport, der ud-
gor foreningens samlede rapport og indeholder regnskaber for alle afdelinger i foreningen, jf. § 82
i lov om investeringsforeninger m.v.

Den reviderede og godkendte drsrapport (§ 2, stk. 1, nr. 1)

Arsrapporten er den endelige udgave af arsrapporten, som er godkendt af virksomhedens gverste
myndighed. Ved gverste myndighed forstds enten virksomhedens generalforsamling eller dens re-
praesentantskab afhaengigt af de regler, der gelder for den pageaeldende virksomhed. Arsrapporten
er fgrst omfattet af bekendtggrelsen, nar den er godkendt af virksomhedens gverste myndighed.

Inden generalforsamlingen eller repraesentantskabsmgdet kan bestyrelsen ggre darsrapporten of-
fentligt tilgeengelig med henblik p3, at virksomhedsejerne kan ggre sig bekendt med den, inden
den skal godkendes. Hvis dette er tilfeeldet, er denne offentliggjorte arsrapport ikke omfattet af be-
kendtggrelsen.

Baeredygtighedsrapportering som del af drsrapporten (§ 3, stk. 3.)

Det er ikke alle virksomheder, som er omfattet af bekendtggrelsen, der har pligt til at udarbejde
og offentligg@re baeredygtighedsrapporter. Det er fastlagt i regnskabsreglerne for de enkelte virk-
somhedstyper, om de er omfattet af en pligt til at udarbejde beeredygtighedsrapporter. Alle virk-
somheder kan dog veelge at afgive baeredygtighedsrapportering. Dem, der afgiver baeredygtig-
hedsrapportering, skal fglge kravene for indrapportering i bekendtggrelsen og anden relevant
lovgivning.

Halvdrsrapporter (§ 2, stk. 1, nr. 2)

Det er ikke alle virksomheder, som er omfattet af bekendtggrelsen, der har pligt til at udarbejde
og offentligggre halvarsrapporter. Det er fastlagt i regnskabsreglerne for de enkelte virksomheds-
typer, om de er omfattet af en pligt til at udarbejde halvarsrapporter.

Pligten til at udarbejde halvarsrapporter for finansielle virksomheder afthaenger af virksomhedsty-
pen. Kreditinstitutter og danske UCITS har for eksempel i alle tilfeelde pligt til at udarbejde hal-
varsrapporter, mens ikke-bgrsnoterede forsikringsvirksomheder ikke har pligt til at udarbejde
halvarsrapporter.

Nar virksomheder udarbejder og offentligggr halvarsrapporter, uanset om virksomheden er for-
pligtet til det eller ej, bgr halvarsrapporten omfattes af bekendtggrelsen og kan dermed indberet-
tes efter reglerne i bekendtggrelsen.

Kvartalsrapporter (§ 2, stk. 1, nr. 3)

Ingen virksomheder omfattet af bekendtggrelsen har efter regnskabsreglerne for de pageeldende
virksomhedstyper pligt til at udarbejde kvartalsrapporter. Nar en virksomhed velger at udar-
bejde og offentligggre en kvartalsrapport, kan kvartalsrapporten indberettes efter reglerne i be-

kendtggrelsen.

Indberetteren af regnskabsdokumenter (§ 2, stk. 3)



Indberetteren, jf. §2, stk. 3, i bekendtggrelsen kan veere virksomheden selv, eller en fysisk person
eller juridisk person (virksomhed), for eksempel et revisions- eller et advokatfirma. Det fremgar
af bestemmelser i de love, som de omfattede virksomheder er underlagt, hvis der er specifikke
krav til indberetteren.

Indberetning af regnskabsdokumenter kan i praksis foretages af en ansat i virksomheden, der ud-
forer indberetningen pa vegne af ledelsen.

4. Hvornar skal indberetningen foretages

Fristerne for indberetning af regnskabsdokumenter er ikke fastsat i bekendtggrelsen, men frem-
gar af bestemmelser i de love, som de omfattede virksomheder er underlagt.

Fristerne for indberetning af regnskabsdokumenter er fglgende:

Finansielle virksomheder (pengeinstitutter, realkreditinstitutter, investeringsforvaltningsselska-
ber og forsikringsselskaber), finansielle holdingsselskaber, fondsmaglerselskaber, forsikrings-
virksomheder, et skibsfinansieringsinstitut omfattet af lov om et skibsfinansieringsinstitut (Dan-
marks Skibskredit A/S) og Kreditforeningen af kommuner og regioner i Danmark, jf. lov om Kre-
ditforeningen af kommuner og regioner i Danmark (Kommunekredit)

- Frist for indberetning af arsrapport: Senest 4 maneder efter regnskabsarets afslutning.
- Frist for indberetning af halvarsrapport: Senest 3 maneder efter halvarsperiodens afslut-
ning.

Danske UCITS omfattet af lov om investeringsforeninger

- Frist for indberetning af drsrapport: Senest 4 maneder efter regnskabsarets afslutning.
- Frist for indberetning af halvarsrapport: Senest 2 maneder efter halvarsperiodens afslut-
ning.

Forvaltere af alternative investeringsfonde og firmapensionskasser

- Frist for indberetning af arsrapport: Senest 4 maneder efter regnskabsarets afslutning
- Ingen frist for indberetning af halvarsrapport.

Hvis det fremgar af bestemmelser i de love, som de omfattede virksomheder er underlagt, at ars-
rapporten "uden ugrundet ophold” skal indsendes til Erhvervsstyrelsen eller Finanstilsynet for-
stds dette i praksis som veaerende inden for et par hverdage efter, at arsrapporten er godkendt pa
generalforsamlingen. Det vil sige, hvis godkendelsen af arsrapporten f.eks. finder sted pa en gene-
ralforsamling, som afholdes 3 maneder efter regnskabsperiodens afslutning, vil indberetning af
arsrapporten ikke kunne udsettes til 3% maned efter regnskabsperiodens afslutning, selvom
dette er inden for fristen pa 4 maneder.

5. Gennemfgrelse af indberetning af regnskabsdokumenter (§ 3)

5.1 - Formateringskrav



Regnskabsdokumenter jf. § 3, stk. 1 kan udarbejdes i et valgfrit format, men skal omformateres til
PDF inden indberetning til Erhvervsstyrelsen. PDF-filen udggr virksomhedens indberetning til of-
fentligggrelse.

Regnskabsdokumenter jf. § 3, stk. 2-6, skal vaere i XHTML format med opmaerkning i XBRL, og ind-
sendes i inline XBRL format. Det endelige regnskabsdokument skal uploades til Regnskab Special
som én Inline XBRL-fil. Inline XBRL-filen udger virksomhedens indberetning til offentliggerelse.

Links til alle taksonomier til opmaerkning kan findes pa Finanstilsynets hjemmeside.
5.2 - Indberetning af regnskabsdokumenter gennem Regnskab Special til Erhvervsstyrelsen

Indberetning af regnskabsdokumenter foretages ved anvendelse af den digitale indberetningslgs-
ning Regnskab Special jf. § 3, stk. 1 og § 3, stk. 5. Det er ngdvendigt at:

e virksomheden har MitID eller MitID Erhverv, og
o virksomheden har, eller har adgang til, alle de oplysninger, som skal bruges til arsrappor-
ten.

Indberetning af godkendte regnskabsdokumenter jf. § 3, stk. 1 sker ved fglgende fremgangsmade

Lav arsrapporten og omformater den til en PDF-fil.

Medbring PDF-filen, eller en udskrift heraf, pa generalforsamlingen til underskrivelse.
Gem den underskrevne rapport.

Ga ind pa Regnskab Special pa Virk Indberet.

Log ind og Kklik pa 'Start'.

Indsend PDF-filen

Klik pa 'Indberet godkendt arsrapport' og gem den modtagne kvittering.

Indberetning af godkendte regnskabsdokumenter jf. § 3, stk. 5 sker ved fglgende fremgangsmade:

e Indhent de for virksomheden ngdvendige taksonomier, jf. § 3, stk. 2-3 og 5 i bekendtggrel-
sen

e Lav pa baggrund af regnskabsoplysninger og taksonomier arsrapporten i en inline XBRL-
fil. Dette kombinerer et leesbart regnskabsdokument (xHTML) med et maskinleesbart regn-
skabsdokument (XBRL).

e Medbring den laesbare del af rapporten, eller en udskrift heraf, pa generalforsamlingen til
underskrivelse.

e Gem den underskrevne rapport.

e Gaind pa Regnskab Special pa Virk Indberet.

e Logind og Kklik pa 'Start'.

e Indsend Inline XBRL-filen

e Klik pa 'Indberet godkendt arsrapport' og gem den modtagne kvittering.

Det anbefales at forsgge at holde stgrrelsen pa filen under 100 megabyte.
Der kan ikke indberettes regnskabsdokumenter til Erhvervsstyrelsen pa anden made, end via den

digitale indberetningslgsning Regnskab Special. Det er sdledes ikke muligt at indberette regn-
skabsdokumenter ved at sende dokumenterne i papirform eller via e-mail til Erhvervsstyrelsen.



5.3 Erhvervsstyrelsens modtagelse og offentliggerelse af regnskabsdokumenter

Regnskabsdokumenter, der indberettes efter bestemmelserne i bekendtggrelsen, offentligggres
straks i Det Centrale Virksomhedsregister (CVR). Offentligggrelsen sker automatisk pa Erhvervs-
styrelsens dertil indrettede hjemmeside.

Der foretages saledes ikke en kontrol af det indberettede dokument inden offentligggrelsen. Virk-
somheden bgr derfor sikre, at dokumentet ikke indeholder utilsigtet information, som ikke skal
offentligggres, for eksempel fortrolig information.

Pa Erhvervsstyrelsens dertil indrettede hjemmeside kan regnskabsbrugere ved en sggning pa
CVR-nummer eller virksomhedsnavn fa adgang til indberettede regnskabsdokumenter.

5.4 Udsendelse af kvittering fra Erhvervsstyrelsen

Nar et regnskabsdokument er indberettet, sendes en kvittering for modtagelse automatisk til ind-
beretteren. Der sendes ligeledes en meddelelse til virksomheden via Digital Post, nar det pageel-
dende regnskabsdokument er blevet offentliggjort.

Kvitteringen og meddelelsen til virksomheden er alene bekrzeftelser pd, at Erhvervsstyrelsen har
modtaget og offentliggjort dokumentet. Det kan altsd ikke anses som en godkendelse af indholdet
af regnskabsdokumentet.

Kvittering og meddelelsen sendes med kopi til Finanstilsynet.
6. Oplysningskrav til et indberettet regnskabsdokument (§ 4)

@verst i den leesbare del af et indberettet regnskabsdokument skal fglgende oplysninger tydeligt
fremga:

1) Dokumentets betegnelse, altsa om der er tale om en arsrapport, en halvarsrapport el-
ler kvartalsrapport

2) Virksomhedens fulde navn, CVR-nummer og hjemstedsadresse. Det er virksomhe-
dens oplysninger pa indberetningstidspunktet, der anfgres.

3) Regnskabsperioden. For eksempel er regnskabsperioden for en arsrapport 1. januar -
31. december.

4) Datoen for godkendelse. For eksempel er godkendelsesdatoen for arsrapporten den
dato, hvor arsrapporten er godkendt af generalforsamlingen eller af repraesentantska-
bet.

5) Navnet pa dirigenten for den generalforsamling eller det repraesentantskabs-
mgde, hvor arsrapporten er godkendt, ved indberetning af en arsrapport.

7. Navneoplysninger og underskriftskrav (§ 5)

Navnene pa de ledelsesmedlemmer og eventuelt navn pa revisoren, samt deres underskrifter skal
anfgres tydeligt pd det dokument, der indberettes. Navne og underskrifter pa ledelsesmedlem-
merne anfgres i tilknytning til ledelsespategningen. Revisorens navn og underskrift anfgres i til-
knytning til revisorerkleeringen/reviewerkleeringen. Det fglger af § 5, stk. 1-4, i bekendtggrelsen.



Dirigenten for generalforsamlingen eller repraesentantskabsmgdet, som har godkendt arsrappor-
ten, bekreefter ved sin underskrift pa arsrapporten, at drsrapporten er godkendt af virksomhe-
dens ansvarlige ledelsesorganer, og at den har vearet fremlagt og er godkendt af generalforsamlin-
gen eller repraesentantskabet i overensstemmelse med lovgivningens og vedtegternes krav
herom.

Det er ikke et krav, at underskrifterne er gengivet i det indberettede regnskabsdokument jf. § 5,
stk. 5, i bekendtggrelsen, men derudover skal dokumentet svare til det dokument, som er under-
skrevet ved handskrift eller ved digital underskrift af ledelsesmedlemmerne og eventuelt af re-
visor.

Fristen pad 5 ar, jf. § 5, stk. 6-7, fglger af, at foraeldelsesfristen for overtradelse af reglerne i den re-
levante lovgivning og i bekendtggrelser udstedt i medfgr herafer 5 ar.

8. £ndring eller omggrelse af regnskabsdokumenter (§ 6)

En tilladelse til supplerende information, eller et pdbud om supplerende information vil kun fore-
komme, hvis Finanstilsynet vurderer, at det er i regnskabsbrugernes interesse. Virksomheden har
altsa ikke mulighed for selv at foretage en ny indberetning eller korrigere et indberettet regn-
skabsdokument, men skal sgge Finanstilsynet om tilladelse.

Hvis virksomheden selv efter regnskabsindberetningen erfarer, at det indberettede regnskabsdo-
kument indeholder sa vasentlige fejl eller mangler, at det efter virksomhedens skgn opfylder kra-
vene for at blive aendret eller omgjort, bgr virksomheden derfor straks rette henvendelse til Fi-
nanstilsynet med henblik pa at fa tilladelse til at foretage den ngdvendige aendring eller korrek-
tion.

9. Straffebestemmelse (§ 7)

Straffebestemmelsen fastseetter kun straf for fysiske eller juridiske personer, der indberetter
regnskabsdokumenter, jf. § 3, stk. 1 eller 5, uden at veere berettiget hertil, medmindre forholdet er
omfattet af anden lovgivning. Selve pligten til at indberette regnskabsdokumenter er strafbelagt
efter andre bestemmelser i den relevante lovgivning, som fastleegger denne pligt.

Vejledningen erstatter Finanstilsynets vejledning nr. 10220 af 17/12/2019

Finanstilsynet, den
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