Dok. nr. 64373/16 — 13. juni 2016

Cirkulzere om kirke- og provstiudvalgskassernes budget, regnskab og revision
m.v.

Til menighedsrdd, provstiudvalg og stiftsadministrationer m.v.

I medfgr af § 7, stk. 5, § 9, stk. 1, § 17 h, stk. 4, og § 17 h, stk. 6, i lov om folkekirkens gkonomi, jf. lovbekendtggrelse nr.
331 af 29. marts 2014, fastszettes:

Indberetning af ligningsbelob til kommunen

8 1. Provstiudvalget giver senest den 15. september kommunalbestyrelsen meddelelse om ligningsbelgbets stgrrelse.

Budget for kirkekasser

§ 2. Provstiudvalget skal udmelde de forelgbige driftsrammer for kirkekasser til menighedsrddene senest den 15. april.
Rammerne skal udmeldes fra provstiernes budgetstgttesystem.

Stk. 2. Menighedsr&det behandler senest den 15. juni budgetbidraget og indfgrer beslutning herom i beslutningsprotokollen.
Menighedsradene indberetter budgetbidrag for kirkekasserne i @konomiportalen senest den 15. juni. Provstiudvalget kan
fastsaette en anden frist. Fristen kan dog tidligst fastlaegges til to m&neder efter provstiudvalgets forelgbige
driftsrammeudmelding. Beslutningsprotokollen indlzeses sharest muligt, dog senest 7 dage efter mgdets afholdelse, i
dataarkivet eller et andet system, som Kirkeministeriet métte stille til rddighed for overfarselen.

Stk. 3. Provstiudvalget meddeler de endelige driftsrammer og anlaegsbevillinger for kirkekasserne i provstiet til
menighedsrddene senest den 15. september. Rammerne skal udmeldes fra provstiernes budgetstgttesystem.

Stk. 4. Provstiudvalgets afggrelse om stgrrelsen af hver enkelt kirkekasses rammebevilling til driftsudgifter og bevilling til
anlaegsudgifter er endelige, jf. § 11 i bekendtggrelse om provstiudvalgenes og budgetudvalgenes virksomhed.

Stk. 5. Budgettet specificeres pd den 2-cifrede formalskontoplan.

Stk. 6, Budgettet skal indberettes til provstiudvalget i @konomiportalen, og menighedsrddets beslutning herom indfgres i
menighedsradets beslutningsprotokol senest den 15. november. Til budgettet for kirkekasserne anvendes Kirkeministeriets
vejledning til budgetskemaet og ministeriets budgetskema. Beslutningsprotokollen indleeses snarest muligt, dog senest 7 dage
efter mgdets afholdelse, i dataarkivet eller et andet system, som Kirkeministeriet matte stille til r&dighed for overfarslen.

Budget for provstiudvalgskasser

§ 3. Provstiudvalget skal udarbejde forelgbigt budget for provstiudvalgskassen senest den 15. juni. Beslutning om det
forelgbige budget indfgres i beslutningsprotokollen. Beslutningsprotokollen indlaeses snarest muligt, dog senest 7 dage efter
mgdets afholdelse, i dataarkivet eller et andet system, som Kirkeministeriet matte stille til r&dighed for overfgrselen. Budgettet
udarbejdes i provstiudvalgskassernes gkonomisystem og indleeses i @konomiportalen.

Stk. 2. Provstiudvalgskassens budget udsendes med dagsordensmaterialet til budgetsamrddet til menighedsrédene.
Provstiudvalget er forpligtet til at orientere menighedsrddene i kommunen om budgettet for provstiudvalgskassen pé
budgetsamradet.

8§ 4. Provstiudvalget fastsaetter ligningsbelgbet for provstiudvalgskassen senest den 15. september. Budgettet specificeres
herefter i forhold til den 2-cifrede formélskontoplan og indberettes i @konomiportalen senest den 15. november. Provstiets
beslutning herom indfgres senest den 15. november i provstiudvalgets beslutningsprotokol. Beslutningsprotokollen indlaeses
snarest muligt, dog senest 7 dage efter mgdets afholdelse, i dataarkivet eller et andet system, som Kirkeministeriet matte stille
til r&dighed for overfgrsel til stiftsgvrigheden.

Stk. 2. Hvis provstiet omfatter flere kommuner eller dele af flere kommuner, traeffer provstiudvalget beslutning om
ligningsbelgbets fordeling senest den 1. september.

Stk. 3. Menighedsr&dene i provstiet orienteres skriftligt om provstiudvalgets endelige budget.

Offentliggorelse af kirke- og provstiudvalgskassernes budgetter
§ 5. Kirkeministeriet offentligggr, efter provstiudvalgets frigivelse, kirke- og provstiudvalgskassernes budgetter fra

@konomiportalen senest den 1. februar ved, at budgettet overfgres til sogn.dk og provsti.dk. Budgetterne offentligggres uden
de foruddefinerede bilag, men inkl. de bilag som menighedsrddet frivilligt har vedlagt til orientering.

Udarbejdelse af regnskab for kirke- og provstiudvalgskasser

§ 6. Menighedsradet og provstiudvalget aflaegger regnskab senest den 1. april efter regnskabsérets udigb.
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Stk. 2. Hvis et menighedsréddsmedlem/provstiudvalgsmedlem har taget forbehold for godkendelse af
menighedsradets/provstiudvalgets regnskab, skal det fremgéd af beslutningsprotokollen fra det pdgaeldende made. En udskrift af
beslutningsprotokollen fra mg@det, hvor regnskabet blev behandlet, fremsendes efter Kirkeministeriets anvisning til revisor.

Stk. 3. Alle anlaegsudgifter og -indtaegter indgdr i &rets regnskab p& de relevante forméls- og artskonti. Regnskab for
afsluttede nybygnings- og istandszettelsesarbejder (anlaegsinvestering) fgres som biregnskab og vedlaegges regnskabet.

Stk. 4. Alle udgifter og indteegter i forbindelse med samarbejder mellem menighedsrdd, herunder samarbejder etableret med
provstiet som ramme, jf. lov om menighedsrdd kapitel 8, indgdr i &rets regnskab for den regnskabsfgrende kasse pé de
relevante formdls- og artskonti. Regnskab for samarbejderne vedlaegges regnskabet hos alle de involverede menighedsréd og
provstiudvalg som biregnskab.

Stk. 5. Der skal udarbejdes szerskilt regnskab for de til menighedsplejen indsamlede belgb samt belgb indsamlet til andre
formal. Regnskabet indgdr i kirkekassens regnskab, jf. cirkuleere om indsamling i kirkerne.

Stk. 6. Kirke- og provstiudvalgskassers regnskab udarbejdes i henhold til Kirkeministeriets vejledning til &rsafslutning og
resultatdisponering samt ministeriets regnskabsskema i @konomiportalen.

Regnskabssyn

§ 7. Safremt menighedsradet i samarbejde med provstiudvalget gnsker et regnskabssyn, kan dette rekvireres hos
provstirevisor. Et regnskabssyn sikrer en vis kvalitet af menighedsradets regnskab og skal derfor betragtes som
regnskabsmaessig bistand og ikke som et szerligt revisionsarbejde. Indholdet af et regnskabssyn er naermere specificeret i
revisionsinstruksen, jf. bilag 1.

Stk. 2. Et regnskabssyn finansieres af menighedsradet, jf. § 2 i lov om folkekirkens gkonomi.

Stk. 3. Provstiudvalget kan vaelge at dispensere for menighedsradets afleveringsfrist den 1. april i op til 30 dage pa grund af
et regnskabssyn.

Godkendelse og offentliggarelse af kirkekassernes regnskab

§ 8. Menighedsré&det behandler regnskabet senest den 1. april og indfarer beslutning herom i beslutningsprotokollen.
Regnskabet indberettes i @konomiportalen senest den 1. april. Beslutningsprotokollen indlaeses snarest muligt, dog senest 7
dage efter mgdets afholdelse, i dataarkivet eller et andet system, som Kirkeministeriet matte stille til r&dighed for overfarsel til
revisor.

Stk. 2. Provstirevisor foretager revisionen i overensstemmelse med revisionsinstruksen, jf. bilag 1, senest den 15.
september.

Stk. 3. Menighedsr&det behandler provstirevisors erklzering og revisionsprotokollen pd et menighedsrddsmgde og forsyner
regnskabet med rédets eventuelle bemaerkninger senest den 15. oktober. Provstiudvalget kan dispensere for denne frist.

Stk. 4. Provstiudvalget godkender det reviderede regnskab senest den 15. november under hensyntagen til provstirevisors
erklaering og revisionsprotokollen samt menighedsradets eventuelle bemaerkninger hertil.

Stk. 5, Safremt provstiudvalget har andre bemaerkninger til regnskabet end de af revisionen anfgrte, kan provstiudvalget
anmode provstirevisor om at tage sddanne bemaerkninger op til neermere overvejelse. S&fremt provstiudvalget herefter fortsat
ikke finder at kunne godkende regnskabet, kan provstiudvalget indsende en redeggrelse til stiftsgvrigheden med begrundelse
for den manglende godkendelse samt eventuelt foretage indstilling om anden revisionsbistand.

Stk. 6. Kirkeministeriet offentligggr, efter provstiudvalgets frigivelse heraf, regnskabet fra @konomiportalen senest den 1.
februar ved at regnskab, eksklusiv revisionsprotokollen, overfgres til sogn.dk

Godkendelse og offentliggarelse af provstiudvalgskassernes regnskab

§ 9. Provstiudvalget behandler regnskabet senest den 1. april og optager beslutning herom i provstiudvalgets
beslutningsprotokol. Regnskabet indlaeses i @konomiportalen senest den 1. april. Beslutningsprotokollen indlaeses snarest
muligt, dog senest 7 dage efter mgdets afholdelse, i dataarkivet eller et andet system, som Kirkeministeriet matte stille til
radighed for overfgrslen.

Stk. 2. Revisor foretager revisionen i overensstemmelse med revisionsinstruksen, jf. bilag 1, senest den 15. september.
Stk. 3. Provstiudvalget behandler provstirevisors erklaering og revisionsprotokollen pd et provstiudvalgsmgde og forsyner
regnskabet med udvalgets eventuelle bemaerkninger senest den 1. november. Stiftsgvrigheden kan dispensere for denne frist.

Stk. 4. Stiftsgvrigheden godkender det reviderede regnskab senest den 15. november under hensyntagen til provstirevisors
erklaering og revisionsprotokollen samt provstiudvalgets eventuelle bemaerkninger hertil.

Stk. 5, Safremt stiftsgvrigheden har andre bemaerkninger til regnskabet end de af revisionen anfgrte, kan stiftsgvrigheden
anmode provstirevisor om at tage sddanne bemaerkninger op til neermere overvejelse. S&fremt stiftsgvrigheden herefter fortsat
ikke finder at kunne godkende regnskabet, kan stiftsgvrigheden indsende en redeggrelse til Kirkeministeriet med begrundelse
for den manglende godkendelse samt eventuelt foretage indstilling om anden revisionsbistand.

Stk. 6. Kirkeministeriet offentligger, efter provstiudvalgets frigivelse heraf, regnskabet fra @konomiportalen senest den 1.
februar ved, at regnskab, eksklusiv revisionsprotokollen, overfgres til provsti.dk

Stk. 7. Provstiudvalget fremlaegger og redeggr efter afleveringen for provstiudvalgskassens regnskab pd fgrstkommende
budgetsamrad.
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Disponeringsregler

§ 10. Disponeringsreglerne fremgar af Kirkeministeriets vejledning om budget, regnskab og revision for folkekirkens lokale
kasser. Disponeringsreglerne skal fglges.

Stk. 2. Menighedsrédets og provstiudvalgets samt de ansattes kompetence til at disponere inden for budgettet er fastsat i
bilag til regnskabsinstrukserne for kirkekasser og provstiudvalgskasser.

Regnskabsinstruksen

§ 11. De lokale kirkelige kasser skal falge reglerne for budget, regnskab m.m., som er beskrevet i regnskabsinstrukserne for
kirkekasser og provstiudvalgskasser. Opgave- og ansvarsfordelingen i den enkelte kasse fremgér af bilagene til instrukserne.
Menighedsrdd og provstiudvalg har ansvaret for at udfylde og vedligeholde bilagene.

Revision af kirke- og provstiudvalgskasser

8§ 12. Revision af kirke- og provstiudvalgskasser varetages af provstirevisor. Funktionen som provstirevisor varetages af en
statsautoriseret revisor eller registreret revisor.

Stk. 2. Provstirevisionen udbydes af stiftsgvrighederne for stgrre enheder. Stiftsgvrighederne fastlaegger disse enheder under
hensyntagen til de lokale forhold. Stiftsgvrigheden treeffer ligeledes afggrelse om de enkelte provstirevisorers
anseettelsesomrader, under hensyntagen til de lokale forhold.

Stk. 3. Stiftsgvrighederne indgdr kontrakt med provstirevisor og orienterer de bergrte provstiudvalg. Provstiudvalgene hgres
inden revisionsopgaven sendes i udbud.

Stk. 4. Revisionen tilrettelaegges og gennemfgres i overensstemmelse med Kirkeministeriets revisionsinstruks, jf. bilag 1.

§ 13. Provstirevisor m3, med provstiudvalgets godkendelse, udfare anden assistance for de menighedsrad, hvis regnskab
provstirevisor reviderer. En sddan godkendelse gives specifikt. Menighedsradet afholder udgifterne.

Stk. 2. Kun med stiftsgvrighedens tilladelse kan forudgdende kirkekassefinansieret revision af kirke- og provstiudvalgskasser
opretholdes eller etableres.

§ 14. Provstiudvalget udgver forvaltningstilsyn i Igbet af dret for kirkekasser.

Stk. 2. S&fremt provstiudvalget i forbindelse med behandling af sager vurderer, at menighedsradets dispositioner ikke er i
overensstemmelse med budgettet, lovgivningen og de faktiske forhold, har provstiudvalget pligt til at reagere overfor
menighedsradet.

§ 15. Stiftsgvrigheden udgver forvaltningstilsyn i lgbet af 8ret for provstiudvalgskasserne.

Stk. 2. Safremt stiftspvrigheden i forbindelse med behandling af sager vurderer, at provstiudvalgets dispositioner ikke er i
overensstemmelse med budgettet, lovgivhingen og de faktiske forhold, har stiftsgvrigheden pligt til at reagere overfor
provstiudvalget.

Tkrafttreedelsesbestemmelser m.v.

8 16. Cirkulzeret traader i kraft den xx. oktober og har virkning for kirke- og provstiudvalgskassernes aflevering af det
endelige budget 2017, jf. § 2, stk. 6 og § 4 og regnskab 2016.5tk. 2. Cirkulaere nr. 10317 af 12. december 2014 om kirke- og
provstiudvalgskassers budget, regnskab og revision m.v. ophaeves.

Bilag 1

Revisionsinstruks for revision af kirke- og provstiudvalgskassernes budget, regnskab og
revision m.v.

Revision i henhold til God Offentlig Revisionsskik

1. Revisionen foretages i overensstemmelse med God Offentlig Revisionsskik, sdledes som begrebet er fastlagt i § 3 i lov om
revision af statens regnskaber mm.:

»Ved revisionen efterprgves, om regnskabet er rigtigt, og om de dispositioner, der er omfattet af regnskabsaflseggelsen, er i
overensstemmelse med meddelte bevillinger, love og andre forskrifter samt med indgéede aftaler og seedvanlig praksis. Endvidere
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foretages en vurdering af, hvorvidt der er taget skyldige gkonomiske hensyn ved forvaltningen af de midler og driften af de
virksomheder, der er omfattet af regnskabet«.

Revisionsopgaven omfatter sdledes finansiel revision, herunder juridisk-kritisk revision, og forvaltningsrevision.
Revisionsinstruksen beskriver revisionsopgaven, formalet med revisionen, revisors planlaegning og gennemfgrelse samt revisors
rapportering af revisionen. Instruksen er udarbejdet i henhold til Rigsrevisionens vejledning om God Offentlig Revisionsskik.

Revisionsopgaven

2. Revisionsopgaven omfatter handlinger, der skal sikre revisor tilstraekkeligt revisionsbevis, for at belgb og oplysninger anfgrt
i regnskabet, bidrager til et retvisende regnskab. De valgte handlinger afhaenger af revisors vurdering. Opgaven omfatter
endvidere stillingtagen til, om den anvendte regnskabspraksis er passende, om de af ledelsen (dvs. provstiudvalget,
menighedsradet eller kirkegdrdsbestyrelsen) udgvede regnskabsmaessige skgn, er rimelige samt en vurdering af, om de
dispositioner, der er omfattet af regnskabet, er i overensstemmelse med meddelte bevillinger, love og andre forskrifter samt med
indgdede aftaler og saedvanlig praksis.

Revisor er forpligtet til at planlaegge og udfgre finansiel revision og forvaltningsrevision af kirke- og provstiudvalgskasserne,
som det er fastlagt i denne revisionsinstruks. Revisor reviderer ligeledes de kirkegérde, der bestyres efter § 1, stk. 4, og § 3 i lov
om bestyrelse og brug af folkekirkens kirker og krematorieregnskaberne efter § 4 a i lov om begravelse og ligbraending.

Revisor skal anvende den til enhver tid geeldende erklaering for regnskaber i den offentlige sektor.

3. Revisor kan blive palagt at udfare et regnskabssyn, sdfremt et menighedsradd i samarbejde med provstiudvalget gnsker dette.
Det finansieres af menighedsrddet. Synet skal omfatte en gennemgang af regnskabets forside, menighedsradets forklaringer,
resultatdisponering samt bilag for sld og tastefejl og sikre, at siderne er udfyldte. Synet er ikke en del af revisionen, men skal
betragtes som regnskabsmaessig bistand.

4. Revisionen indebzerer en afgreensning af ansvar mellem kassernes ledelse og dennes revisor. Ledelsens ansvar omfatter de
forhold, der er beskrevet i erkleeringen, og som fremgar af det seneste drsregnskabsskema. Heraf falger, at ledelsen har ansvar
for udformning, implementering og opretholdelse af interne kontroller, der er relevante for udarbejdelse af et retvisende regnskab
uden vaesentlig fejlinformation.

Herudover har ledelsen ansvar for, at de dispositioner der er omfattet af regnskabet, er i overensstemmelse med meddelte
bevillinger, love og andre forskrifter samt med indg&ede aftaler og seedvanlig praksis.

Endelig har ledelserne ansvar for at tage skyldige gkonomiske hensyn i forvaltningen af udgifter, indteegter samt i
regnskabsaflaeggelsen. I udgvelsen af ledelse bgr bdde menighedsrdd og provstiudvalg felge principperne for god offentlig ledelse,
herunder principperne om dbenhed, ansvarlighed og integritet.

I varetagelse af revisionsopgaven er det revisors ansvar at udtrykke en konklusion om regnskabet p& grundlag af en revision,
som er udfgrt i overensstemmelse med internationale revisionsstandarder, bekendtggrelse om revisors erkleeringer og god
offentlig revisionsskik. Disse standarder krzever, at revisor lever op til etiske krav samt planlaegger og udfgrer revisionen med
henblik pd at opnd hgj grad af sikkerhed for, at regnskabet ikke indeholder vaesentlig fejlinformation. I konklusionen udtrykker
revisor en opfattelse af, at regnskabet giver et retvisende billede af aktiver, passiver og finansielle status ved udgangen af &ret,
samt at regnskabet er udformet i overensstemmelse med gaeldende regnskabsbestemmelser.

5. Safremt revisor ikke kan underskrive en blank erklzering, skal revisor tage forbehold eller give supplerende oplysninger efter
reglerne i bekendtggrelse om revisors erklaeringer. Der kan enten udfyldes en erklaering med supplerende oplysninger vedrgrende
den almindelige del af erklaeringen eller en erklaering med supplerende oplysninger vedrgrende forvaltningen.

Formd| med finansiel revision

6. Formdlet med finansiel revision er at tilvejebringe en begrundet overbevisning om kvaliteten af det enkelte regnskab.
Regnskabet skal vaere retvisende, uden vaesentlige fejl og mangler og i overensstemmelse med gaeldende lovgivning.

7. 1 revisors planleegning geelder principperne om veesentlighed og risiko som overordnede principper for prioritering af
revisionsopgaver og omréde.

En sag eller information kan anses for at vaere vaesentlig, hvis kendskabet vil have betydning for regnskabslaeserens
beslutningsadfaerd. Veesentlighed kan enten vaere belgbets stgrrelse, sagen eller informationens karakter, eller den
sammenhaeng, hvori den indgar.

Revisor kan skaffe sig rimelig sikkerhed for, at der ikke er veesentlige fejl eller mangler i forvaltningen og regnskabet. Det
modsatte af sikkerhed er den usikkerhed, der er forbundet med revisionen. Herved forstds den usikkerhed, der er for, at revisor
ndr frem til forkerte konklusioner om regnskabet, med den falge at regnskabet pategnes uden forbehold, selvom det indeholder
vaesentlige forkerte oplysninger.

8. Det overordnede revisionsprincip er substansrevision, hvilket betyder, at revisor i udgangspunktet skal gennemfgre fuld
revision af de lokale kasser. P& baggrund af principperne om vaesentlighed og risiko kan det imidlertid veere praksis, at ikke alle
forhold undersgges hvert ar, s revisionen i disse situationer kan foretages stikprgvevist. Har revisor tidligere konstateret, at de
interne kontroller fungerer tilfredsstillende, og der ikke er vaesentlige aendringer i kontrollerne i forhold til tidligere dr, behgver
revisor ikke at teste systemet igen. Alle vaesentlige systemer og interne kontroller bgr dog gennemgas og testes pd ny indenfor
et begraenset &remal.

9. Revisor skal planleegge revisionen sdledes, at revision af hgj kvalitet kan gennemfgres pa en gkonomisk, produktiv og effektiv
méde samt p& det rette tidspunkt. P& den baggrund skal revisor fastlaegge en revisionsstrategi, der omfatter revisionens omfang,
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maél og forventede resultat. Fastlaeggelse af revisionens omfang sker ud fra en risikovurdering af forekomsten af fejl og mangler
i regnskabet.

10. Revisionsstrategien skal udmgntes i en konkret revisionsplan. Revisor udarbejder planen for hver kasse, der skal revideres,
i koordination med provstiudvalgets planlagte forvaltningstilsyn. Der kan veere visse fordele ved, at revisor og provstiudvalg
samarbejder. Ved planleegning af revision af provstiudvalgskasserne skal revisor koordinere med stiftsgvrigheden. Denne
koordination og planlaegning skal gennemfgres s3 tidligt som muligt og ikke senere end den 30. juni i det aktuelle &r. Planen skal
daekke beholdningseftersyn og revision af arsregnskab. Safremt provstiudvalg eller revisor finder behov derfor, kan
kvartalsrapporterne  fremsendes af provstiudvalget. Provstiudvalg og revisor rapporterer gensidigt, safremt
planlaegningsforudsaetningerne ikke laengere er aktuelle.

Planen udarbejdes p& baggrund af revisionens kendskab til det pdgaeldende menighedsrdd og provstiudvalg.

I planen skal revisionshandlinger pé alle lovmaessige og vaesentlige omréder vaere indarbejdet. Det omfatter undersggelse af
de eksisterende forretningsgange, herunder en vurdering af om den interne kontrol er tilstraekkelig, hensigtsmaessig og sikker. I
vurderingen af de revisionsmaessige risici tager revisor udgangspunkt i kvaliteten af den interne kontrol og pd&geeldende
ledelsestilsyn. Derudover bar revisionen szette fokus p& menighedsrddets eller provstiudvalgets seerskilte planer og mélsaetninger
som bl.a. drgftet pd det 3rlige menighedsmgade eller i provstiudvalgets flerdrige planer.

Gennemfarelse af finansiel revision

11. Forretningsgangen er baseret pd det forhold, at der normalt ikke kan ske adskillelse mellem bogholder og kassefunktion.
Kasse og beholdningseftersyn skal foretages mindst én gang per regnskabsdr og kan foretages som uanmeldt eftersyn, eller,
safremt det findes hensigtsmaessigt, som anmeldt eftersyn med meget kort varsel. Ved beholdningseftersynet skal revisor bl.a.:

— Foretage beholdningsopggrelse som afstemmes med bogfgringen.
— Foretage detaljeret bilagsrevision af samtlige bilag inden for den sidste maned.
— Udarbejde saerskilt revisionsrapport omfattende disse forhold.

Revisor sender en meddelelse til provstiudvalget og stiftsgvrigheden, nér beholdningseftersynet er afholdt. S&fremt der ved
kasse- og beholdningseftersyn konstateres uregelmaessigheder, sendes revisionsprotokollen straks til menighedsradet og
provstiudvalget, hvis der er tale om uregelmaessigheder vedrgrende menighedsrdd, og til provstiudvalget og stiftsgvrigheden,
hvis der er tale om uregelmaessigheder vedrgrende provstiudvalgskassen. Oversendelsen af revisionsprotokollen understgttes af
Kirkeministeriets Dataarkiv.

12. I finansiel revision kan revisor for eksempel efterprgve:
— Om menighedsrddet og provstiudvalget overholder de interne forretningsgange.
— Om menighedsrédets og provstiudvalgets dispositioner i det vaesentlige er i overensstemmelse med
bevillingsforudsaetninger og geeldende bestemmelser fastsat i love, administrative forskrifter, vedtaegter mv. som med
almindelig praksis.
— Om udgifterne er behgrigt dokumenterede ved bilag, kontrakter mv. og posteret pé de rigtige konti.
— Om der er foretaget ngdvendige registreringer af menighedsradets indtaegter, og om disse registreringer korrekt fremgar
af bogfaringen.
— Om indteegter og udgifter er henfart til rette regnskabsér efter geeldende regler.
— Om udgifterne til personale er i overensstemmelse med gaeldende overenskomster, aftaler mv.
— Om tilbageholdte Igndele (pensionsbidrag, ATP-bidrag, skattefradrag mv.) og moms afregnes over for rette myndighed og
til rette tid.
— Om sygefraveer registreres, og om der indhentes refusion.
— Om regnskabet er udarbejdet i overensstemmelse med bogfgringen.
— Om der er rimelig overensstemmelse mellem budget og regnskab.
— Om menighedsrddets beregning af viderefgrte midler tidligere &r (ikke-anvendt anlaegsbevilling), inkl. ikke afregnede
ligningsmidler til afdrag p& anlaegslan samt overskud eller underskud pé afsluttede anlaegsprojekter, er foretaget korrekt.
— Om momsrefusion er korrekt beregnet.

13. Menighedsrdd og provstiudvalg skal give revisor adgang til at foretage de undersggelser, som revisor finder ngdvendige.
Revisor skal have adgang til de oplysninger og det materiale, som efter revisors skgn, er af betydning for udfgrelsen af dennes
erhverv, herunder menighedsrédets og provstiudvalgets beslutningsprotokoller.

14. Revisor skal pd hensigtsmaessig made dokumentere sit revisionsbevis i arbejdspapirer, som omfatter oplysninger om
grundlaget for planlaegning og omfang af det udfgrte arbejde og revisionsresultaterne. Revisor rapporterer om den finansielle
revision ifglge punkt 21-25.

Formd/l med forvaltningsrevision

15. Ifglge God Offentlig Revisionsskik skal revisor udfgre forvaltningsrevision. Formdlet med forvaltningsrevision er at vurdere,
om der ved forvaltning og drift af kirke- og provstiudvalgskassens indteegter og udgifter er taget skyldige gkonomiske hensyn.

Ved skyldige gkonomiske hensyn forstds en sparsommelig, produktiv og effektiv administration. Afgraensningen imellem de tre
aspekter er ikke skarp, men der vil som regel i en stgrre undersggelse indgd elementer af alle tre aspekter. Revisor kan laegge
hovedvaegten pd det ene af aspekterne. Herudover kan en vurdering af menighedsrddets og provstiudvalgets gkonomistyring
indgd som en del af forvaltningsrevisionen. Ved en sddan vurdering kan revisor se pd malfastsaettelse, planlaegning og
organisation, budgetleegning og gennemfgrelse af Igbende drift, ledelsesmaessig kontrol, regnskabsaflaeggelse samt opfglgning.
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Planlzegning af forvaltningsrevision

16. Prioritering af forvaltningsrevisionens omfang og dybde bygger pd revisors professionelle vurdering af undersggelsens
forventede resultater. Dette indebaerer en afklaring af, om revisionen afdaekker vaesentlige gkonomiske og principielle forhold,
som kan fremme en mere hensigtsmaessig effektiv gkonomisk styring.

Forvaltningsrevision kan udfgres integreret og sidelgbende med den finansielle revision af drets regnskab og kan omfatte
analyser af udgifts- og indteegtsposter, beregning af takster f.eks. pd kirkegdrden og beregning af nggletal, undersggelser af
usaedvanlige tendenser, analyser af budgetafvigelser, realisme i budgettets forudsaetninger mv.

17. Hvor revisionsomrddet gnskes undersggt dybtgdende, uden sammenhaeng med revision af drsregnskabet, kan revisor
foretage stgrre undersggelser. Stgrre undersggelser vedrgrer typisk et eller flere af aspekterne sparsommelighed, produktivitet,
effektivitet og gkonomistyring.

Som led i en stgrre undersggelse kan revisor analysere de nzevnte aspekter samt give en kvalitativ vurdering af
gkonomistyringen som helhed. Afrapportering af undersggelsen vil typisk have karakter af en egentlig revisionsrapport,
indeholdende en praesentation af undersggelsens formal, tilrettelaeggelse, metode samt gkonomisk-kvalitative vurderinger af de
undersggte forhold.

18. Revisor skal i gvrigt tilrettelaegge planlaegningen af forvaltningsrevision efter samme retningslinjer, der gaelder for finansiel
revision.

Gennemfgrelse af forvaltningsrevision

19. Forvaltningsrevision gennemfgres som en metodisk undersggelse af et omrdde eller organisation ud fra et eller flere
aspekter, der sigter mod at vurdere, om der er taget skyldige gkonomiske hensyn.

20. Undersggelserne skal ikke gennemfgres hvert ar for alle omrdder, men kan tilrettelaegges over en laengere periode, sdledes
at enkeltomrader udtages til vurdering hvert &r i henhold til en flerdrig plan. Revisor og provstiudvalget, henholdsvis stiftsgvrighed,
kan samarbejde om dele af forvaltningsrevisionen. Provstiudvalgets og stiftsgvrighedens forvaltningstilsyn kan for eksempel finde
sted:

— N&r menighedsrédets takstregulativ i kirkegdrdsvedteegten godkendes.

— N&r provstiudvalget pdser, at forpagtningskontrakter el. lejekontrakter fornyes, og det efterprgves i samarbejde med
revisor, at de indgede aftaler overholdes.

— N&r menighedsrad gnsker aendringer i det godkendte budget, fordi grundlaget for budgetforudsaetningerne er forandrede.
— N&r provstiudvalget godkender finansieringsplan for et forelagt anlaegsprojekt.

— N&r provstiudvalget tager stilling til provstesynets udseettelse for at sikre den ngdvendige finansiering af udsaettelserne og
angive rimelig tidsfrist for afhjeelpning af mangler.

— N&r provstiudvalget tager stilling til menighedsradets synsudskrift efter det arlige syn.

Revisor kan f.eks. efterprgve:
— Om indkgb af varer og tjenesteydelser er foretaget bedst og billigst.
— Om der anvendes indkgbsaftaler.
— Om anlaegsdefinitionen overholdes af provstiudvalg og menighedsrad
— Om opgaven kommer i udbud ved stgrre projekter.
— Om likvide midler er anbragt fordelagtigt.
— Om afgifter, indtaegter, gebyrer o. lign., som opkraeves af menighedsrddet, er beregnet pé et fyldestgarende og
tilstraekkeligt ajourfart grundlag.
— Om der utilsigtet sker en opsamling af midler.
— Om et passende antal arbejdstimer er tildelt opgaverne.
— Om de aktiviteter, der indgdr i medarbejdernes stillingsbeskrivelser, er blevet gennemfart.

Idet provstiudvalget ikke har selvstaendige revisionsbefgjelser, kan det alene tage stilling til revisors bemaerkninger til det aflagte
regnskab. Hvis det findes pdkraevet, kan provstiudvalget iveerkseette og finansiere szerlige revisionsarbejder

Rapportering af revision

21. Rapportering af finansiel revision sdvel som for forvaltningsrevision skal ske samlet. Der afholdes mindst ét arligt ordinaert
mgde mellem provstirevision og provstiudvalget, hvor revisor rapporterer om resultaterne af revisionen, og hvor der aftales
saerlige fokusomréder for naeste ars revision. Eventuelle bemaerkninger i revisors skriftlige beretning eller erkleering skal indgad i
planlaegningen af naeste ars revision. Dette mgde afholdes senest den 31. december.

22. Revisor skal udarbejde en skriftlig beretning, der kan have form af en erklaering, en rapport eller et protokollat. Dette
afhaenger af retsgrundlaget for revisionen. Beretningen skal klart redeggre for revisionens resultater og tilstraebe objektivitet og
konstruktivitet i sin form.

Seerligt vedrgrende forvaltningsrevision bgr rapporteringen indeholde oplysninger om formal, metode, vurderingsgrundlag,
undersggelsesresultater, konklusioner og eventuelle anbefalinger. Resultater og konklusioner i revisionsrapporten skal begrundes
og dokumenteres. Anbefalinger kan formuleres, ndr revisionen identificerer sandsynlige og hensigtsmaessige midler til at rette og
forbedre p&pegede forhold.
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23. Revisor fgrer en skriftlig beretning for hvert menighedsrdd og hvert provstiudvalg. I beretningen indfgres en redeggrelse
for udfgrt revisionsarbejde samt alle vaesentlige forhold, der har givet anledning til bemaerkninger, herunder notering om
foretagne kasse- og beholdningseftersyn:

1) Hvilke revisionsopgaver der er udfgrt og resultatet deraf.

2) Vaesentlige usikkerhed, fejl eller mangler vedrgrende bogholderi, regnskabsvaesen eller interne kontroller.
3) Den udfgrte forvaltningsrevision.

4) Opfelgning pa sidste &rs bemaerkninger.

Revisor skal endvidere oplyse:
5) Hvorvidt revisor opfylder de i lovgivningen indeholdte habilitetsbetingelser.
6) Hvorvidt revisor under sin revision har modtaget alle begaerede oplysninger til bekraeftelse af regnskabets rigtighed.
7) Hvorvidt revisor anser regnskabet for aflagt efter lovgivningens krav til regnskabsaflaeggelse.

I beretningen indfgres oplysninger om saerlige kontrolarbejder, afgivelser af saerlig beretninger, rddgivning eller assistance.
Beretningen skal fortlgbende pagineres og sendes til provstiudvalget.

Revisor udarbejder en &rlig redeggrelse til de enkelte stiftsgvrigheder om revisionen af provstiudvalgskasserne i stiftet.
Redeggrelsen udarbejdes senest den 1. oktober.

24, Bliver revisor opmeerksom pé lovovertraedelser, uregelmaessigheder eller tilsideseettelser af forskrifter af veesentlig
betydning for midlernes forvaltning, p8hviler det revisor straks at give menighedsrédet og provstiudvalget eller provstiudvalget
og stiftsgvrigheden meddelelse herom. Provstirevisor bgr senest dret efter fglge op pd indberetningen til provstiudvalget eller
stiftet.

Ved revisors rapportering om lovovertraedelser, herunder bedrageri, er det den administrative ledelses ansvar at tage stilling
til, om der skal foretages indberetning til overordnede myndigheder, politianmeldelser m.v.

Revisors rapportering bgr praecisere denne ansvarsplacering. Ved rapportering om resultatet af revisionen skal der gives en
fremstilling, som indeholder alle relevante forhold. De synspunkter, som det reviderede menighedsrdd matte vaere fremkommet
med i forbindelse med undersggelsen, skal indarbejdes loyalt i beretningen eller notatet. Det skal klart og utvetydigt fremga, hvad
der er revisionssynspunkter og kritiske bemaerkninger. Rapporten skal klart fremleegge de spargsmal og problemer, som ledelsen
bgr forholde sig til.

25. N&r revisionen er foretaget, skal revisor forsyne regnskabet med en erkleering. Heraf skal fremgd, at regnskabet er revideret
i overensstemmelse med internationale revisionsstandarder om revision og yderligere krav ifglge dansk lovgivning og god offentlig
revisionsskik samt reglerne i denne revisionsinstruks



