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Vejledning om budget, regnskab og revision for folkekirkens lokale
kasser

1. Indledning

Formalet med vejledningen er at give en samlet oversigt over de geeldende regler for gkonomi- og
regnskab for folkekirkens lokale kasser, dvs. provsti, menighedsrad og kirkegarde.

Herudover indeholder vejledningen en beskrivelse af de disponeringsregler, der geelder for de lokale
kasser - hvornar ma man oppebere en indtaegt og afholde en udgift. Regler og vejledninger kan ikke
deaekke alt eller vaere udtsmmende. Den vigtigste regel er derfor, at man skal handle i
overensstemmelse med god gkonomiforvaltning og regnskabsskik.

Vejledningen er falles for provstiudvalg og menighedsrad, men hvor szrlige forhold ger sig
geeldende for provstiudvalg er disse omtalt til sidst i de enkelte afsnit. De sarlige forhold
vedrgrende kirkegardsdrift er ogsa skilt ud. Reglerne for sarlige kirkegardshestyrelser og —kasser er
de samme som for menighedsrad.

Vejledningen bygger pa en raekke regler, som fremgar af bilag 1.

I afsnit 2 gennemgas kontoplanen og de grundleeggende konteringsregler, som gelder fra og med

budget og regnskab 2011; afsnit 3 indeholder en beskrivelse af principperne for budgetleegningen;
afsnit 4 er en gennemgang af budgetprocessen; afsnit 5 er en gennemgang af disponeringsreglerne
og afsnit 6 handler om regnskab og revision.

2. Kontoplan og kontering

Kontoplanenvil fra budget 2011, som ligges i 2010 og fra regnskab 2011 besta dels af en
formalskontoplan, dels af en finanskontoplan. Disse kontoplanen vil erstatte de 4-crefede
artskontoplan, som skal anvendes til budget og regnskab 2010. Der er kun én fealles formals- og
finanskontoplan for provsti og menighedsrad. Denne kontoplan er falles for kirkeministeriet og
folkekirkens feellesfond, hvilket indebarer, at det er lettere at konsolidere hele folkekirkens
gkonomi.

Enhver gkonomisk disposition specificeres i budget og regnskab pa savel formals- som finanskonto.
Formalskontoplan, finanskontoplan og konteringsvejledning fremgar af Kirkeministeriets (KM’s)
hjemmeside.

2.1 Formalskontoplanen

Kontoplanen fra 2011 og frem indeberer, at det vil veere muligt at lave seerskilte delbudget- og
regnskaber for de enkelte formal. Det vil umiddelbart fremga, hvad resultatet er af de kirkelige
aktiviteter eller kirkegarden, og i hvilket omfang de to formal er finansieret af ligningsmidler, dvs.
formal 1 "felles indtaegter”. Formalskontoplanen er bindende, da dette er nedvendigt for at sikre
gennemsigtighed og sammenligningsmuligheder mellem menighedsrad og mellem provstier.

Mange gkonomisystemer giver imidlertid mulighed for at oprette yderligere dimensioner at
registrere data pé, dvs. ”supplerende kontoplaner”. Det kan vere en stedkode eller en
projektangivelse. Herved kan menighedsrad og provsti indleegge ekstra oplysninger, hvis man har
brug herfor i den lokale styring.



Kontoplanen opdelt pa falgende hovedkonti/formal:

Tabel 1. Hovedkonti

1. Feelles indtaegter Kirkelig ligning til driften og
tilskud fra feellesfonden samt
forpagtningsindtaegter og
renteindteegter af kassebeholdning
(excl. kirkegard) samt renteindtaegt
af kirkekapital (excl.
gravstedskapitaler).

2. Kirkebygning og sognegard | Bygningsvedligeholdelse og drift,
herunder varme, lys, rengering.

3. Kirkelige aktiviteter Gudstjenester,
konfirmandundervisning, kirkeblad
0g hjemmeside, kirkekoncerter mv.

4. Kirkegard Alle kirkegardens driftsudgifter og
indteegter, herunder udgifter og
indtaegter vedrgrende
gravstedsvedligeholdelse (inkl.
renteindteegter).

5. Preesteboliger m.v. Bygningsvedligeholdelse og drift
6. Administration og Menighedsrad, personregistrering,
feellesudgifter preestesekretaer, kontorhold

7. Indteegtsdaekket virksomhed | Kirkegards arbejde vedr.
praestegard og sognegard.
Arbejder udfert for andre
kirkegarde.

Kirkelige aktiviteter.

8. Anlagsinvesteringer Anskaffelse og renovering af kirke
og sognegard, kirkegard og
praesteboliger.

9. Anlagsfinansiering Kirkelig ligning til anleeg, salg af
anlaegsaktiver, provenu fra
laneoptagelse minus afdrag pa lan,
evt. ind- eller udbetaling vedr.
kapitaler.

0. Finansiel status Tilgodehavender,
periodeafgransningsposter, likvide
beholdninger, egenkapital, skyldige
omkostninger.

Inden for hvert af disse formal fordeles udgifterne pa underformal. Den samlede formalskontoplan
fremgar af KM’s hjemmeside. Der er naermere redegjort for formal 1-9 i afsnit 3 om budgettet.



For sa vidt angar fordelingen af lgnudgifter for medarbejdere, der arbejder inden for flere formal,
f.eks. en graver, der primert er pa kirkegarden, men ogsa varetager rengaring mv. i kirken, kan den
Igbende bogfaring ske pa det formal, hvor den pagaldende har sin hovedbeskaftigelse, og
fordelingen pa andre formal kan foretages i forbindelse med arsafslutningen pa baggrund af den
fordeling, der fremgar af stillingsbeskrivelsen for den pagaldende medarbejder. Der laegges saledes
ikke op til, at der skal ske fordeling ud fra en registrering af det faktiske tidsforbrug, men alene pa
grundlag af den fordeling, der fremgar af stillingsbeskrivelsen. (Det er planen, at FL@S-
bogfaringsbilag skal understatte denne proces, sa den korrekte bogfaring kan ske hver maned.
Metoden til dette er p.t. under udvikling).

Formalsspecifikke indtaegter (f.eks. kirkegardsindtaegter og boligbidrag) optages under det
pageldende formal 1 regnskabet, séledes at hovedkontoen 1. Falles indtaegter” alene anvendes til
de generelle indtaegter.

2.2. Finanskontoplanen

Der er fra 2011 og frem kun én falles finanskontoplan for provsti og menighedsrad. Denne
kontoplan er feelles for kirkeministeriet og folkekirkens feellesfond, hvilket indebeerer, at det er
lettere at konsolidere hele folkekirkens gkonomi.

Finanskontoplanen bestar af fglgende hovedarter:

10 Bevilling
11 Salg af varer og tjenesteydelser
16 Husleje, leje arealer, leasing
18 Lanninger/personaleomkostninger
21 Andre driftsindteegter
22 Andre ordinere driftsomkostninger
25 Finansielle indtaegter
26 Finansielle omkostninger
28 Ekstraordinzre indtaegter
29 Ekstraordinzre omkostninger
32 Tilskud
33 Indbetaling af bevilling/interne overfarsler
61 Debitorer
63 Bank/likvider
70 Egenkapital
84 Prioritetsgeeld
95 Kreditorer
97 Offentlige restancer
Den samlede finanskontoplan fremgar af KM’s hjemmeside.

2.3. Kontering og bogfering

2.3.1. Kontering og bogfaring

Kravene til bogfaring er beskrevet i Regnskabsinstruks for Kirkeministeriets departement.
Hovedprincipperne for bogfaringen er beskrevet i de falgende afsnit. En ensartet og korrekt



kontering og dermed bogfering er en forudsetning for, at regnskabet er retvisende og dermed kan
bruges til at understgtte beslutninger om nye dispositioner og neeste ars budget.

Formals- og finanskontiene er bundne, dvs. der er ingen frie konti. Dette er ngdvendigt for at kunne
konsolidere den samlede skonomi og lave tvaeergaende analyser. Mange IT-baserede
gkonomisystemer tilbyder ekstra registreringsdimensioner, der kan anvendes af det enkelte
menighedsrad, hvis man har mere detaljerede behov for registrering f.eks. pa projekter eller
enkeltaktiviteter. Ved at treekke en rapport pa de enkelte aktiviteter vil man kunne fa et regnskab for
det pageeldende projekt.

2.3.2. Indtegter

Indteegter, der hidrarer fra aktiviteter under en af hovedkontiene for driftsudgifter, opfares under det
pageldende hovedformal og ikke under de generelle indteegter. Det er herved muligt at opgere
nettoudgifterne for hvert enkelt udgiftsformal, da det er muligt at se savel indtaegter som udgifter,
der er knyttet til formalet.

| finanskontoplanen skal indtaegter altid registreres pa en indtaegtskonto og ma ikke optages negativt
pa en udgiftskonto. Dette skyldes hensynet til, at regnskabet skal afspejle kirkekassens samlede
dispositioner samt bruttoficeringsprincippet.

2.3.3. Periodisering
En gkonomisk disposition kan opdeles i tre led:

e Indgaelse af forpligtelse (bestilling eller kontraktindgaelse)
e Udgiftens afholdelse (varen mv. leveres)
o Udbetaling (fakturaen betales)

En udgift eller en indteegt skal registreres i regnskabet, nar et retligt krav pa et veldefineret belgb
kan gares geldende (retserhvervelsesprincippet). Det vil sige, at udgiften anses for afholdt, nar en
vare eller tjenesteydelse er leveret eller et anleegsarbejde er udfart. Dette geelder, uanset hvornar
betalingen af udgiften finder sted.

Det betyder, at udgiften for varer, der er leveret ultimo et givet ar, skal registreres i regnskabet for
det pageeldende ar, uanset at betalingen for varerne farst har fundet sted primo det falgende ar.

Tilsvarende geelder for indteaegter, at f.eks. en refusionsanmodning skal registreres i regnskabet i det
ar, hvor den er sendt af sted og ikke farst, nar refusionen modtages.

2.3.4. Fordeling af udgifter og indteegter pa formals- og finanskonti

Nogle udgifter kan forbruges pa flere formal. Her anbefales det at bogfare udgiften pa det formal,
der primeert forbruger den pagaldende vare. Det samme gelder i et vist omfang tjenesteydelser,
hvor det dog ofte er muligt at fordele udgiften pa formalene efter en fast fordelingsnagle.

3. Budgettet

Til opstilling af budgettet skal anvendes det af Kirkeministeriet fastsatte budgetskema, som fremgar
af KM’s hjemmeside. Budgetskemaet bestar af en samlet oversigt og en raekke specifikationer. Den
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samlede oversigt bestar af et driftsbudget og et anleegsbudget, som hver er opdelt i et indtegts- og et
udgiftsafsnit, idet driftsbudgettet omfatter generelle indteegter (feelles indteegter), samt
formalsbestemte indtaegter og udgifter, mens anleegsbudgettet omfatter anlaegsinvesteringer og
anlaegsfinansiering.

Den samlede oversigt omfatter dels budgetaret, dels budgetoverslag for de falgende tre ar.
Specifikationerne vedrgrer alene budgetaret.

Der skal vaere balance mellem indtagter og udgifter savel for budgetaret som for de flerarige
budgetoverslag. Dog kan der pa driftsbudgettet budgetteres med forbrug af fri opsparing og pa
anlaegsbudgettet med forbrug af bunden opsparing, der er hensat til det pagaeldende anlaegsprojekt.
Fri opsparing kan endvidere overfares til forbrug pa anleegsbudgettet med provstiudvalgets
tilladelse.

Budgettering sker kun pa formalsniveau, idet finanskonteringen alene anvendes i forbindelse med
bogfaringen.

3.1. Generelle indteaegter

De generelle indteegter udgaeres af det fastsatte ligningsbelgb til drift, et eventuelt udligningstilskud
fra feellesfonden (generelt tilskud) samt evt. en tilleegsbevilling fra 5% midlerne.

3.2. Driftsudgifter og indteegter pa driftsformal

Driftsudgifterne omfatter alle kassens driftsudgifter og de tilhgrende driftsindteegter, dvs. de
indtaegter, der ikke indgar under generelle indtaegter, men henfares til de enkelte driftsformal.

Udgifterne inden for hvert enkelt hovedformal budgetteres brutto, dvs. samtlige udgifter og
indteegter budgetteres pr. formal.

Summen af nettodriftsudgifterne (indtegter minus udgifter) ma ikke overstige den fastsatte
driftsramme med tillaeg af forbrug af fri opsparing, som er overfart fra tidligere ar.

Indteegtsdaekket virksomhed skal altid budgetteres med lige store indtegter og udgifter. Et overskud
vil som opsparing kunne forbruges det fglgende ar.

Der fares en konto for hver enkelt kirkes kapital, der forvaltes af stiftsradet. Kirkers kapitaler
forrentes til fordel for vedkommende kirke efter fradrag af omkostningerne forbundet med
kapitalforvaltningen.

Kirkers kapitaler kan udlanes til/investeres i:

e Kirker i eller uden for stiftet pa vilkar fastsat af det udlanende stiftsudvalg vedrgrende gkonomi
(p.t. diskonto + 1 % pr ar).

¢ Obligationer og investeringsbeviser i hvilke fondes midler kan anbringes.
e Pa bankkonti under hensyntagen til en ngdvendig likviditet eller opnaelse af starst muligt afkast.
Anlaegsarbejder omfatter erhvervelse eller konstruktion af bygninger og anleeg, samt starre



3.3. Finansielle poster

De finansielle indtaegter bestar af renteindtaegter af kassebeholdning, renter af kirkekapital bortset
fra gravstedskapitaler og forpagtningsafgifter samt afkast af veerdipapirer.

De finansielle udgifter er renter af stiftslan, realkreditlan og evrige renteudgifter.

3.4. Anleegsinvesteringer

Anlaegsarbejder omfatter erhvervelse eller konstruktion af bygninger og anlaeg, samt starre
istandseettelsesarbejder og arbejder, hvortil der ydes statstilskud. Udgiften til et istandseettelses- og
ombygningsarbejde regnes kun som et anleegsarbejde, hvis arbejdet indebarer veesentlige endringer
iffornyelse af bestdende bygninger eller anleeg. Udgifter til nybyggeri og ejendomskab regnes altid
som anleegsudgifter.

Afgreensningen mellem hvilke udgifter, der kan henfares til driftsrammen, og hvilke, der vedrarer
anleaeg, foretages af provstiudvalget.

Udgifterne til anleegsinvesteringer skal budgetteres inden for de givne anlaegsbevillinger og
specificeres i et anleegsskema i bilag til budgetskemaet. En bevilling til et anleegsprojekt omfatter
dels en totaludgift for det samlede anlaegsprojekt, dels et ligningsbelgb i de enkelte ar. Totaludgiften
kan daekkes af ligningsmidler, lantagning, forbrug af bunden opsparing og eventuelle indtegter fra
salg af anlaegsaktiver og fra udbetaling af midler fra kirkens kapitaler blandt stiftsmidlerne. Et
anleegsprojekt kan farst igangsattes, nar der foreligger et af provstiudvalget godkendt anleegsskema
og projektbeskrivelse. Hvis forudsatningerne for en godkendelse af et anleegsprojekt &ndrer sig
vaesentligt, sa skal menighedsradet foreleegge aendringen til provstiudvalget til godkendelse. Det
geelder serligt, hvis projektet f.eks. efter indhentning af tilbud eller udbud viser sig at overskride
den godkendte anlaegsbevilling med mindre overskridelsen kan finansieres af den frie opsparing.

Safremt en del af totaludgiften daekkes af lan, kan der gives ligningsmidler til deekning af ydelserne
pa lanet. Ydelserne kan ogsa helt eller delvist deekkes ved, at et positivt resultat pa driften overfgres
til anleeg, jf. punkt 3.5. om opsparing.

Der kan endvidere gives ligningsmidler til bunden opsparing til serlige fremtidige anlaeegsformal.
Bunden opsparing kan ogsa helt eller delvist deekkes ved at et positivt resultat pa driften overfares
hertil, jf. punkt 3.5. om opsparing. De konkrete opsparingsformal skal vaere godkendt af
provstiudvalget. En tilladelse til at spare op til et bestemt formal indebeerer ikke en endelig tilladelse
til igangsetning af anleegsprojektet. Tilladelsen til igangsaetning sker i forbindelse med
provstiudvalgets godkendelse af anleegsprojektet, jf. ovenfor. Nogle anleegsprojekter indebaerer en
opsparing over mange ar, f.eks. til en ny kirke eller et nyt orgel. Normalt kraever det en mindre
omfattende projektheskrivelse at fa tilladelse til at spare op end til at igangsatte selve
kirkebyggeriet. Behovet for det pageldende anleeg bar ogsa revurderes ud fra den aktuelle situation,
inden godkendelse af den endelige anlaegsbevilling.

3.5. Anleegsfinansiering og opsparing
Anlazg kan finansieres via ligningsmidler til anleeg, laneoptagelse, renteindtaegter af

anleegsopsparing, salg af anleeg og endelig forbrug af opsparing til anleeg samt evt. fri opsparing fra
driften.

Provstiudvalget skal bade godkende selve anlegsprojektet og finansieringen. Det vil normalt ske i
forbindelse med den arlige budgetproces, men kan ogsa ske ved foreleeggelse af en konkret sag for
provstiudvalget.



4. Budgetleegningen

4.1. Budgettets formal

Kirkekassernes budgetter fastleegges i et samvirke mellem menighedsrad, budgetsamrad og
provstiudvalg. Budgetterne tjener flere forskellige formal.

For det farste giver budgettet hjemmel til og udger styringsgrundlaget for menighedsradets
gkonomiske dispositioner i lgbet af aret, idet menighedsradet har ret til at disponere inden for de
gkonomiske rammer, som rammebevillingen til driftsudgifter og anlaegsbevillingerne afstikker.

For det andet er budgettet et redskab til en flerarig planlegning af indtegter og udgifter og
derigennem en prioritering af personaleressourcer, Kirkelige aktiviteter, bygningsvedligeholdelse
mv.

For det tredje danner budgetbidragene grundlag for dreftelser af prioriteringer mellem sognene
inden for provstiet.

Endelig giver drgftelserne pa budgetsamradet en lejlighed til at overveje mulighederne for
samarbejde sognene imellem inden for forskellige omrader.

Disse forskellige formal afspejler sig i kravene til budgetterne og i budgetproceduren.

Kirkekassernes budgetter fastseettes efter en rammebudgetteringsmodel. Det betyder for det farste,
at budgetleegningen tager udgangspunkt i fastleeggelsen af en samlet ramme for udgifterne inden for

provstiet. Denne samlede ramme bliver derefter nedbrudt i rammer for de enkelte kirkekasser.

For det andet betyder det, at menighedsradene har stor frihed til at budgettere og disponere inden
for den fastsatte ramme.

Rammebudgetteringsmodellen sgger herved at forene hensynet til lokal frihed med en samlet
gkonomisk ansvarlighed.

4.2 Tidsplan for etablering af budgettet

Nedenstaende er tidsplanen for budgetleegningen:

Provsti- \ S ELE
forelgbige drifts-
Udvalg rammer (4.2)

i Udarbejder
Menig- budgetbidrag (4,3)
hedsrad

Udarbejder endeligt
budget (4.9)

Afholder Fastlaegger Legalitetskontrol
budgetsamrad (4,5) ligningsbelgb og 5- (CX:))
% midler (4.6)
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4.3. Forelgbig driftsramme
Den arlige budgetproces indledes med, at provstiudvalget fastsetter forelgbige driftsrammer for
kirkekasserne i provstiet og meddeler disse til menighedsradene senest 15. april.

Provstiudvalget tager ved fastsettelsen af de forelgbige driftsrammer udgangspunkt i de
overordnede malsatninger for udviklingen i udgifter og ligning, som blev fastsat i forbindelse med
det foregaende ars budgetleegning. Provstiudvalget kan ved fastsettelsen af de forelgbige
driftsrammer tilbageholde en omprioriteringsreserve til senere fordeling i forbindelse med
fastleeggelsen af de endelige driftsrammer og anleegsbevillinger. Reserven vil for eksempel kunne
etableres som fglge af, at et anleegsarbejde er gennemfart, eller et stiftsmiddellan er betalt ud, eller
ved en besparelse pa driftsrammerne.

Der fastsattes forelgbige driftsrammer for budgetaret (B-aret) og for tre budgetoverslagsar (BO1,
BO2 og BO3). Rammerne for budgetoverslagsarene fastsettes i faste priser (dvs. i B-arets pris- og
lgnniveau).

4.4. Budgetbidrag

Menighedsradet udarbejder et budgetbidrag, som fremsendes til provstiudvalget senest 15. juni,
medmindre provstiudvalget har fastsat en anden frist. Menighedsradet indberetter budgetbidraget i
provstiernes budgetstattesystem. Budgetbidraget omfatter falgende:

a) Et forelgbigt driftsbudget, som ud over budgetaret ogsa omfatter de tre budgetoverslagsar. Det
forelgbige driftsbudget skal overholde de af provstiudvalget udmeldte forelgbige driftsrammer.
Budgettet skal for budgetaret specificeres pa kontiene i den af Kirkeministeriet fastlagte
formalskontoplan, mens det for budgetoverslagsarene specificeres pa hovedformal.

b) En oversigt over de faste stillinger, som budgettet omfatter, med angivelse af stillingskvoten.

c) Eventuelle gnsker om merudgifter i budgetaret og/eller budgetoverslagsarene, som ikke er
omfattet af det forelgbige driftsbudget. Der skal anferes en kort begrundelse for
merudgiftsgnsket.

d) Eventuelle gnsker om bevilling til anleegsudgifter i budgetaret og/eller budgetoverslagsarene.
@nsker om nye anlagsarbejder skal ledsages af en kort begrundelse.

e) | tilknytning til budgetbidraget kan menighedsradet beskrive malsatninger og formal for radets
aktiviteter.

| flersogns pastorater fares praestegardens budget og regnskab i én af pastoratets kirkekasser via en
dimension. Prastegardsudvalget opretholdes med deltagelse fra alle pastoratets menighedsrad, og
udvalget indstiller budgettet for drifts- og anleegsudgifter pa preestegarden. Preaestegardsudgifterne
forudsettes saledes ikke omfattet af den pageeldende kirkekasses driftsramme, men har sin egen
selvsteendige driftsramme. Det vil sige, at det menighedsrad, der bestyrer den kirkekasse, hvor
preestegarden opfares, ikke kan overfagre midler fra praestegarden til andre dele af den pagaldende
kirkekasses budget, medmindre provstiudvalget efter indstilling fra praestegardsudvalget tilslutter
sig beslutningen.

Hvis der er oprettet et serskilt budget for en kirkegard, og kirkegardens budget udarbejdes af
kirkegardslederen eller af kirkegardsbestyrelsen, skal budgettet draftes og godkendes af
menighedsradet.
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Hvis der er oprettet sarskilt budget for en kirkegard som et samarbejde mellem flere sogne,
udarbejdes budgetbidraget og eventuelle gnsker om yderligere driftsudgifter og bevillinger til anleeg
af de pagaeldende menighedsrad i henhold til kirkegardskassens vedtagter.

Kirkegardskassens budget indgar i de deltagende kirkekassers budget med den pagaldende kasses
respektive andel.

Budgetbidraget for kirkegardskasser falger i gvrigt samme regler som kirkekasser.

Til budget for kirkekasser anvendes folkekirkens kontoplan, konteringsvejledning og nyeste
budgetskema, som kan hentes fra Kirkeministeriets hjemmeside.

Provstiudvalget udarbejder arligt budget for provstiudvalgets indtegter og udgifter for det
kommende regnskabsar. Budgettet skal vaere udarbejdet senest den 15. juni, medmindre anden frist
er fastsat af provstiudvalget.

4.5. Budgetsamrad

Der afholdes herefter budgetsamrad med udgangspunkt i de fremsendte budgetbidrag.
Provstiudvalget indkalder en eller to repraesentanter for hvert menighedsrad i provstiet til
budgetsamradet. Hvis provstiet bestar af to eller flere kommuner eller dele af flere kommuner,
afholdes budgetsamradet dog seerskilt for sognene i den enkelte kommune. Der kan afholdes flere
budgetsamrad.

Budgetsamradet er offentligt. Bekendtgerelse om afholdelse af budgetsamradet sker efter
provstiudvalgets bestemmelse pa en made, der sikrer, at offentligheden bliver bekendt med
afholdelsen. | bekendtggrelsen angives, hvilke emner der skal behandles pa budgetsamradet.

Budgetsamradet har ikke besluttende myndighed, med mindre der er truffet beslutning om at flytte
kompetence fra provstiudvalget til budgetudvalget, jf. punkt 4.7.

Pa budgetsamradet belyses de gkonomiske forhold i provstiet, og malsatninger for udgifter og
ligning set i et flerarigt perspektiv draftes. Der kan ved drgftelsen tages udgangspunkt i den gnskede
udgiftsudvikling og i den gnskede udvikling i kirkeskatten set i lyset af blandt andet
befolkningsudviklingen, folkekirkens medlemsandel og udviklingen i udskrivningsgrundlaget inden
for ligningsomradet.

Med udgangspunkt i de fremsendte budgetbidrag drafter budgetsamradet endvidere
menighedsradenes gnsker om nye stgrre udgiftskreevende opgaver inden for driftsramme og anleeg.

Pa budgetsamradet er provstiudvalget forpligtet til at orientere menighedsradene i kommunen om
budgettet for provstiudvalgskassen.

4.6. Ligningsbelgb

Efter budgetsamradet fastsatter provstiudvalget malsatninger for provstiets udgifter og ligning set i
et flerarigt perspektiv, herunder en samlet udgiftsramme for drift og anleeg i budgetaret.

Pa grundlag af disse malsatninger fastsetter provstiudvalget endelige driftsrammer og
anlaegsbevillinger for kirkekasserne i provstiet og meddeler disse til menighedsradene senest 15.
september. Heri indgar en prioritering af menighedsradenes gnsker til yderligere driftsudgifter og
nye anlaegsprojekter under hensyn til den samlede udgiftsramme.

Provstiudvalget kan ved fastsettelsen af driftsrammer og anlaegsbevillinger (og ved senere tildeling
af yderligere midler fra 5 % reserven) tage hensyn til omfanget af viderefarte midler i pageeldende
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kirkekasser samt til omfanget af anlaegsopsparing, ogsa selv om midlerne er opsparet til andre
formal.

Der fastsattes endelige driftsrammer for budgetaret (B-aret) og for tre budget overslagsar (BO1,
BO2 og BO3). Alle rammer er bindende for menighedsradenes budgettering i indevearende ars
budgetproces. Rammerne for budgetoverslagsarene er ikke bindende, men alene vejledende for
naste ars budgetproces.

Provstiudvalget fastsatter ligningsbelgbet til kommunens kirkekasser. Provstiudvalget har ved
ligningshelgbets fastsettelse adgang til at afszette midler til en reserve pa op til 5 % af
ligningsbelabet. Ved forbrug af reserven har provstiudvalget det falgende ar mulighed for at forhgje
ligningen med henblik pa reservens reetablering. Reserven kan bruges til imgdegaelse af uforudsete
udgifter i ligningsomradet i lgbet af budgetaret.

Provstiudvalget fastsetter ligningsbelgbet for provstiudvalgskassen senest den 15. september. Hvis
provstiet omfatter flere kommuner eller dele af flere kommuner, treeffer provstiudvalget inden den
15. september om ligningsbelgbets fordeling mellem kommunerne.

Provstiudvalget giver senest den 15. september kommunalbestyrelsen meddelelse om
ligningsbelgbet starrelse.

4.7. Besluttende budgetsamrad

Budgetsamradet har som udgangspunkt ikke besluttende myndighed. Menighedsradene kan
imidlertid pa det ferste budgetsamradsmade efter nyvalg til menighedsrad beslutte at flytte
kompetence fra provstiudvalget til budgetsamradet. Beslutningen er bindende for menighedsradenes
funktionsperiode. Hvis der efter nyvalg ikke treeffes fornyet beslutning om andret
kompetencefordeling, er budgetsamradet alene orienterende.

Budgetsamradet kan overtage provstiudvalgets kompetence til at:
a) Fastsatte malsatninger for udgifter og ligning set i et flerarigt perspektiv.

b) Fastsatte en samlet udgiftsramme og et samlet ligningsbelgb, herunder en eventuel 5 % reserve
(med mindre ligningsbelgbet fastseettes af et budgetudvalg).

c) Fastseette driftsrammer, anleegsbevillinger og ligningsbelgb til kirkekasserne.

Provstiudvalgets og budgetsamradets kompetencer fastleegges i en vedteegt. Der kan traffes
beslutning om, at budgetudvalget alene overtager visse af ovennavnte tre kompetencer, idet
budgetsamradet kan overtage a) alene, a) og b) eller a), b) og c). Safremt budgetsamradet har
overtaget kompetencer fra provstiudvalget, er det provstiudvalgets opgave at udarbejde indstillinger
til budgetsamradets beslutning.

Budgetsamradet kan beslutte, at personalenormeringen fastlaegges af provstiudvalget. | sa fald kan
budgetsamradet fastlaegge retningslinjer for personalenormeringen. Beslutningen traeffes pa det
farste budgetsamradsmgde efter nyvalg til menighedsrad og er bindende for menighedsradenes
funktionsperiode.

Nar budgetsamradet treeffer beslutning om en andret kompetencefordeling veaegtes det enkelte
menighedsrads stemme i forhold til antal af valgte medlemmer i det enkelte rad, og beslutningen
treeffes ved kvalificeret flertal pa 2/3. Ved budgetsamradets beslutninger vedrgrende budgetleegning
vaegtes stemmerne pa samme made, og beslutning treeffes ved almindeligt stemmeflertal.
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Det er menighedsradets flertal, der bestemmer mandatet til repraesentanterne pa budgetsamradet.
Der kan derfor ikke blive tale om, at et vist antal stemmer fra det enkelte menighedsrad
repraesenterer radets flertal og et vist antal radets mindretal.

4.8. Budgetudvalg
Der skal nedseettes budgetudvalg hvis:

a) kommunen omfatter to eller flere provstier, der hver har 50 % eller mere af deres
folkekirkemedlemmer inden for kommunen, eller

b) kommunen omfatter to eller flere provstier, hvoraf mindst ét har mere end 20 %, men mindre end
50 % af deres folkekirkemedlemmer inden for kommunen.

Det er i sa fald budgetudvalget, der fastsatter det samlede ligningsbelgb til kommunens kirkekasser
og til provstiudvalgskasserne samt ligningsbelgbets fordeling mellem provstierne.

| en kommune, der bestar af to provstier, kan kirkeministeren godkende, at der i stedet for to
provstiudvalg og et budgetudvalg veelges ét feelles provstiudvalg for provstierne i kommunen. Det
feelles provstiudvalg varetager i sa fald samtlige opgaver, der er henlagt til provstiudvalg.

4.9. Budget for kirkekasser

Menighedsradet fastsatter inden for den af provstiudvalget fastsatte rammebevilling til
driftsudgifter og bevilling til anleegsudgifter budgettet for det kommende regnskabsar. For sa vidt
angar driftsrammen star menighedsradet frit i sin budgettering af driftsudgifterne inden for den
udmeldte ramme, forudsat at der er tale om formal, hvortil der kan afholdes udgifter af kirkekassen.
Pa anleegsomradet er der tale om bindende bevillinger.

Budgettet for kirkekasserne specificeres pa den 2-cifrede formalskontoplan og indrapporteres til
provstiudvalget senest den 15. november i provstiernes budgetstattesystem. Efterfalgende
@ndringer af budgettet kan foretages pa ethvert menighedsradsmgade efter samme regler som geelder
andre beslutninger.

Det er en forudsaetning for vedtagelse af endringer af budgettet, at det saledes &ndrede budget
overholder den fastsatte driftsramme og de fastsatte anleegsbevillinger samt eventuelle af
provstiudvalget tildelte 5 %-midler.

Provstiudvalget paser, at kirkekassernes budget for det kommende ar er i overensstemmelse med de
af provstiudvalget fastsatte rammer og bevillinger. Provstiudvalget foretager ligeledes
legalitetskontrol af budgetterne, herunder at der er tale om formal, som der kan afholdes udgifter til
af kirkekassen.

Menighedsradene kan afholde udgifter af kirkekassen til falgende formal:

1) Sognets kirkelige virksomhed.

2) Sognets begravelsesvasen.

3) Indtegtsdaekket virksomhed, som udgves i tilknytning til ovenstaende aktiviteter.
4) Fremme af det kirkelige liv i provstiet.

5) Kirkelige formal af betydning for stiftet som helhed.

6) Den kirkelige betjening af folkekirkens medlemmer i udlandet.

7) Personregistrering.

| et pastorat med flere menighedsrad traeffer provstiudvalget beslutning om, af hvilken kirkekasse
udgifter vedrgrende praestegarden skal afholdes.
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Udgifter vedrarende ikke-selvejende kirker afholdes som udgangspunkt af den, der ejer kirken, eller
den, der ejer aflgsningssummen for kirketienden, men menighedsradet kan beslutte, at der af
kirkekassen ydes tilskud til hel eller delvis deekning af udgifter til ikke-selvejende kirkers
vedligeholdelse og drift samt tilskud til kirkegardens drift.

Kirkekassen oppeberer indtaegter, herunder renter, udbytte m.v., af kirkens kapitaler samt betaling
for brug af kirke og kirkegard. Renter, udbytte m.v. af praesteembedets kapitaler samt leje- og
driftsindteegter for praesteembedets faste ejendomme indgar i kirkekassen.

4.10 Budget for provstikasser

Provstiudvalget skal udarbejde budget for provstiudvalgskasserne senest den 15 juni.
Provstiudvalget er forpligtet til at orientere menighedsradene i kommunen om budgettet for
provstiudvalgskassen pa budgetsamradet. Budgettet udarbejdes i provstiudvalgskassernes
gkonomisystem.

Udgifter til samarbejde mellem menighedsrad i provstiet, jf. § 43 a i lov om menighedsrad, afholdes
af provstiudvalgskassen.

Udgifter til serlige revisionsarbejder jf. 8 11, stk.1 kan afholdes af provstiudvalgskassen.

Provstiudvalget fastsetter ligningsbelgbet for provstiudvalgskassen senest 15. september. Hvis
provstiet omfatter flere kommuner eller dele af flere kommuner, traeffer provstiudvalget beslutning
om ligningsbelgbets fordeling, senest 1. september.

5. Disponeringsregler

Menighedsradet kan alene gennemfare gkonomiske dispositioner, som fremgar af det af
menighedsradet vedtagne budget. Foranstaltninger, som medfarer indtegter eller udgifter, der ikke
fremgar af det vedtagne budget, ma ikke ivaerksattes, far menighedsradet har vedtaget en a&ndring
af budgettet, som omfatter disse.

Udgifter til foranstaltninger, som er ngdvendige for bevarelse og sikring af kirkekassens aktiver, og
som er uforudseelige, kan dog afholdes, selv om de ikke fremgar af budgettet, hvis
foranstaltningens gennemfarelse ikke kan afvente et menighedsradsmgde. Dette geelder for
eksempel afhjlpning ved storm- eller vandskade eller indbrud. Der skal pa ferstkommende
menighedsradsmgde orienteres om budgetaendringen.

Det galder i almindelighed, at der ved menighedsradets disponering skal vises skyldige
gkonomiske hensyn. Det vil blandt andet sige, at indkab skal foretages pa den mest gkonomiske
made under hensyn til kvalitet mv., og at der alene anvendes de ressourcer, som er ngdvendige af
hensyn til formalet.

Kompetencen til at disponere inden for budgettet fastleegges i et bilag til regnskabsinstruksen for de
lokale kirkelige myndigheder.

5.1. Driftsudgifter

Udgifterne inden for driftsrammen budgetteres som nettoudgifter, dvs. udgifter minus de tilhgrende
indteegter. Det betyder, at hvis indtegterne bliver lavere end det budgetterede, skal de samlede
udgifter inden for driftsrammen reduceres tilsvarende, saledes at den fastsatte driftsramme
overholdes.
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Leasing- og lejeaftaler, der omfatter starstedelen af et aktivs levetid, betragtes som lantagning og
forudseetter godkendelse efter samme regler som lan til anleegsudgifter.

Forsikring kan alene tegnes for de omrader der ikke er omfattet af folkekirkens felles forsikringer,
der omfatter den lovpligtige arbejdsskadeforsikring, ansvarsforsikring og bygnings- og
tingsskadeforsikring, jf. den seneste version af folkekirkens forsikringshandbog.

5.2. Indkgb

Udgangspunktet for alle indkeb er, at det skal ske sa effektivt og gkonomisk fordelagtigt som
muligt. Der er en forpligtelse til at fa mest muligt for pengene.

Alle folkekirkelige myndigheder har mulighed for at kebe ind ved anvendelse af Statens og
Kommunernes Indkgbs Service A/S —www.ski.dk. For at logge pa og se de konkrete aftaler skal
man anvende en adgangskode, der er falles for hvert provsti. Adgangskoden er offentliggjort i
Nyheder fra Kirkeministeriet og kan evt. rekvireres i provstiet. IT-kontoret har indgaet en reekke
aftaler om anskaffelse af PC'er til kirkenettet, IT-forbrugsstoffer og rabataftaler pa fastnettelefoni.
Aftalerne kan benyttes via hjemmesiden http:\\itk og http://www.infonyt.dk.

Der er i nogle stifter og provstier indgaet felles aftaler om kalkning m.m. ligesom nogle kirkegarde
foretager feelles indkagb. Kontakt provstiet eller stiftet for neermere oplysninger.

5.3. Udbud

Provstier og menighedsrad er underlagt de samme krav til udbud af opgaver som andre offentlige
myndigheder. De overordnede regler fremgar af Konkurrencestyrelsens hjemmeside,
www.ks.dk/udbud. Det er bl.a. Lov om indhentning af tilbud i bygge- og anlaegssektoren (Lov nr.
338 af 18/05/2005) og EU’s udbudsregler.

Selvom mange opgaver - serligt anlegsopgaver -, vil falde under graenserne for, hvornar man skal
anvende EU-reglerne, skal der som udgangspunkt altid indhentes flere tilbud pa en opgave, men der
kan ogsa veere krav om annoncering.

5.4. Indteegter fra kirkelige aktiviteter

I henhold til lov om Kirkers bestyrelse og brug skal regler om betaling for brug af kirken ved
serskilte kirkelige handlinger, kirkelige mgder m.v. fastseettes i en vedtegt, der udferdiges af
menighedsradet og godkendes af provstiudvalget. Er kirken ikke selvejende, skal provstiudvalget
forinden forhandle med den, der ejer kirken, eller den, der ejer aflasningssummen for kirketienden.
For en valgmenigheds brug af kirken betales for den merudgift til kirkens opvarmning, belysning,
renggring m.m., som valgmenighedens brug af kirken medferer. Betalingen fastszettes af
provstiudvalget efter forhandling med menighedsradet og valgmenighedens bestyrelse. For andre
kristne menigheders og evangelisk-lutherske frimenigheders brug af kirken ydes en betaling, som
fastseettes af provstiudvalget efter forhandling med menighedsradet.

5.5. Indteegtsdaekket virksomhed

Indteegtsdaekket virksomhed omfatter aktiviteter, som ikke indgar under kirke og begravelsesvasen,
men som udgves i tilknytning til disse. Det er en forudsatning for dispositioner under
indteegtsdaekket virksomhed, at den pageldende aktivitet ikke star i modstrid med kirkens formal.
Udlejning af lokaler i sognegard til ikke-kirkelige formal, cafevirksomhed og lignende kan alene
ske som indtaegtsdeekket virksomhed.
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Indteegtsdaekket virksomhed indgar under driftsrammen og falger reglerne for driftsudgifter med
falgende undtagelser.

Ved indtaegtsdeekket virksomhed ma udgifterne ikke overstige de opnaede indteaegter. Hvis der er
underskud pa en given indteegtsdaekket virksomhed, skal menighedsradet afgive en redegarelse
herom til provstiudvalget, og provstiudvalget kan paleegge menighedsradet at ophgre med den
pageeldende virksomhed.

Et positivt resultat af den indtaegtsdaeekkede virksomhed indgar i den frie opsparing og kan forbruges
under driftsrammen det falgende ar.

Ved indtaegtsdakket virksomhed skal prisen pa den enkelte vare og ydelse fastsattes sa de
langsigtede gennemsnitsomkostninger daekkes, saledes at der ikke sker konkurrenceforvridning.
Ved langsigtede gennemsnitsomkostninger forstas en beregning af de omkostninger, som i
gennemsnit er forbundet med at producere en given vare eller ydelse. Til omkostningerne
medregnes:

1) direkte omkostninger, dvs. omkostninger der umiddelbart kan henfgres til den enkelte vare eller
tjenesteydelse (f.eks. lgn, materialer og fremmede tjenesteydelser), og

2) indirekte omkostninger, dvs. omkostninger der ikke umiddelbart kan henfares til den enkelte
vare eller tjenesteydelse, men som kan beregnes pa grundlag af udgifter, der fremgar andetsteds
pa budgettet (f.eks. el, varme og forsikring), samt omkostninger, der slet ikke fremgar af
budgettet (f.eks. en beregnet afskrivning pa bygninger).

5.6. Anlaegsudgifter

Det er en forudsaetning for menighedsradets indgaelse af forpligtelser vedrgrende anlegsudgifter, at
de forventede udgifter til det samlede anlaegsprojekt, som der er givet bevilling til, kan holdes savel
inden for den fastsatte totalbevilling for projektet som inden for projektets bevillinger i de enkelte
ar.

Safremt det viser sig, at projektet ikke kan gennemfares som forudsat inden for den fastsatte
totalbevilling, skal menighedsradet straks foreleegge sagen for provstiudvalget med henblik pa
&ndring af projektet eller forhgjelse af bevillingen.

Safremt projektet ikke kan holdes inden for den fastsatte totalbevilling, kan menighedsradet afholde
udgifter ud over projektets bevilling i det pagaeldende ar ved anvendelse af eventuelle midler fra
kirkekassens frie opsparing. Dette kraever dog provstiudvalgets tilladelse.

Safremt projektet bliver forsinket i forhold til det ved anlaegsbevillingen forudsatte, saledes at arets
anleegsudgifter bliver lavere end projektets bevilling i det pagaeldende ar, overfares de resterende
midler til en bunden opsparingskonto vedrgrende det pageeldende projekt med henblik pa
anvendelse i fglgende ar.

5.7. Salg af anleegsaktiver

Indtegter ved salg eller anden afstaelse af rettigheder over kirkens faste ejendom indbetales til
kirkens kapitaler blandt stiftsmidlerne.

Stiftsradet vedrgrende gkonomi kan tillade, at salgs- og erstatningssummer vedrgrende rettigheder
over kirkernes og praesteembedernes faste ejendomme udbetales til vedkommende kirkekasse i
forbindelse med vedkommende kirkes erhvervelse eller istandsattelse af anden fast ejendom.
Stiftradet vedrgrende gkonomi kan endvidere tillade udbetaling af kapital til vedkommende
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kirkekasse til deekning af andre udgifter, som har relation til indbetalingen af salgs- eller
erstatningssummen.

Provenu som fremkommer efter 1. januar 2004 og vedrarer en ejendom tilhgrende praesteembedet,
der egner sig til landbrugsmaessig drift, skal indbetales til kirkens kapitaler. Provstiudvalget kan
tillade, at et provenu som fgrnavnt, udbetales til vedkommende kirkekasse til finansiering af
seerskilte anleegsarbejder vedrarende kirken eller anvendes som afdrag pa kirkens lan.
Anlagsarbejdet skal vaere godkendt af de kirkelige tilsynsmyndigheder pa tidspunktet for
provenuets fremkomst.

5.8. Lantagning

Menighedsradet kan ikke optage lan til kirkekassen til deekning af driftsudgifter. Der kan ikke
oprettes kassekredit eller lignende. Der kan saledes ikke afholdes driftsudgifter af kirkekassen, som
ikke kan dakkes af den likviditet, der er til radighed.

Menighedsradet kan sgge provstiudvalget om et kortvarigt 1an i 5 % midlerne og evt. et lan i
stiftsmidlerne, hvis der ikke er afsat 5 % midler eller de er forbrugt. Provstiudvalget fastsaetter
betingelserne for likviditetslanet, der maksimalt kan have en lgbetid pa 12 maneder.

Kommunalbestyrelsen kan med provstiudvalgets tilslutning yde et menighedsrad eller
provstiudvalget forskud pa ligningsbelgbet for det naermest falgende regnskabsar.

Menighedsradet kan optage 1an til anleegsudgifter, i det omfang dette er forudsat i den fastsatte
bevilling til det pagaldende anlaegsprojekt. Lan til anleegsudgifter skal fortrinsvis optages som
stiftslan. Provstiudvalget skal i alle tilfeelde godkende lantagningen sammen med anlaegsarbejdet.
Anden lantagning, herunder realkreditlan og banklan, kraever ogsa provstiudvalgets godkendelse.

5.9. Anbringelse af kassebeholdning og opsparing

Provstiudvalget indhenter tilbud fra mindst tre pengeinstitutter vedrgrende forrentning, safremt alle
provstiets kasser samles i ét eller ganske fa pengeinstitutter. Menighedsradene er forpligtede til at
anvende disse pengeinstitutter eller, hvis de veelger at blive i deres eksisterende, at de betinger sig
samme renter, som i den felles aftale. Endvidere at provstiudvalget er forpligtet pa at vedligeholde
aftalerne og kraeve en genforhandling ved mindst hver 4. ar med henblik pa at vurdere, om de
indgaede aftaler fortsat er den for de lokale kasser mest fordelagtige.

5.10. Menighedsradenes disponering mellem rammer og ved arsafslutning

| lgbet af aret kan menighedsradet overfare midler (foretage omdisponeringer) mellem samtlige
driftskonti uden provstiudvalgets godkendelse.

Ved arets slutning har menighedsradet adgang til at viderefare de midler pa driftsrammen, der ikke
er brugt i lebet af et regnskabsar, til brug i efterfglgende ar.

I beregning af det disponible belgb skal der fratreekkes et eventuelt underskud pa arets
anleegsprojekter. En bevilling til en anleegsudgift skal anvendes i overensstemmelse med dens
formal. Bevillingen kan vere flerarig. En uforbrugt bevilling til anleegsarbejder viderefares til naeste
ar, safremt anleegsarbejdet ikke er afsluttet.

Enhver overfarsel fra en anlaegsbevilling til driftsrammen kreever provstiudvalgets godkendelse, jf.
dog nedenfor. Omdisponering mellem de enkelte bevillinger til anleegsudgifter eller overfarsel af
midler fra driftsrammen til anleegsudgifter kraever ligeledes provstiudvalgets godkendelse.
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Safremt et anlegsprojekt gennemfgres med lavere udgifter end den fastsatte totaludgift, kan
menighedsradet overfarer besparelsen til kirkekassens frie opsparing.

Viser det sig derimod, at arbejdet er blevet dyrere end forventet, kan provstiudvalget beslutte, at
merudgiften finansieres af den pageeldende kirkekasses driftsramme, herunder viderefarte midler fra
tidligere ar, af besparelser pa andre anlaegsarbejder eller af anleegsopsparing, ogsa selv om midlerne
er opsparet til andre formal.

Hvis et anlaeegsarbejde opgives, reduceres eller udskydes pa ubestemt tid, kan den besparelse, som
opstar for kirkekassen, ikke overfares til driftsrammen eller til falgende ars anleegsbevilling.
Provstiudvalget treeffer i denne situation beslutning om, pa hvilken made belgbet skal anvendes
indenfor det pageeldende ligningsomrade.

6. Bogfaring, regnskab og revision

6.1. Regnskab for kirke- og provstiudvalgskasser

Regnskabsaret for kirke, og provstiudvalgskasserne er kalenderaret. Den regnskabsmaessige
supplementsperiode lgber fra regnskabsarets udgang til udgangen af januar maned i det falgende
regnskabsar. Regnskabet skal afleegges senest 1. april efter regnskabsarets udlgb.

Arsregnskabet udarbejdes af regnskabsfareren og fremsendes til den i menighedsradets midte valgte
kasserer sa betids, at menighedsradet kan behandle arsregnskabet pa menighedsradet kan behandle
arsregnskabet pa menighedsradsmade senest d. 31. marts i aret efter regnskabsafslutningen.

Menighedsradet skal desuden indkalde til et menighedsmgde om foraret, efter afleggelse af
regnskabet for sidste ar, men inden menighedsradet afleverer forslag til budget til provstiudvalget.
Pa dette made skal der veere dialog med menigheden om det kommende ars aktiviteter og budget.

Til regnskabet anvendes fra 2011 folkekirkens 2-cifrede formalskontoplan og 6-cifret
finanskontoplan. Kirkeministeriets konteringsvejledning og nyeste regnskabsskema, der kan hentes
pa ministeriets hjemmeside. Den systematik, der fremgar af skemaet skal anvendes. Det er kun
ngdvendigt at udskrive/anvende sider med specifikationer, dvs. de konti, der er bogfart pa.

Regnskab for serlige nybygnings- og istandseettelsesarbejder fares som saerskilte biregnskaber og
vedlaegges regnskabet. De til menighedsplejen indsamlede belgb samt belgb indsamlet til andre
formal skal opfares i kirkekassens arlige regnskab, jf. & 10 i cirkuleere om indsamling i kirkerne nr.
21 af 26. marts 2007.

Hvis der fares searskilt regnskab for en kirkegard, og kirkegardens regnskab udarbejdes af
kirkegardslederen eller af kirkegardsbestyrelsen, skal regnskabet afleegges til menighedsradet.

Hvis der er oprettet sarskilt budget for en kirkegard som et samarbejde mellem flere sogne,
afleegges regnskabet i henhold til vedtaegterne for kirkegardskassen. Kirkegardskassens regnskab
indgar i de deltagende kirkekassers regnskab med den pagaeldende kasses andel i forhold til
vedtaegterne. Regnskabsafleeggelsen falger i gvrigt samme regler som kirkekasserne.

Regnskabet i fire eksemplarer skal underskrives af alle formand og kasserer og indberettes
elektronisk i provstiernes budgetstattesystem.
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6.2. Bogholderi og rapportering

Menighedsradet og provstiudvalget skal have en regnskabsinstruks for lokale kirkelige
myndigheder, hvor det er henholdsvis menighedsradets og provstiudvalgets ansvar at bilagene til
instruksen med bemyndigelser osv. er ajour hele tiden.

Den lgbende bogfering foretages efter almindelig anerkendt bogfaringsteknik.

Forretningsgangen er baseret pa det forhold, at der normalt ikke kan ske adskillelse mellem kasse
og bogholderi.

Bogholderiet skal vaere ajour, og kvartalsvis rapportering til menighedsradet skal finde sted.
Kassebogferingen ma ikke veere mere end én maned bagud, bortset fra seerlige tilfeelde, hvor dette
skriftligt er godkendt af formanden for menighedsradet.

Kvartalsvis rapportering, hvori regnskabet er ssmmenholdt med budgettet, fremsendes til
menighedsradet sa betids, at radet senest 2 maneder efter kvartalets udlgb kan behandle
kvartalsrapporten pa et menighedsradsmade.

Rapporteringen skal indeholde oplysninger svarende til regnskabsskemaets oversigtsdel.
Et eksemplar af kvartalsrapporten tilsendes provstirevisor senest 2 maneder efter kvartalets udlgb.

Det tilstraebes at en eventuel kontant kassebeholdning ikke overstiger 2.000 kr. ved dagens slutning.
| seerlige tilfeelde kan kassebeholdningen, efter aftale mellem menighedsrad og provstiudvalget,
fastseettes til et hgjere belgb end 2.000 kr.

Alle udbetalinger skal vaere dokumenteret ved bilag og i ngdvendigt omfang godkendt af en af
menighedsradet befuldmagtiget.

6.3. Godkendelse af regnskab

Senest den 1. april fremsender menighedsradet eller provstiudvalget ét underskrevet eksemplar af
regnskabet til provstiudvalget og tre underskrevne eksemplarer med bilag til provstirevisor.

Revisor foretager revision, udarbejder revisionsprotokol og sender to eksemplarer af det pategnede
regnskab og revisionsprotokol til menighedsradet senest den 15. september.

Nar menighedsradet har modtaget det reviderede regnskab samt revisionsprotokol fra
provstirevisor, behandles revisionsprotokollen pa et menighedsradsmgde og forsynes med radets
eventuelle bemarkninger. Det reviderede regnskab underskrives af menighedsradet ved formanden
og forsynes med dato.

Menighedsradet fremsender to reviderede regnskaber med revisionsprotokol samt radets eventuelle
bemarkninger til provstiudvalget senest den 15. oktober. Provstiudvalget kan dispensere fra denne
frist.

Provstiudvalget meddeler senest den 15. november endelig godkendelse af regnskabet under
hensyntagen til revisionsprotokollen og menighedsradets eventuelle bemaerkninger hertil. Efter
provstiudvalgets godkendelse tilbagesendes ét eksemplar af regnskabet til menighedsradet, mens
provstiudvalget beholder det andet eksemplar.

Efter modtagelsen af det godkendte regnskab behandler menighedsradet regnskabet pa radsmade,
og bemarkning herom optages i menighedsradets protokol.
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6.4. Godkendelse af regnskab for provstiudvalgskassen

Senest d. 1. april fremsender provstiudvalget et underskrevet eksemplar af regnskabet for
provstiudvalgskassen til stiftsgvrigheden og tre underskrevne eksemplarer med bilag til
provstirevisor.

Senest den 15. september efter regnskabsarets udlgb sender provstirevisor to eksemplarer af det
pategnede regnskab med revisionsprotokol til provstiudvalget. Samtidig sendes ét eksemplar af
revisionsprotokollen til stiftsgvrigheden.

Nar provstiudvalget har modtaget det reviderede regnskab og revisionsprotokol, behandles
regnskabet pa et provstiudvalgsmade og forsynes med provstiudvalgets eventuelle bemarkninger.
Det reviderede regnskab underskrives af formanden for provstiudvalget og forsynes med dato.

Provstiudvalget sender senest den 15. oktober efter regnskabsarets udlgb to eksemplarer af det
reviderede og underskrevne regnskab med revisionsprotokol til stiftsgvrigheden. Stiftsgvrigheden
kan dispensere fra denne frist.

Senest den 15. november efter regnskabsarets udlgb meddeler stiftsgvrigheden godkendelse af
regnskabet under hensyn til revisionsprotokollen og provstiudvalgets eventuelle bemarkninger
hertil.

Efter stiftsevrighedens godkendelse tilbagesendes ét eksemplar af regnskabet til provstiudvalget,
mens stiftsgvrigheden beholder det andet eksemplar.

Hvis der er afvigelser mellem regnskabstallene indberettet den 1. april og det godkendte regnskab,
skal provstiudvalget senest d. 31. december ajourfare regnskabstallene indberettet i provstiernes
budgetstattesystem.

6.5. Finansiel revision og forvaltningsrevision
Den lgbende revision af de kirkelige kasser varetages af provstirevisor.

Provstirevisor ansattes og afskediges af stiftsgvrigheden. Forinden ansattelse eller afskedigelse
hares provstiudvalgene. Stiftsevrigheden treeffer afgarelse om de enkelte provstirevisorers
ansattelsesomrader under hensyntagen til de lokale forhold.

Provstirevisor ma med provstiudvalgets godkendelse udfare anden assistance for de menighedsrad,
hvis regnskab revisor reviderer.

Revisionen tilretteleegges og gennemfares i overensstemmelse med revisionsinstruks, jf. bilag 1 til
cirkulaere om kirke- og provstiudvalgskasserne budget, regnskab og revision m.v.

Provstiudvalget udgver legalitetskontrol og forvaltningsrevision for kirkekasserne. Provstiudvalget
kan anmode provstirevisor om bistand hertil.
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Bilag 1: Regler som vejledningen bygger pa

Lov om folkekirkens gkonomi - jf. lovbekendtgarelse nr. 560 af 17. juni 2007

Bekendtgarelser (vedrgrende lov om folkekirkens gkonomi)
302 26. marts 2007 Bekendtgarelse om provstiudvalgenes og budgetudvalgenes virksomhed
12 4. januar 2007 Bekendtgerelse om bestyrelse af kirkernes og preesteembedernes kapitaler
411 3. maj 2006 Bekendtgerelse om praesteembedernes faste ejendomme

Cirkuleerer (vedrgrende lov om folkekirkens gkonomi)
XX XX 1. januar 2010. Cirkuleere om kirke, praestegards- og provstikassernes budget,
regnskab og revision m.v.
22 19. april 2007 Cirkuleere om betaling for gravstederhvervelse, vedligehold og fornyelse
21 26. marts 2007 Cirkuleere om indsamling i kirkerne

65 2. august 2009 Cirkulere om udskrivning af bindende bidrag fra kirkekasserne til finansiering
af aktiviteter i stifterne

Vejledninger (vedrgrende lov om folkekirkens gkonomi)
41 16. maj 2006 Vejledning om praestegardsbrug m.v.
Lov om folkekirkens kirkebygninger og kirkegarde - jf. lovbekendtggrelse nr. 77 af 2. februar 2009
Bekendtgarelse (vedrgrende lov om folkekirkens kirkebygninger og kirkegarde)
1138 22. oktober 2007 Bekendtgarelse om folkekirkens kirkebygninger og kirkegarde
Lov om bestyrelse og brug af folkekirkens kirker m.m - jf. lovbekendtgarelse nr. 6 af 3. januar 2007

Bekendtgerelse (vedrgrende lov om bestyrelse og brug af folkekirkens kirker m.m.)
420 27. juni 1986 Bekendtgerelse om brug af folkekirkens kirker m.v.
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