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1 Indledning

Denne vejledning skal du bruge, nar du gnsker at sgge om tilskud under skoleordningen til
uddeling af frugt, gr@nt eller maelk og mejeriprodukter. Her finder du oplysninger om
tilskudsordningens formal, hvem der kan sgge, hvad du kan sgge til, hvordan du ggr, og om
de forskellige betingelser der findes for at fa tilskud.

Vejledningen er delt op i feelles afsnit og indeholder derudover et afsnit for skolefrugt- og grgnt
og et afsnit for skolemeaelk. Efter afsnittet om skolemeaelk fglger der en raekke faelles afsnit.

Ordningen er delt op i to. @nsker du at s@gge om tilskud til skolefrugt- og grgnt, skal du inden
skoledrets start, i april maned, sgge om et tilsagn om tilskud. Det betyder, at du modtager et
tilsagn om, at vi vil refundere dine udgifter, ndr de er afholdt. Du kan lszese mere om reglerne
for dette senere i vejledningen. Som ansgger til uddeling af skolemaelk skal du veere fgrst
veere godkendt som ansgger, og du kan derefter sgge om udbetaling af tilskud, nar du har
afholdt udgifterne. Du skal sdledes ikke sgge om et tilsagn farst. Denne ordning er en
sammenlaegning af de to tidligere separate ordninger, skolemaelksordningen og skolefrugt- og
grgntordningen. Selvom ordningerne lzegges sammen, er de til en hvis grad bygget op pa
samme made, som de har fungeret de tidligere skolear.

Vejledningen samt tilhgrende materiale til ordningen findes p& NaturErhvervstyrelsens
hjemmeside naturerhverv.dk i Tilskudsguide under Skoleordningen for frugt, grgnt og meelk.

2 Ordningens formal

Skoleordningen for frugt, grgnt og maelk er en del af den feelles markedsordning for
landbrugsprodukter i EU. Den faelles markedsordning har til formal at stabilisere EU's indre
markeder. Finansieringen af den faelles landbrugspolitik sker via Den Europaeiske Garantifond
for Landbruget (EGFL).

Tidligere har skolefrugt- og grgntordningen og skolemaelksordningen pa europaeisk niveau
samt i dansk kontekst fungeret som to separate ordninger. Disse ordninger er erstattet af én
enkelt ordning® med virkning fra skoledret 2017/2018. Med denne fzlles ordning er der fastsat
en ny feelles ramme med det formal at f& en mere ens tilgang til uddeling af produkter under
ordningen og for at kunne maksimere virkningen af ordningen og sikre en mere effektiv
forvaltning.

Formalet med at give tilskud til uddeling af frugt, grent og meelk pa skoler er at fremme sunde
kostvaner samt at styrke skoleelevers adgang til og forbruget af disse produkter.

! Europa-Parlamentets og Radets forordning (EU) 2016/791
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Blandt bgrn er der en gget forekomst af fedme som fglge af forbrugsvaner og indtag af
fadevarer, som ofte har et hgjt indhold af tilsat sukker, salt, fedt eller tilsaetningsstoffer
Derfor har EU vedtaget en skoleordning, der skal give skoleelever bedre adgang til frugt og
grgnt samt magre malke- og mejeriprodukter.

En vigtig del af ordningen er, at der sammen med uddeling af produkter ogsa anvendes
ledsageforanstaltninger. Ledsageforanstaltninger har tidligere vaeret et krav pa
skolefrugtordningen, men er nu ogsa et krav i forbindelse med uddeling af meelk og
mejeriprodukter. Ledsageforanstaltninger anvendes for at fremme bgrnenes viden om
ernaering, sundhed og frugt, grent og maelk, herunder ogsa landbrug, gkologi og baeredygtig
produktion. I Danmark er det muligt selv at ivaerkseette ledsageforanstaltninger, eller benytte
sig af de materialer, som NaturErhvervstyrelsen stiller gratis til radighed.

3 Administration af skoleordningen

NaturErhvervstyrelsen administrerer skoleordningen og traeffer afggrelse om tilskud.

Al skriftlig kommunikation med NaturErhvervstyrelsen i forbindelse med tilskud under
skoleordningen skal ske via e-mail.

4 Afsatte midler

For skoledret 2017/2018 er der fra EU afsat en vejledende pulje pa i alt EUR 3,27 mio. Det
svarer til ca. 24,5 mio. kr. Den samlede pulje er fra EU delt op pa fglgende:

Skolefrugt- og grgnt Skolemaelk Ialt
Tilskud til uddeling af 11,39 mio. kr. 11,1 mio. kr.
Produkter
Tilskud til 2,01 mio. kr.
ledsageforanstaltninger
Tildelt fra EU 13,4 mio. kr. 11,1 mio. kr. 24,5 mio. kr.

Der afseettes ikke selvstaendige midler til ledsageforanstaltninger til skolemaelk.

Rammerne er indikative, bliver der eksempelvis ikke sggt til det fulde belgb under
ledsageforanstaltninger, kan de i stedet anvendes til tilskud til uddeling.

Hvis der er ikke ansgges om den fulde pulje under skolefrugt- og grgnt, kan
NaturErhvervstyrelsen omfordele op til 20 pct. af den samlede pulje til skolemaelk.

Hvis der er ikke ansgges om den fulde pulje under skolemeaelk, kan NaturErhvervstyrelsen
omfordele op til 20 pct. af den samlede pulje til skolefrugt- og grgnt.

S&fremt den vejledende pulje ikke anvendes fuldt ud kan kommissionen omfordele den del
som ikke anvendes, til de andre medlemstater. Som har meddelt, at de er villige til at anvede
mere end deres vejledende tildeling.




5 Tilskud til skolefrugt- og gregnt

I denne del af vejledningen kan du laese mere om, hvad du seerligt skal forholde dig til, ndr du
gnsker at sgge tilskud til at uddele frugt- og grent pa skoler, samt om hvilke krav der er til
denne del af ordningen.

5.1 Ansggningsfrist tilsagn

Vi traeffer afggrelse om tilsagn i den raekkefglge ansggningerne modtages, se yderligere i
afsnittet ” 5.8 Afgarelse om tilsagn om tilskud og afslag, herunder prioritering”

Hvorndr er ansggningerne modtaget?

Ansggningerne anses fgrst at veere modtaget, ndr vi har modtaget alle ngdvendige
oplysninger. Vi kan bede dig om ngdvendige oplysninger, hvis din ansggning ikke er
tilstreekkeligt oplyst. Vi vil dog kun bede om ngdvendige oplysninger, i tilfeelde hvor der ikke er
tale om vaesentlige mangler ved ansggningen. Det betyder, at hvis du sender din ansggning til
os med mail den 4. april kl. 10, og der mangler ngdvendige oplysninger i din ansggning, vil
tidspunktet for modtagelse af din ansggning farste vaere pa det tidspunkt, hvor vi har
modtaget alle de ngdvendige oplysninger.

Vi kan modtage din ansggning fra tirsdag den 4. april 2017 kl. 8.00.

Din ansggning skal vaere modtaget i NaturErhvervstyrelsen pa mail senest tirsdag den 2. maj
2017 kl. 23:59.

Hvis vi modtager din ansggning fgr den 4. april 2017 kl. 8.00 eller efter ansggningsfristen den
2. maj 2017 kl. 23:59, vil den ikke blive behandlet, og den vil ikke blive overfgrt til naeste
ansggningsrunde.

Uddeling af frugt og grgnt kan pabegyndes fra 1. august 2017, safremt du modtager tilsagn.

5.2 Hvem kan sgge om tilskud

Fglgende kan sgge om tilsagn om tilskud til uddeling fra frugt- og grgnt:

Skoler.

Undervisningsmyndigheder.

Kommuner der sgger om tilskud til skolefrugt-og grgntordninger p& skoler i kommunen.
Leverandgrer og/eller distributgrer af frugt og grgnt.

Organisationer, der ansgger om tilskud pa vegne af en eller flere institutioner eller
undervisningsmyndigheder, og som er oprettet specifikt for at deltage i ordningen.

For at en skole kan sgge om tilskud, skal det vaere en skole, hvor hvor der i bgrnehaveklassen
. [*] . . . .
og 1.-10. klassetrin eller pa tilsvarende niveau undervises i overensstemmelse med
. . . o o .
folkeskoleloven eller gives en undervisning, der star mal med, hvad der kraeves i folkeskolen.

Skoler behgver ikke at sgge selv
Skoler behgver ikke selv sgge om tilskud, men kan sgge i gennem:

e en leverandgr




e en organisation, eller
e et forvaltningsorgan, fx en kommune.

Tilskuddet udbetales i s3 fald til den padgaeldende leverandgr, organisation eller
forvaltningsorgan.

Tilsagnshaver
Tilsagnshaver er den, der:
e sgger om tilsagn om tilskud,
modtager tilsagnet,
er ansvarlig for at betingelserne for tilsagn overholdes,
afholder udgifterne, dvs. modtager fakturaer fra leverandgrer eller en grossist,
betaler udgifterne,
sgger om udbetaling af tilskud og
modtager tilskuddet.

NaturErhvervstyrelsen kan ikke regulere et privat aftaleforhold mellem tilsagnshaver og
tredjemand, dvs. hvis tilsagnshaver fx er leverandgr af skolefrugt- og grgnt og indgdr aftale
med skoler vedrgrende udlaeg som finansieringsform, skal du vaere opmaerksom p3, at
NaturErhvervstyrelsen ikke er en del af dette privatretlige aftaleforhold.

5.3 Hvem kan ikke sgge om tilskud

Fglgende kan ikke modtage tilskud til skolefrugt- og grgnt:
o Daginstitutioner
e Skolefritidsordninger
e Produktionsskoler eller andre ungdomsuddannelsesinstitutioner mv.

Listen er ikke udtemmende.

5.4 Hvordan sgger du om tilskud

Du skal sende din ansggning om tilsagn om tilskud pa et szerligt skema, som du finder pd
vores hjemmeside naturerhverv.dk i Tilskudsguide. Afhaengig af hvilken type ansgger du er, er
der forskellige ansggningsskemaer.

Du skal sende din ansggning elektronisk til Projekttilskud pa mailadressen:
projekttilskud@naturerhverv.dk

Kvittering for modtagelse af ansggning
Vi kvitterer for modtagelsen af din ansggning med en automatisk kvitteringsemail.

Din ansggning skal indeholde:

e Ansggningsskema.

e Leverandgrer, kommuner samt organisationer skal sammen med ansggningen indsende
et udfyldt, dateret og underskrevet erklaeringsskema for hver skole, der er omfattet af
ansggningen om tilsagn samt en oversigt over skolerne med navn og adresse.
Erklaeringsskemaet finder du pa naturerhverv.dk i Tilskudsguide.

Ved ansggning om tilsagn skal du oplyse, hvilken eller hvilke ledsageforanstaltninger, du agter
at anvende. Hvis du ikke gnsker at anvende de ledsageforanstaltninger, NaturErhvervstyrelsen
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stiller til radighed, har du mulighed for selv at sgge om tilskud til ivaerksaettelse af
ledsageforanstaltninger.

Hvis du sgger om tilskud til ledsageforanstaltninger, skal du udfylde den del af
ansggningsskemaet, der vedrgrer ledsageforanstaltninger og udfylde de relevante felter med
bla.:

o Udfgarlig beskrivelse af hvilken type af ledsageforanstaltninger, der sgges ivaerksat
e Detaljeret budget over projektet/aktiviteten.

Husk

Det er vigtigt, ndr du sgger om tilsagn om tilskud, at dit ansggningsskema er fyldestggrende,
og at du har sendt alle relevante bilag med. Hvis ansggningsskemaet er mangelfuldt, kan det
betyde, at du far et afslag eller nedsat tilskudsbelgb.

For ansggere der ikke er skoler

Det er tilsagnshaver, der er ansvarlig overfor NaturErhvervstyrelsen for, at ordningen afvikles i
overensstemmelse med de geeldende regler, men mange af betingelserne for udbetaling af
tilskud afhaenger af de deltagende skoler. De deltagende skoler skal underskrive en erklzering,
hvor de erklzerer at ville deltage i ordningen. Det betyder, at det pdhviler tilsagnshaver at
sikre, at de deltagende skoler yder den ngdvendige bistand ved kontrolbesgg. Derudover skal
tilsagnshaver sikre, at de deltagende skoler skilter med, at de deltager i EU-skoleordningen.

Som leverandgr, kommune eller organisation skal du ved ansggning om tilsagn om tilskud
oplyse, hvilke skoler der er omfattet af din skolefrugt- og grgntordning. For hver skole oplyses
adresse, kontaktperson og cvr/p-nummer. En erklaering om levering af skolefrugt- og grgnt
udfyldes for hver skole og dateres og underskrives af en tegningsberettiget part for skolen.

Skoler under kommunal administration bruger kommunens cvr nummer, samt et
undernummer af dette kaldet et “p-nummer”.

5.5 Hvad giver vi tilskud til

Vi kan give tilsagn om tilskud til fglgende tilskudsberettigede udgifter:

Frisk uforarbejdet frugt og grgnt uddelt til elever

Forarbejdet frugt og grgnt uddelt til elever

Transport og leveringsomkostninger af frugt og grgnt, max 10 %
Ledsageforanstaltninger, max 15 %

AWN R

Udgifterne skal vaere ngdvendige for og direkte relateret til uddeling af frugt og grgnt. Det er
dit ansvar at redeggre for dette i ansggningen.

Tilskud til frugt & grgnt

Vi kan give tilsagn om tilskud til frugt og grgnt uddelt til elever pd skolen.

Produkterne skal veaere friske og uforarbejdede, dvs. ikke tilsat salt, fedt- eller sgdestoffer og
ikke blandet sammen med anden mad. Produkterne kan dog klarggres, dvs. skrzlles eller
skaeres ud, fgr eleverne far dem.

Det er i begraenset omfang tilladt at tilberede eller kgbe tilberedte frugter og grgntsager, dog
skal produkterne leve op til kravene for Fgdevarestyrelsens ngglehulsmaerke. Det er op til dig
som tilsagnshaver at bevise, at produkterne lever op til disse krav.




Enkelte produkter, der kan falde ind under kategorien frugt & grgntsager, er ikke
tilskudsberettiget. Se mere i afsnittet “Hvilke udgifter kan du ikke f§ tilskud til”.

Ngglehulsmaerket

Hvis frugt eller grgnt er tilberedt eller forarbejdet, skal produktet leve op til fglgende krav
under Fgdevarestyrelsens ngglehulsmaerke for frugt og grgnt:

e Maks. 3 gram tilsat fedt pr. 100 g tilberedt/forarbejdet produkt

e Maks. 20 % meettede fedtsyrer i det tilsatte fedt

e Maks. 1 gram tilsat sukker pr. 100 g tilberedt/forarbejdet produkt e Maks. 0,5 gram salt
pr. 100 g tilberedt/forarbejdet produkt

Se mere pa http://altomkost.dk/noeglehullet/noeglehullet-paa-produkter/groensager-frugt-
baer-og-noedder/

Frugt og grgnt uddelt pa undervisningsdage, dvs. hverdage med aktiv, skemalagt undervisning
er tilskudsberettiget. Uddeling i weekender er ikke tilskudsberettiget, medmindre der er
skemalagt undervisning med mgdepligt.

Frugt og grgnt, der er uddelt i perioden 1. august 2017 til 31. juli 2018, er tilskudsberettiget,
dog maksimalt 200 skoledage, og sa leenge tilsagnet raekker.

Tilskud til transport og leveringsomkostninger

Vi kan give tilskud til de udgifter, du har til transport og levering af det frugt og grgnt, du far
leveret og uddeler til eleverne pa skolen. Der er en begraensning pa hvor hgj en andel, vi kan
daekke. Det kan du laese mere om i afsnittet "Tilskuddets stgrrelse”.

Transport og leveringsomkostninger er tilskudsberettiget, enten hvis det er udspecificeret pad
fakturaen pa produkterne, eller det er faktureret szerskilt. Der skal ikke sgges om saerskilt
tilsagn til udgifterne.

Tilskud til ledsageforanstaltninger

Det er en betingelse for at opna tilsagn om tilskud under skoleordningen, at du anvender
ledsageforanstaltninger. Ved en ledsageforanstaltning forstds et tiltag, der skal fremme
elevernes viden om ernzaering, sundhed og frugt og grgnt, herunder ogsa gkologi.

Ledsageforanstaltninger anvendes for at opnd bedre muligheder for langsigtede resultater og
&ndre elevernes kostvaner.

Muligheder for ledsageforanstaltninger

Vi stiller ledsageforanstaltninger til radighed

NaturErhvervstyrelsen stiller ledsageforanstaltninger gratis til radighed, i form af en tegneserie
til de mindste bgrn og op til 6. klassetrin og en quiz til de stgrre bgrn fra 7.- 10. klassetrin.
NaturErhvervstyrelsen star for leveringen af ledsageforanstaltningerne, og du star for
uddelingen af ledsageforanstaltningerne til de elever, der deltager i ordningen. Dette geelder
0gsa, hvis du som kommune eller leverandgr sgger pa vegne af skoler.

Du far tilsendt ledsageforanstaltningerne ved at kontakte NaturErhvervstyrelsen.
Du kan selv ivaerksaette og sgge om tilskud til ledsageforanstaltninger

Du har mulighed for selv at ivaerksaette ledsageforanstaltninger og sgge om tilskud til disse.
Det maksimale tilskud til ledsageforanstaltninger kan veere op til 100 % af de faktiske udgifter,
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dog kan tilskuddet ikke udggre mere end 15 % af det anvendte tilsagn til uddeling af frugt og
gregnt.

Herunder er en raekke eksempler pa hvad der kan godkendes som ledsageforanstaltninger:

e Smagekurser hvor bgrnene smager pa forskellige produkter (frugt eller grgnt)

e Etablering og opretholdelse af skolehaver

e Gardbesgg eller lignende aktiviteter, der har til formal at bringe bgrnene taettere pa
landbruget

e Aktiviteter der vedrgrer oplysning om eksempelvis:
o Sunde kostvarer

Landbrug

Lokale fgdevarekaeder

@kologisk produktionsmetode

Baeredygtig produktion

Bekzaempelse af madspild

O O O O O

Disse aktiviteter kan gennemfgres som temadage, workshops, foredrag, undervisning, leg eller
lignende afhaengigt af, hvad der findes passende for bgrnenes alder.

Se bilag 1, som er en ikkeudtemmende liste over ledsageforanstaltninger, der kan sgges
tilskud til (svarer ogsa til bilag 1 i bekendtggrelsen).

Generelt om tilskudsberettigede udgifter

Vi kan godkende andre udgifter end de ovennavnte som tilskudsberettigede. Det er en
betingelse for godkendelse, at vi vurderer, at udgifterne har en direkte sammenhaeng med
skoleordningen, og at de er af vaesentlig betydning for at opfylde formalet med ordningen.

Vi kan kun udbetale tilskud til udgifter, som er afholdt af tilsagnshaver inden for
projektperioden. En udgift er afholdt, nar leverandgren har udstedt en faktura til tilsagnshaver.

Udgifter er kun tilskudsberettigede, hvis faktura er udstedt inden for uddelingsperioden, og de
er betalt af tilsagnshaver tidligst ved uddelingsperiodens start, og hvis de er betalt af
tilsagnshaver, inden ansggning om udbetaling af tilskud sendes til NaturErhvervstyrelsen.

For leverandgrer og organisationer
Leverandgrer og organisationer kan ud over udgifter til indkgb af frugt og grent ogsd medtage
udgifter, der er forbundet med administration af ordningen. Udgifterne kan eksempelvis vaere:

e Udgifter til emballering
e Udgifter til pakning
e Udgifter til transport af frugt til skolerne omfattet af ansggningen

For at udgifterne er tilskudsberettigede, skal de kunne dokumenteres. Det vil sige, at der skal
veere fakturaer for de enkelte udgifter, og det skal fremga tydeligt af faktura, at udgiften
vedrgrer skolefrugt- og grgnt.

Tilskud kan maksimalt beregnes pd baggrund af antal udleveringsdage, tilskudssats og
elevdeltagelse.
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5.6 Hvilke udgifter kan du ikke fa tilskud til

De tilskudsberettigede udgifter kan ikke omfatte (listen er ikke udtgmmende):

1. Udgifter der ikke er specificerede.

2. Produkter der er anvendt til tilberedning af mad.

3. Frugt og grgnt der er ikke er uddelt i perioden 1. august 2017 til 31.
juli 2018.

4. Udgifter, som du har afholdt uden for perioden 1. august 2017 til 31.
juli 2018.

5. Frugt og grgnt uddelt i weekender, medmindre der er skemalagt
undervisning med mgdepligt.

6. Udgifter, som du ikke har betalt, inden du sender ansggning om
udbetaling af tilskud til os.

7. Udgifter, hvor fakturaen ikke er udstedt til tilsagnshaver, men til en
anden end tilsagnshaver.

8. Almindelige driftsudgifter og gvrigt omkostninger til administration,
leverandgrer er undtaget (se nedenstdende definition).

9. Moms (se nedenstaende).

10. Udgifter, hvortil der gives andre EU-tilskud.

11. Produkter der er udelukket af bilag V i forordning 1308/2013 (se
nedenstdende).

Moms

Der ydes ikke tilskud til moms. Momsen baeres derfor alene af dig som ansgger. Leverandgrer
skal vaere opmaerksomme pa, at tilskuddet eventuelt skal indgd i momsgrundlaget. Se mere pa
SKAT'’s hjemmeside.

Almindelige driftsudgifter
Almindelige driftsudgifter omfatter fx husleje, energiforbrug, kontorholdsudgifter, telefon, mv.

Leverandgrer vil kunne medtage udgifter, der er forbundet med ordningen, for de dele der
vedrgrer skoleordningen.

Produkter der ikke er tilskudsberettigede

Ifslge Europa-Parlamentets og Radets forordning nr. 1308/2013 om en fzlles markedsordning
for grgntsagsprodukter, kan der ydes tilskud til skolefrugt og grgnt inden for de kategorier som
omhandler frugt- og grgntsagssektoren, sektoren for forarbejdede frugter og grgntsager samt

banansektoren.

Det betyder, at der er produkter, som tilhgrer andre sektorer, der er udelukket fra at vaere
tilskudsberettiget under denne ordning. Fglgende produkter er ikke tilskudsberettiget:

e Majs og sukkermajs

e Kartofler

e Jordskokker, sgde kartofler og lignende rgdder eller knolde med stort indhold af stivelse
eller inulin

e Oliven
Kokosngdder, parangdder og cashewngdder
Tgrrede frugter
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5.7 Tilskuddets stgrrelse

NaturErhvervstyrelsen kan give tilsagn om tilskud pa op til 100 pct. af de tilskudsberettigede
udgifter, dog maksimalt 1,25 kr. for konventionelle produkter og 2,00 kr. for gkologiske
produkter pr. elev pr. undervisningsdag.

Tilskuddet geelder som udgangspunkt ét stk. frugt pr. elev pr. dag. Elever kan godt modtage
mere end ét stk frugt pr. dag, men tilskuddet kan ikke overstige de henholdsvis 1,25 kr. eller
2,00 pr. elev. Se eksempel nedenfor

Beregninger foretages pa grundlag af tilskudsberettigede omkostninger, eksklusiv moms.

Eksempler pd beregning af tilskud:

Du har sggt om tilskud til 315 deltagende elever i 200 dage, med uddeling af konventionel
frugt til maks. 1,25 kr. pr. elev pr. dag. Du kan derfor fa tilsagn om tilskud pa 78.750 kr.

Billigere frugt, feerre deltagende elever eller faerre dage hvor der er uddelt frugt
Det viser sig, at frugten er billigere end forventet og frugten koster 1,10 kr. pr. elev pr.
dag. De godkendte tilskudsberettigede udgifter pa udbetalingstidspunktet er pa 69.300 kr.
Du kan derfor fa udbetalt det fulde belgb p& 69.300 kr., da vi kan give tilskud til 100 % af
udgifterne, op til den maksimale tilskudssats pa 1,25 kr.

Dyrere frugt, flere deltagende elever eller flere dage hvor der er uddelt frugt.

Det viser sig at, der er flere deltagende elever end forventet pa tilsagnstidspunktet, og der
er uddelt frugt for 120.000 kr. Du kan derfor fa udbetalt 78.750 kr., idet du har faet et
tilsagn om tilskud pa max. 78.750 kr. Tilskuddet kan ikke forhgjes, selv om de samlede
udgifter bliver dyrere.

Udbetalingen pa det maksimale tilsagnsbelgb forudseetter, at vi kan godkende udgifterne
som tilskudsberettigede, og at betingelserne for tilsagn er opfyldt.

NaturErhvervstyrelsens tilskud til projekterne finansieres af EU.

Tilskud skal afspejles i prisen pa produkterne

Hvis du som skole, leverandgr, kommune eller organisation ikke stiller produkterne gratis til
radighed til eleverne, skal du kunne dokumentere, hvordan tilskuddet bruges til at nedsaette
den pris, som eleverne skal betale.

Du skal kunne opstille/fremvise et regnskab, hvor du viser indkgbsprisen pa produkterne og de
salgspriser du saelger til. Hvis du pa anden made kan fremvise dokumentation for, at tilskuddet
afspejles i prisen, sd vil vi ogsd kunne godkende dette. Regnskabet skal ikke indsendes, men
safremt du bliver udtaget til fysisk kontrol, vil vores kontrollgrer spgrge efter opggrelsen.

Tilskuddets stgrrelse: transport og leveringsomkostninger

De samlede tilskudsberettigede udgifter til transport og leveringsomkostninger kan hgjest
udggre 10 % af de samlede tilskudsberettigede udgifter pd produkterne. Vi kan finansiere 100
% af belgbet.

Har du fx haft tilskudsberettigede udgifter til produkter pa 25.000 kr., kan transport og
leveringsomkostninger maksimalt udggre 2.500 kr. Dette gaelder bade, hvis transport og
leveringsomkostninger er udspecificeret pa fakturaen pa produkterne, og hvis det er faktureret
sarskilt.
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Tilskuddets stgrrelse: ledsageforanstaltninger
De samlede, tilskudsberettigede udgifter til ledsageforanstaltninger kan hgjest udggre 15 % af
anvendt tilsagn.

Hvis du sgger om tilsagn pa 100 kr. kan du saledes opna tilskud pa 15 kr. til
ledsageforanstaltninger, dvs. tilsagnet samlet set bliver 115 kr.

Hvis det p& slutudbetalingstidspunktet viser sig, at du kun har uddelt frugt for 90 kr., kan du
kun opna tilskud pa 13,5 kr. til ledsageforanstaltninger. Vi kan finansiere 100 % af belgbet.

Andre EU-tilskud
Du kan ikke f8 tilskud til udgifter, som du far EU-tilskud til under en anden ordning eller pa
anden made.

Det betyder, at der ikke kan opnds tilsagn til samme udgifter under skoleordningen og under
eksempelvis ordningen Promotion.

5.8 Afggrelse om tilsagn om tilskud eller afslag,
herunder prioritering

Vi treeffer afgagrelse om tilsagn om tilskud i den raekkefglge, ansggningerne modtages. Dog
prioriteres ansggninger fra leverandgrer og kommunner fgrst. Det vil sige, efter et "fgrst til
molle” princip. Dette er en ny made at prioritere ansggninger pa, og indfgres fra skoledret
2017/2018.

Prioritering af ansggninger

Vi giver tilsagn til de fgrst indkomne tilskudsberettigede ansggninger der indsendes via
kommuner eller leverandgrer, som repraesenterer mindst to skoler, efter "fgrst til malle”
princip.

Nar kommuner og leverandgrer er prioriteret, prioriteres ansggninger fra skoler efter “fgrst til
mglle princip”. Det vil sige, at vi giver tilsagn til de fgrst indkomne tilskudsberettigede
ansggninger.

Vi fortssetter med at give tilsagn om tilskud, s3 lsenge der er penge pa rammen. Det er dog en
betingelse, at ansggningen er modtaget rettidigt. Laes mere om dette i afsnit ”5.8
Ansggningsfrist tilsagn”.

Reduktion af tilsagn

Hvis der efter foretaget prioritering, er en ansggning, hvor det ikke er muligt at give fuld
tilsagn inden for den af EU fastsatte ramme, reducerer vi tilsagnet for denne ansggning.

Afslag
Vi kan give helt eller delvist afslag, hvis vi vurderer, at:

de pakraevede oplysninger i ansggningen ikke er afgivet,

ansggningen ikke er tilstraekkeligt oplyst,

udgifterne ikke er tilskudsberettigede,

oplysningerne er urigtige, vildledende eller ansgger har fortiet oplysninger for sagens
afggrelse,

e ansggningen ikke omhandler den malgruppe og de produkter, som ordningen
omhandler,
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o ledsageforanstaltningernes kvalitet ikke er tilstraekkelige, herunder at:
o aktiviteter ikke er beskrevet klart og preecist,
o der ikke er sammenhang mellem aktiviteterne, eller
o ledsageforanstaltninger ikke indeholder de ngdvendige aktiviteter i forhold til
malsaetningen.

5.9 Kriterier for tilskudsberettigelse og
forpligtelser

Kriterier
Tilsagn om tilskud kan kun meddeles, hvis fglgende kriterier er opfyldt:

1. Uddelingsperioden daekker undervisningsdage i skoledret 2017/2018.

2. Ansgger ivaerksaetter ledsageforanstaltninger pa den/de deltagende skole/skoler.

3. Ansgger oplyser i ansggning om tilsagn om tilskud, om uddelingen af frugt og grgnt,
ledsageforanstaltninger eller dele heraf er omfattet af udbudsloven eller lov om
indhentning af tilbud i bygge- og anlaegssektoren.

Forpligtelser

Hvis du er en kommune, leverandgr/distributgr eller organisation, skal du registrere navn,
CVR-nr./P-nr. og adresse samt de mangder af produkter, der er blevet solgt eller leveret til de
enkelte skoler. Oplysningerne skal registreres i et saerligt skema som du finder pa vores
hjemmeside naturerhverv.dk i Tilskudsguide.

Desuden gelder fglgende forpligtelser for alle tilsagnshavere:

Du afgiver de oplysninger, vi beder om til brug for sagsbehandlingen.

Du har et szerskilt regnskabssystem (se nedenstaende).

Uddelingen af frugt og grgnt gennemfgres i overensstemmelse med tilsagnet.

Ledsageforanstaltningerne iveerksaettes i overensstemmelse med tilsagnet.

Du sikrer, at de tilskud, der ydes, anvendes til nedsaettelse af den pris, som eleverne

eller bgrnene betaler for de pdgaeldende produkter.

Uddelingen af frugt afsluttes senest den dato, vi har anfagrt i tilsagnet.

Ledsageforanstaltninger er ivaerksat og gennemfgrt senest den dato, vi har anfgrt i

tilsagnet.

8. Du overholder din oplysningspligt (se nedenstdende beskrivelse).

9. Du sikrer, at skolen haenger en plakat op ved hovedindgangen eller anvender et
internetbanner pa sin hjemmeside, der oplyser, at der deltages i skoleordningen.

10. Du sender ansggning om udbetaling af tilskud, opggrelse over betalte
tilskudsberettigede udgifter, alle udgiftsbilag, dokumentation for betaling senest tre
méaneder efter den periode, som ansggning om udbetaling vedrgrer.

11. Du sikrer, at kontrolmyndigheden har adgang til at kontrollere udbetalingsgrundlaget.
12. Du opbevarer al dokumentation vedrgrende tilsagnet og ansggning om udbetaling af
tilskud med tilhgrende originale regnskabsbilag i 5 &r og seks maneder regnet fra

datoen for afsluttende udbetaling af tilskud.

13. Du holder dokumenter, som dokumenterer, at EU "s udbudsregler eller tilbudslovens

regler er overholdt, tilgeengelige mindst fem &r og seks maneder fra datoen for

afsluttende udbetaling, hvis dit projekt eller dele heraf er omfattet af udbudsloven eller
lov om indhentning af tilbud i bygge- og anlagssektoren.

uhwWwNE

NOo

Oplysningspligt

Hvis vi forlanger det, skal du i hele perioden, hvor betingelser for tilsagn om tilskud skal
opfyldes, afgive en erklaering til os om, hvorvidt betingelserne for tilsagn om tilskud fortsat
opfyldes. Du har ogsa pligt til at give os skriftlig meddelelse om forhold, der kan medfgre
bortfald af tilsagn eller tilbagebetaling eller nedsaettelse af tilskuddet.
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Saerskilt regnskabssystem eller saerlig regnskabskode

Du skal sikre, at de projektrelaterede udgifter og indtaegter enten bogfgres med en saerlig
kode i dit regnskabssystem eller pa saerskilte konti i et separat regnskabssystem, der omfatter
samtlige transaktioner vedrgrende projektet. Samtlige fakturaer skal kunne genfindes entydigt
pa denne konto.

5.10 Besked om afggrelse om tilsagn

N&r vi har behandlet din ansggning og truffet beslutning om, hvorvidt du far tilsagn om tilskud
eller afslag, sender vi afggrelsen til dig.

Hvis du far tilsagn om tilskud til skolefrugt- og grent, sender vi et tilsagnsbrev. Tilsagnet
indeholder en oversigt over, hvad vi har givet dig tilsagn om tilskud til samt en oversigt over
betingelser.

Hvis du far et nedsat tilsagn om tilskud, indeholder tilsagnet desuden begrundelser (inkl.
henvisning til lovgrundlag) for, hvorfor vi har nedsat tilsagnet samt en klagevejledning.

Hvis du far afslag, sender vi et afslagsbrev med begrundelser (inkl. henvisning til lovgrundlag)
for afslaget samt en klagevejledning.

5.11 Andring af tilsagnet

Du kan s@gge om aendring af et projekt vedrgrende:

/Endring af ledsageforanstaltninger.
Overdragelse af tilsagnet.

e Hvis du som leverandgr eller kommune sgger om andring hvis flere eller feerre skoler
deltager, eller hvis nye skoler gnsker at deltage i ordningen.

Du skal sgge om andring af projektet hos NaturErhvervstyrelsen for alle a&ndringstyper.

Du finder skemaer til ansggning om andring af projektet pa vores hjemmeside
naturerhverv.dk i Tilskudsguide.

FAEndring af ledsageforanstaltninger
Din ansggning om at aandre tilsagnet til ledsageforanstaltninger, skal indeholde fglgende
oplysninger:

e Begrundelse for aendringen.
e Beskrivelse af aendringen.
e Beskrivelse af, hvad a&ndringen betyder for projektet.

Tilsagnsbelgbet vil ikke kunne forhgijes, og kan ikke overfgres til kommende skoledr.

For leverandgrer, organisationer og kommuner

@nsker en tilmeldt skole under dit tilsagn alligevel ikke at deltage, kan en anden skole
tilmeldes, eller tilsagnet sendres ved, at du indsender en andringsanmodning. Hvis det har
veeret ngdvendigt at prioritere ansggningerne ved arets ansggningsrunde om tilsagn, er det en
forudsaetning for godkendelse, at den nye skole ville kunne have veeret prioriteret.

Frist for aendringsansggninger
Din ansggning om andring skal sendes pr. e-mail til projekttilskud@naturerhverv.dk og skal
veere modtaget i NaturErhvervstyrelsen 30. april 2018.
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Godkendelse af aendringer

Alle aendringer skal godkendes af NaturErhvervstyrelsen, inden du saetter sendringen i gang.
Det betyder ogsa, at vi ikke kan godkende andringer med tilbagevirkende kraft. Du skal derfor
hele tiden veere opmaerksom pa, om det forlgber, som det skal, eller om du har behov for at
sgge om at sendre projektet, sa andringerne kan ivaerksaettes fremadrettet efter vores
godkendelse.

Vi kan godkende dit gnske om at aendre projektet pa betingelse af, at eendringen efter vores
vurdering er i overensstemmelse med projektets formal.

N&r vi har behandlet din ansggning om aendring og truffet afggrelse, meddeler vi dig den
endelige afggrelse.

Overdragelse af tilsagn

Vi kan efter ansggning tillade, at hele tilsagnet overdrages til en anden skole, kommune,
organisation eller leverandgr. Det er en betingelse, at den nye ansgger selvstaendigt ville
kunne opna tilsagn efter arets ansggningsrunde om tilsagn. Den, der far overdraget tilsagnet,
overtager alle rettigheder og forpligtelser efter tilsagnet.

Tilsagnet kan ikke opdeles og kan ikke overdrages delvist.

Vi kan ikke godkende overdragelsen med tilbagevirkende kraft. Det betyder, at I skal vaere
opmaerksomme pa, at udgifter, der er afholdt fgr overdragelsen er godkendt, skal vaere afholdt
af den oprindelige tilsagnshaver, ellers kan de ikke godkendes.

Overdrageren af tilsagnet skal sende et udfyldt overdragelsesskema, og en begrundet
ansggning om tilladelse til at overdrage tilsagnet til erhververen af tilsagnet. Skemaet skal
sendes til NaturErhvervstyrelsen. Du finder skema til ansggning om overdragelse af tilsagnet
pa vores hjemmeside naturerhverv.dk i Tilskudsguide.

Din ansggning om overdragelse skal sendes hurtigst muligt og skal vaere modtaget i
NaturErhvervstyrelsen straks efter, den kommende, nye tilsagnshaver har underskrevet
overdragelsesskemaet.

5.12 Ansggning om udbetaling af tilskud

Den udfyldte ansggning og dokumentation sendes pr. e-mail til Projekttilskud,
NaturErhvervstyrelsen: projekttilskud@naturerhverv.dk

Ansggningsfrist for udbetaling af tilskud
Du kan veelge at sgge om hel eller delvis udbetaling én eller to gange om &rligt, efter uddeling
i folgende perioder:

e En samlet slutudbetaling daekkende uddeling i perioden 1. august 2017 - 31. juli 2018
eller

e Rateudbetaling op til to gange arligt daekkende uddeling henholdsvis perioderne 1.
august 2017 - 31. januar 2018 og 1. februar 2018 - 31. juli 2018.

Den korrekt udfyldte ansggning, skal veere NaturErhvervstyrelsen i haende senest 3 maneder
efter perioden, til hvilken, du sgger om tilskud til.

Eksempel: For uddelingsperioden 1. august 2017 til og med 31. januar 2018 skal ansggningen
veere modtaget i NaturErhvervstyrelsen senest 30. april 2018.
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Ansggning om udbetaling af tilskud til ledsageforanstaltninger

Du kan s@gge om udbetaling af tilskud til ledsageforanstaltninger sammen med din ansggning
om udbetaling. Ansggning om udbetaling af tilskud til ledsageforanstaltninger indsendes efter
den periode, hvor udgiften har veeret afholdt. Dog senest sammen med den afsluttende
udbetaling.

Modtager vi ansggning om udbetaling for sent

Modtager vi din korrekt udfyldte ansggning for sent, kan vi reducere dit tilskud efter fglgende
kriterier:

¢ Modtages ansggningen mellem 1 - 30 dage efter fristen, udbetales tilskuddet med en
reduktion pa 5 %

¢ Modtages ansggningen mellem 31- 60 dage efter fristen, udbetales tilskuddet med en
reduktion pd 10 %

¢ Modtages ansggningen mere end 60 dage efter fristen, nedsaettes tilskuddet yderligere
med 1 % pr. dags yderligere forsinkelse.

Udbetalingsskema
N&r du sgger om udbetaling af tilskud, skal du bruge et szerligt skema, som du finder pa vores
hjemmeside naturerhverv.dk i Tilskudsguide.

Krav til ansggning om udbetaling for skoler

N&r du sgger om udbetaling af tilskud, skal dine udgifter til ordningen kunne dokumenteres, og
kopier af disse skal vedlaegges ansggningen. Det vil sige, at du skal vedlaegge kopier af alle
udgiftsbilag, som registreres i det saerlige skema som ligger pa hjemmesiden.

Du skal vaere opmaerksom pa, at du blandt andet skal oplyse og vedlaegge dokumentation for
felgende:

¢ Udfyldt ansggningsskema. Her skal du blandt andet oplyse om de uddelte mangder
frugt og grent i kilo. Hvis vaegten ikke fremgar af fakturaen, kan du hente hjeelp i
frugtlisten, som findes sammen med denne vejledning pa vores hjemmeside

e Bilagsoversigt — alle felter skal udfyldes — som er en opggrelse over de
tilskudsberettigede udgifter.

e Kopi af fakturaer/folgesedler- skriv det samme bilagsnummer pa fakturaen, som star
pa bilagsoversigten.
— Fakturaer fra der vedrgrer indkgb af frugt og grgnt, skal indeholde mangde og
pris pa de indkgbte produkter som er omfattet af ansggningen.

¢ Kopi af betalingsdokumentation (bankkontoudtog) eller kopi af bankoverfgrsel.
—  Skriv det samme bilagsnummer, som star i bilagsoversigten og pa fakturaerne.
— Laeg betalingsdokumentation i raekkefglgen efter hver faktura/kreditnota.

e Dokumentation for de faktisk leverede mangder frugt og grgnt

Som dokumentation for de faktisk leverede maengder frugt og grgnt kan fglgende anvendes:

e Fglgeseddel fra leverandgren
e Faktura udstedt af leverandgren til ansgger
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Ved en eventuel fysisk kontrol skal du desuden kunne fremvise elevoversigter, sa det er muligt
at se, hvilke elever, der har deltaget i ordningen samt for kommuner leverancelister som
dokumentation for, at der er sket levering af de indkgbte maengder.

Der ydes ikke tilskud til moms. Momsen bzaeres alene af ansgger. Se mere pa SKAT s
hjemmeside.

Dokumentation for gkologiske produkter

Hvis du har faet tilsagn til gkologi, og som skole uddeler og (eller som leverandgr) sgger om
tilskud til gkologiske produkter, skal det klart fremga af fakturaen, at der er tale om gkologiske
produkter, for at vi kan give tilskud til gkologiske produkter.

Du kan sgge om at fa udbetalt tilskud til gkologiske produkter, selvom tilsagnet er givet til
konventionelle produkter. I dette tilfaelde skal du dog vaere opmaerksom pa, at tilskudsloftet
for gkologiske produkter er hgjere, end det er for konventionelle produkter, og der er derfor
risiko for, at tilsagnet ikke kan dakke udgifterne til uddeling af frugt og grgnt i hele perioden.

Krav til faktura

For at vi skal kunne godkende faktura, er det vigtigt, at de pdkraevede oplysninger fremgar.
Det betyder, at det skal veere muligt for os at se, at der er overensstemmelse mellem
oplysningerne p& fakturaen og pa betalingsoversigten.

En faktura skal indeholde:
e Dit navn og din adresse
e Fakturaudsteders navn, adresse og CVR-nr.
e Fakturadato
e Beskrivelse af leverancen, inkl. maengde og art af de leverede varer, s det er muligt at
se sammenhaengen til projektet, der er givet tilsagn om tilskud til
Betalingsdato
e Bankoplysninger
e BetalingsID - betalingsinformation indeholdende fakturaudsteders kontonummer og
fakturanummer
¢ Momsgrundlaget, dvs. belgb ekskl. moms, momsbelgbet, belgb inkl. moms
e Eventuelle rabatter og prisnedslag

Hvis der er tale om indkgb i supermarkeder hvor det ikke er muligt at f& udstedt en egentlig
faktura, kan kassebonen accepteres som dokumentation safremt den er udspecificeret.

Kgbsfakturaer og skal veere specificerede og angive hvilke produkter og maengder (i kilo), der
er indkgbt til ordningen. Det er vigtigt, at udgifterne til ordningen faktureres saerskilt
fra andre indkgb.

Krav til fglgesedler
En fglgeseddel skal indeholde:

e Tilsagnshavers navn og adresse

e Leverandgrens navn, adresse og CVR-nr. (eller CPR-nr. hvis CVR-nr. ikke findes)
. Dato

e Beskrivelse af leverancen, inkl. mangde og art

Krav til betalingsdokumentation
Betalingsdokumentationen skal vise, at en betaling er sket til den leverandgr, der har udstedt
fakturaen. Betalingsdokumentationen kan vaere i form af et kontoudtog udstedt af banken eller
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udskrift af bankoverfgrsel fra netbanken. Det er vigtigt, at betalingsdokumentationen
indeholder nogle specifikke oplysninger, om hvem der har modtaget betalingen.

Betalingsdokumentationen skal indeholde:
e Bankoplysninger
e Kontooplysninger
e Dato pa betaling
e BetalingsID - fakturaudsteders kontonummer
e Overfgrt belgb

Salg via skolebod eller kantine

Hvis produkterne salges via en skolebod eller en kantine, er det et krav, at du skal kunne
fremvise elevoversigter, sa det er muligt at se, hvilke elever, der har deltaget i ordningen pa
de enkelte undervisningsdage.

Krav til ansggning om udbetaling for leverandgrer, organisationer og kommuner

N&r du sgger om udbetaling af tilskud, skal dine udgifter til ordningen kunne dokumenteres, og
disse vedlaegges ans@ggningen. Det vil sige, at du skal vedlaegge alle udgiftsbilag, som
registreres i det szerlige skema som ligger p& hjemmesiden.

Du skal vaere opmaerksom pa, at du blandt andet skal oplyse og vedlaegge fglgende:

e Udfyldt ansggningsskema.

e Bilagsoversigt — alle felter skal udfyldes - som er en opggrelse over de
tilskudsberettigede udgifter.

e Kopi af fakturaer - skriv det samme bilagsnummer p& fakturaen, som star pa
bilagsoversigten.
— Fakturaer fra der vedrgrer indkgb af frugt og grgnt, skal indeholde mangde og
pris pa de indkgbte produkter som er omfattet af ansggningen.

¢ Kopi af betalingsdokumentation (bankkontoudtog) eller kopi af bankoverfgrsel.
—  Skriv det samme bilagsnummer, som star i bilagsoversigten og pa fakturaerne.
— Leeg betalingsdokumentation i raekkefglgen efter hver faktura/kreditnota.

e Dokumentation for de faktisk leverede maengder.

e Leverancelister for den periode, der sgges om tilskud til. Af leverancelisterne skal
maengden af leveret frugt og grgnt fremga, samt til hvilken elev det er leveret til.

Der ydes ikke tilskud til moms. Momsen bazeres alene af ansgger. Leverandgrer skal veere
opmeaerksomme p3, at tilskuddet kan indgd i momsgrundlaget. Se mere pd SKAT 's
hjemmeside.

Du skal derudover kunne fremvise elevoversigter, sa det er muligt at se, hvilke elever, der har
deltaget i ordningen.

Se krav til fakturaer i afsnittet: “Krav til ansggning om udbetaling for skoler”
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5.13 Udbetaling af tilskud

Er betingelserne for ordningen overholdt, sker udbetaling af tilskud til senest tre maneder
efter, at en korrekt udfyldt og gyldig ansggning om udbetaling er modtaget i
NaturErhvervstyrelsen.

Fristen kan forlaenges, i tilfeelde af, at der er indledt en administrativ undersggelse af
ansggningen, herunder administrativ eller fysisk kontrol.

NemKonto
Vi overfgrer tilskuddet til din NemKonto.

Indberetning af tilskud til SKAT
Vi indberetter det udbetalte tilskud til skattemyndighederne. Med hensyn til afklaring af
skattemaessige konsekvenser anbefaler vi, at du selv tager kontakt til SKAT.

Modregning
Hvis NaturErhvervstyrelsen har restancer pa skoleordningen eller pa andre af vores ordninger,
kan det blive modregnet ved udbetaling af tilskud under skoleordningen.

Opbevaring af bilag

Du skal p& anmodning fra NaturErhvervstyrelsen, kunne fremlaegge bilag, som er relevante for
ansggningen. Du skal derfor sikre, at ansggning om udbetaling af tilskud og tilhgrende
originale regnskabsbilag holdes tilgeengelige i mindst 5 &r og 6 maneder fra datoen for den
afsluttende udbetaling af tilskud. Kontrolmyndighederne kan forlange disse oplysninger
bekrzeftet af en revisor (den kommunale eller en registreret revisor).

6 Tilskud til skolemalk

I denne del af vejledningen kan du lsese mere om, hvad du szerligt skal forholde dig til, ndr du
gnsker at sgge tilskud til at uddele maelk og mejeriprodukter pd skoler og institutioner, samt
om hvilke krav der er til denne del af ordningen.

6.1 Godkendelse af dig som ansgger

For at kunne modtage tilskud til uddeling af maelk og mejeriprodukter skal du fgrst registreres
og godkendes af NaturErhvervstyrelsen.

Registrering og godkendelse vedrgrer kun nye deltagere pa ordningen. Har du sdledes tidligere
deltaget under samme CVR-nr., skal du ikke godkendes og registreres af os. Du kan sgge om
udbetaling som tidligere.

Er du ny ansgger pa ordningen, skal du derfor sende en ansggning om godkendelse inden du
starter med at uddele maalk- og mejeriprodukter. Din ansggning om godkendelse skal
udarbejdes pa et szerligt skema, som du findes pa naturerhverv.dk i Tilskudsguide. Du sender
skemaet pr. e-mail til projekttilskud@naturerhverv.dk

Vi kan Igbende modtage din ansggning om godkendelse, men tidligst fra 1. april 2017
gaeldende fra skoledret 2017/2018.
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Uddeling af maelk og mejeriprodukter kan pdbegyndes fra 1. august 2017, safremt vi har
godkendt dig som ansgger.

6.2 Hvem kan sgge om tilskud

Fglgende skoler og institutioner kan sgge tilskud til uddeling af meaelk og mejeriprodukter:

e Daginstitutioner og andre dagtilbud til bgrn indtil skolestart, der er omfattet af lov
om dag-, fritids- og klubtilbud mv. til bgrn og unge.

e En skole, hvor der i bgrnehaveklassen og 1.-10. klasse eller p tilsvarende niveau
undervises i overensstemmelse med folkeskoleloven eller gives en undervisning, der
stdr mal med, hvad der almindeligvis kraeves i folkeskolen.

e Gymnasielle eller erhvervsrettede uddannelsesinstitutioner.

e Produktionsskoler.

e Andre undervisningsinstitutioner for bgrn og unge, herunder undervisningstilbud i
regionalt regi og institutioner for bgrn og unge med vidtgdende fysiske eller

psykiske handicap, herunder seerforsorgsinstitutioner.

Vi kan efter ansggning tillade, at undervisningsinstitutioner og dagtilbud, der ikke er naevnt
over for, bliver omfattet af skoleordningen.

Integrerede skoler og institutioner kan kun godkendes som én enhed. For eksempel bliver en

skole eller anden institution, som har tilkoblet en skolefritidsordning, betragtet som en
integreret institution.

Som skole eller institution behgver du ikke at sgge selv
Som skole eller institution behgver du ikke selv sgge om tilskud, men du kan sgge igennem:

e En leverandgr eller distributgr.

e En organisation, der sgger om tilskud pa vegne af en eller flere institutioner eller
undervisningsmyndigheder, og som er oprettet specifikt for at deltage i ordningen.

e Et forvaltningsorgan, eksempelvis kommuner.

En undervisningsmyndighed.

Tilskuddet udbetales i sa fald til den pdgzeldende leverandgr, organisation eller
forvaltningsorgan.

Hvis du som skole eller institution bliver tilknyttet en leverandgr, kommune eller organisation,
bliver du samtidigt registreret under den respektive leverandgr, kommune eller organisation.

Skoler og institutioner kan kun veere tilknyttet enten én leverandgr, én kommune eller én
organisation.
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Tilskudsmodtager
Tilskudsmodtager er den, der:

sgger om godkendelse som ansgger,

modtager godkendelse,

er ansvarlig for at betingelserne for udbetaling af tilskud overholdes,

afholder udgifterne, dvs. modtager fakturaer fra leverandgrer eller en grossist,
betaler udgifterne,

sgger om udbetaling af tilskud og

modtager tilskuddet.

NaturErhvervstyrelsen kan ikke regulere et privat aftaleforhold mellem godkendt ansgger og
tredjemand, dvs. hvis godkendt ansgger fx er leverandgr af maelk og mejeriprodukter og
indgar aftale med skoler vedrgrende udlaeg som finansieringsform, skal du vaere opmaerksom
pa, at NaturErhvervstyrelsen ikke er en del af dette privatretlige aftaleforhold.

6.3 Hvem kan ikke sgge om tilskud

Fglgende kan ikke modtage tilskud til skolemaelk- og mejeriprodukter:

e Universiteter og hgjere lzereanstalter pa universitetsniveau
e Skolefritidsordninger.

Listen er ikke udtgmmende.

6.4 Hvordan sgger du om godkendelse

Du skal sende din ansggning om godkendelse pa et szerligt skema, som du finder pd vores
hjemmeside naturerhverv.dk i Tilskudsguide. Afhangig af hvilken typer ansgger du er, er der
forskellige ansggningsskemaer.

Du skal sende din ansggning elektronisk til Projekttilskud p& mailadressen:
projekttilskud@naturerhverv.dk

Kvittering for modtagelse af ansggning om godkendelse
Vi kvitterer med kvitteringsbrev for at have modtaget din ansggning.

Ansvar som leverandgr, organisation eller kommune

Som godkendt ansgger er du ansvarlig overfor NaturErhvervstyrelsen for, at skoleordningen
afvikles i overensstemmelse med de gaeldende regler, men mange af betingelserne for
udbetaling af tilskud afhaanger af de deltagende skoler eller institutioner. Det betyder, at det
pahviler dig som godkendt ansgger at sikre, at de deltagende skoler og institutioner yder den
ngdvendige bistand ved kontrolbesgg.

Derudover skal du som godkendt ansgger sikre, at de deltagende skoler og institutioner skilter
med, at de deltager i EU-skoleordningen samt gennemfgrer ledsageforanstaltninger.

Besked om afggrelse om godkendelse
N&r vi har behandlet din ansggning om godkendelse og truffet beslutning om, hvorvidt du kan
godkendes som ansgger pa ordningen, sender vi afggrelsen til dig.

Hvis du far afslag, sender vi et afslagsbrev med begrundelser (inkl. henvisning til lovgrundlag)
for afslaget samt en klagevejledning.
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Godkendelsens gyldighed
Godkendelsen er gyldig fra den dag, hvor vi har modtaget ansggningen om godkendelse og
indtil en eventuel udmeldelse af ordningen.

Der ydes kun tilskud til produkter, der er indkgbt og udleveret i godkendelsens
gyldighedsperiode.

6.5

Hvad giver vi tilskud til

Vi kan give tilskud til meaelk og mejeriprodukter uddelt til elever pd skoler eller bgrn i
daginstitutioner samt transport og leveringsomkostninger til uddeling af produkterne.

Ngglehulsmaerkede produkter samt letmaelk
Produkterne skal leve op til kravene for Fgdevarestyrelsens ngglehulsmaerke. Det er op til dig
som tilskudsmodtager at bevise at produkterne lever op til disse krav. Undtaget fra dette krav
er dog letmaelk, som ogsa er tilskudsberettiget.

Oversigt over tilskudsberettigede produkter og tilskudssatser

Produktnummer [TilskudsberettigetTilskudssats [Produktbeskrivelse | Ikke udtgmmende liste
meaengde pr. kg/1
(vejl. belgb)

1 0,25 liter 1,34 kr. Ngglehulsmaerket meelk| Maks. 1,5 % fedt per 100 gram.

samt letmaelk
Eksempelvis:
Skummetmaelk, minimeaelk,
letmeelk.

2 0,25 liter 1,34 kr. Ngglehulsmaerkede Maks. 1,5 gram fedt per 100 gram.
fermenterede eller
syrnede Tilsat smag: Maks. 4 gram sukker
mejeriprodukter med per 100 gram.
eller uden tilsat smag

Eksempelvis:

Kaernemeelk,
skummetmaelksyoghurt, A38, skyr
mv.

3 86 gram 4,02 kr. Ngglehulsmeerket frisk | Maks. 5 gram fedt per 100 gram.
ost med eller uden Maks. 1 gram tilsat sukker per 100
tilsat smag gram.

Maks. 0,9 gram salt per 100 gram.
Eksempelvis:
Hytteost, smgrbar friskost.

4 34 gram 10,34 kr. Ngglehulsmeerket fast | Maks. 17 gram fedt per 100 gram.

ost

Maks. 1,6 gram salt per 100 gram.

Det der svarer til 30+ oste.

Laes mere om ngglehullet pa http://altomkost.dk/noeglehullet

Alle laktosefri udgaver af ovenstdende produkter vil ogsd kunne godkendes.

Undtagelser

Produkterne ma ikke indeholde kunstige smagsforstaerkere? eller sgdemidler.
Produkterne ma ikke veere tilsat kakao.

2 Dette er E620- E640: glutaminsyre, glutamater
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Vi kan give tilskud til maelk og mejeriprodukter uddelt pa undervisningsdage, dvs. hverdage
med aktiv, skemalagt undervisning er tilskudsberettiget. Uddeling i weekender er ikke
tilskudsberettiget, medmindre der er skemalagt undervisning med mgdepligt.

For daginstitutioner kan vi give tilskud til maelk uddelt p& abningsdage, dvs. hverdage hvor
dagtilbud er &ben for pasning af bgrn. Uddeling i weekender er ikke tilskudsberettiget,
medmindre det er dokumenteret at institutionen har vaeret dben for pasning af bgrn

Vi kan give tilskud til maelk og mejeriprodukter der er uddelt i perioden 1. august 2017 til 31.
juli 2018, dog maksimalt 200 undervisnings/abningsdage.

Tilskud til transport og leveringsomkostninger

Vi kan give tilskud til de udgifter, du har til transport og levering af de produkter, du far
leveret og uddeler til eleverne pa skolen eller bgrnene i institutionen. Der er en begraensning
pa hvor hgj en andel, vi kan daekke. Det kan du laese mere om i afsnittet "Tilskuddets
stgrrelse”.

Transport og leveringsomkostninger er tilskudsberettiget enten hvis det er udspecificeret pa
fakturaen pa produkterne, eller hvis det er faktureret saerskilt. Der skal ikke sgges om saerskilt
tilsagn udgifterne.

Generelt om tilskudsberettigede udgifter

Vi kan godkende andre udgifter end de ovennavnte som tilskudsberettigede. Det er en
betingelse for godkendelse, at vi vurderer, at udgifterne har en direkte sammenhang med
skoleordningen, og at de er af vaesentlig betydning for at opfylde formalet med ordningen.

Udgifterne skal vaere ngdvendige og direkte relateret for uddeling af maelk og
mejeriprodukter

Vi kan kun udbetale tilskud til udgifter, som er afholdt af godkendt ansgger inden for
uddelingsperioden. En udgift er afholdt, nar leverandgren har udstedt en faktura til godkendt
ansgger.

Udgifter er kun tilskudsberettigede, hvis faktura er udstedt inden for uddelingsperioden, og de
er betalt af godkendt ansgger tidligst ved uddelingsperiodens start, og hvis de er betalt af
godkendt ansgger, inden ansggning om udbetaling af tilskud sendes til NaturErhvervstyrelsen.

For leverandgrer og organisationer

Leverandgrer og organisationer kan ud over udgifter til indkgb af maelk og mejeriprodukter
ogsa medtage udgifter der er forbundet med administration af ordningen. Udgifterne kan
eksempelvis veere:

e Udgifter til emballering
e Udgifter til pakning
e Udgifter til transport af produkterne til skoler/institutioner omfattet af ansggningen

For at udgifterne er tilskudsberettigede, skal de kunne dokumenteres. Det vil sige, at der skal
vaere fakturaer for de enkelte udgifter og det skal fremga tydeligt af faktura, at udgiften
vedrgrer maelk og mejeriprodukter.

Tilskud kan maksimalt beregnes p& baggrund af antal udleveringsdage, tilskudssats og
elevdeltagelse.
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6.6 Hvilke udgifter kan du ikke fa tilskud til

De tilskudsberettigede udgifter kan ikke omfatte (listen er ikke udtgmmende):

1. Udgifter der ikke er specificerede.

2. Produkter der er anvendt til tilberedning af mad.

3. Meelk og mejeriprodukter der er ikke er uddelt i perioden 1. august 2017 til 31. juli
2018.

4. Udgifter, som du har afholdt uden for perioden 1. august 2017 til 31. juli 2018.

5. Meelk og mejeriprodukter uddelt i weekender, medmindre der er skemalagt
undervisning med mgdepligt eller institutionen har weekendabent.

6. Udgifter, som du ikke har betalt, inden du sender ansggning om udbetaling af
tilskud til os.

7. Udgifter, hvor fakturaen ikke er udstedt til tilsagnshaver, men til en anden end
tilsagnshaver.

8. Almindelige driftsudgifter, leverandgrer er undtaget (se nedenstdende definition).

9. Moms.

10. Udgifter, hvortil der gives andre EU-tilskud.

11. Produkter der er udelukket af bilag V i forordning 1308/2013.

Der ydes ikke tilskud til moms. Momsen beeres derfor alene af dig som ansgger. Leverandgrer
skal vaere opmaerksomme pa, at tilskuddet eventuelt skal indgd i momsgrundlaget. Se mere pa
SKAT'’s hjemmeside.

Almindelige driftsudgifter
Almindelige driftsudgifter omfatter fx husleje, energiforbrug, kontorholdsudgifter, telefon, mv.

Leverandgrer og organisationer vil kunne medtage udgifter, der er forbundet med ordningen
for de dele, der vedrgrer skoleordningen.

6.7 Tilskuddets stgrrelse

NaturErhvervstyrelsen kan maksimalt give tilskud til meaelk eller mejeriprodukter for hvad der
svarer til 0,25 | maelk pr. elev pr. undervisningsdag eller 0,25 | maelk pr. barn pr. 8bningsdag.
Du kan sdledes sgge om tilskud til én af folgende maengder pr. elev/barn.

For skoler defineres en undervisningsdag som en dag, hvor der foretages aktiv, skemalagt
undervisning, og hvor der er mgdepligt for eleverne.

S&fremt maelken uddeles i glas, opheeldt fra 1 liters emballage eller stgrre, kan der opnds
tilskud til 0,25 liter maelk pr. elev/barn.
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Tilskuddet kan udggre 100 pct. af de tilskudsberettigede udgifter, dog hgjst de tilskudssatser
som fremgar af skemaet herunder:

Produktnummer TilskudsberettigetTilskudssats Produktbeskrivelse
maangde pr. kg/I1
(vejl. belgb)

1 0,25 liter 1,34 kr. Ngglehulsmaerket maelk
samt letmeaelk

2 0,25 liter 1,34 kr. Ngglehulsmaerkede
fermenterede eller
syrnede mejeriprodukter
med eller uden tilsat
smag

3 86 gram 4,02 kr. Ngglehulsmaerket frisk
ost med eller uden tilsat
smag

4 34 gram 10,34 kr. Ngglehulsmaerket fast
ost

Tilskudssatserne er udtrykt i kroner og er vejledende, da tilskuddet gives i EUR. Ved
omregning fra EUR til danske kr. anvendes omregningskursen, der geelder den fgrste dag i den
forste maned i den periode (halvar eller kvartal), som en ansggning om udbetaling indgives
for.

NaturErhvervstyrelsens tilskud til finansieres af EU (100 pct.).

Beregninger foretages pa grundlag af tilskudsberettigede omkostninger, eksklusiv moms.

Eksempel pa& beregning af tilskud:

Du sgger om tilskud til 315 deltagende elever i 200 dage hvor du har indkgbt 0,25 liter
minimaelk til hver elev til en stk. pris pd 2,64 kr. ex. moms. De godkendte
tilskudsberettigede udgifter er pa 166.320 kr.

Tilskud pr. elev pr. dag er maksimalt 33 gre (0,18 EUR pr. liter x 7,45 kr./EUR /liter), og du
kan derfor fa udbetalt 20.790 kr. (315 x 200 x 0,33), da vi kan give tilskud op til den
maksimale tilskudssats. Tilskuddet kan ikke forhgjes, selv om de samlede udgifter bliver
dyrere.

Udbetalingen p& det maksimale belgb forudsaetter, at vi kan godkende udgifterne som
tilskudsberettigede, og at betingelserne for udbetaling er opfyldt.

Hvis der samlet er ansggt om tilskud for et stgrre belgb end den af EU fastsatte ramme for
meelk og mejeriprodukter, reducerer vi tilskuddene med lige stor procentdel.

Hvis der ikke ansgges om det fulde belgb under den af EU fastsatte ramme, kan
overskudsmidler svarende til op til 20 pct. af rammen omfordeles til eventuelle ansggninger
vedr. frugt og grgnt.

Tilskud skal afspejles i prisen pa produkterne

Hvis du som skole eller leverandgr ikke stiller produkterne gratis til radighed til eleverne, skal
du kunne dokumentere. Hvordan tilskuddet bruges til at nedszette den pris, som eleverne skal
betale.
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Du skal kunne opstille/fremvise et regnskab, hvor du viser indkgbsprisen pa produkterne og de
salgspriser, du saelger til. Hvis du pd anden made kan fremvise dokumentation for, at
tilskuddet afspejles i prisen, sa vil vi ogsa kunne godkende dette. Regnskabet skal ikke
indsendes, men safremt du bliver udtaget til fysisk kontrol, vil vores kontrollgrer spgrge efter
opggrelsen.

Tilskuddets stgrrelse: transport og leveringsomkostninger

De samlede tilskudsberettigede udgifter til transport og leveringsomkostninger kan hgjest
udggre 10 % af de samlede tilskudsberettigede udgifter p& produkterne. Vi kan finansiere 100
% af belgbet.

Har du fx haft udgifter til produkter pa 25.000 kr., kan transport og leveringsomkostninger
maksimalt udggre 2.500 kr. Dette gaelder bade, hvis transport og leveringsomkostninger er
udspecificeret pa fakturaen pa produkterne, og hvis disse omkostninger er faktureret saerskilt.

Andre EU-tilskud
Du kan ikke f& tilskud til udgifter, som du far EU-tilskud til under en anden ordning eller pa
anden made.

Det betyder, at der ikke kan opnas tilsagn til samme udgifter under skoleordningen og under
eksempelvis ordningen Promotion.

6.8 Ledsageforanstaltninger for skolemaelk

Det er en betingelse for at deltage i skoleordningen for frugt, grent og maelk, at du anvender
ledsageforanstaltninger. Dette geelder bade nar du uddeler frugt og grent, og ndr du uddeler
meelk og mejeriprodukter. Ved en ledsageforanstaltning forstas et tiltag eller en aktivitet, der
skal fremme elevernes viden om ernzering, sundhed, landbrug, herunder ogsd gkologi.

Ledsageforanstaltninger anvendes for at opnd bedre muligheder for langsigtede resultater og
&ndre elevernes kostvaner.

Muligheder for ledsageforanstaltninger

Vi stiller ledsageforanstaltninger til radighed

NaturErhvervstyrelsen stiller ledsageforanstaltninger gratis til radighed, i form af en tegneserie
til de mindste bgrn og optil 6. klassetrin og en quiz til de stgrre bgrn fra 7.- 10. klassetrin.
NaturErhvervstyrelsen star for leveringen af ledsageforanstaltningerne, og du star for
uddelingen til af ledsageforanstaltningerne til de elever, der deltager i ordningen.

Du far tilsendt ledsageforanstaltningerne ved at kontakte NaturErhvervstyrelsen.

Du kan selv ivaerksaette ledsageforanstaltninger
Du har mulighed for selv at iveerksaette ledsageforanstaltninger. Herunder er en raekke
eksempler pa hvad der kan godkendes som ledsageforanstaltninger:

e Smagekurser hvor bgrnene smager pa forskellige produkter (frugt, grent eller maelk og
mejeriprodukter)

e FEtablering og opretholdelse af skolehaver

e Gardbesgg eller lignende aktiviteter, der har til formal at bringe bgrnene teettere pa
landbruget

e Aktiviteter der vedrgrer oplysning om eksempelvis:
o Sunde kostvarer
o Landbrug
o Lokale fgdevarekaader
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o @kologisk produktionsmetode
o Beeredygtig produktion
o Bekaempelse af madspild

Disse aktiviteter kan gennemfgres som temadage, workshops, foredrag, undervisning, leg eller
lignende afhaengigt af, hvad der findes passende for bgrnenes alder.

I forbindelse med uddeling af skolemaelk er det pt. ikke muligt at sgge om tilskud til selv at
iveerksaette ledsageforanstaltninger.

Du skal ved ansggning om udbetaling af tilskud oplyse, hvordan du har ivaerksat
ledsageforanstaltninger.

6.9 Kriterier for tilskudsberettigelse og
forpligtelser

Som ansgger pa ordningen er der en raekke kriterier og forpligtigelser, du skal opfylde for at
modtage tilskud.

Kriterier
Det er et kriterie for tilskud:

e at uddelingsperioden daekker undervisningsdage/abningsdage i det skolear,
ansggningen vedrgrer,

o at ansgger ivaerksaetter ledsageforanstaltninger, og

e at ansgger i ansggningen om tilskud oplyser, om uddelingen af maelk og
mejeriprodukter eller dele heraf er omfattet af udbudsloven eller lov om
indhentning af tilbud i bygge- og anlaegssektoren.

Forpligtelser

Som leverandgr, organisation eller kommune p& ordningen er du desuden forpligtet til at
registrere navn, CVR-nr./P-nr. og adresse pa skolerne, institutionerne, dagtilbuddene og de
mangder af produkter, der er blevet solgt eller leveret til hertil. Oplysningerne skal registreres
i et seerligt skema som du finder pd vores hjemmeside naturerhverv.dk i Tilskudsguide.

Alle ansggere er desuden forpligtiget til:

e at tilskud anvendes til nedsaettelse af den pris, som eleverne eller bgrnene
betaler for de pageeldende produkter,

e at afgive de oplysninger, vi beder om til brug for sagsbehandlingen.

e at have et saerskilt regnskabssystem (se nedenstdende beskrivelse).

e at sikre at skolen, institutionen eller dagtilbuddet hanger en plakat op ved
hovedindgangen eller anvender et internetbanner pa sin hjemmeside, der
oplyser, at der deltages i ordningen.

e at indsende ansggning om udbetaling af tilskud, opggrelse over betalte

tilskudsberettigede udgifter, alle udgiftsbilag, dokumentation for betaling senest
tre maneder efter den periode hvor produkterne er uddelt.
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e at sikre, at kontrolmyndigheden har adgang til at kontrollere
udbetalingsgrundlaget.

e at opbevare ansggninger om udbetaling af tilskud med tilhgrende originale
regnskabsbilag i 5 ar og seks maneder regnet fra datoen for afsluttende
udbetaling af tilskud.

e at opbevare dokumenter, som dokumenterer, at EU 's udbudsregler eller
tilbudslovens regler er overholdt, tilgeengelige mindst fem ar og seks maneder
fra datoen for afsluttende udbetaling, hvis dit projekt eller dele heraf er omfattet
af udbudsloven eller lov om indhentning af tilbud i bygge- og anlaegssektoren.

Vi kan treeffe afggrelse om bortfald og tilbagebetaling af tilskud, hvis betingelserne om tilskud
ikke er opfyldt.

Saerskilt regnskabssystem eller saerlig regnskabskode

Du skal sikre, at de projektrelaterede udgifter og indtaegter enten bogfgres med en szerlig
kode i dit regnskabssystem eller pa saerskilte konti i et separat regnskabssystem, der omfatter
samtlige transaktioner vedrgrende projektet. Samtlige fakturaer skal kunne genfindes entydigt
pa denne konto.

6.10 Ansggning om udbetaling af tilskud

Ansggningsfrist for udbetaling af tilskud

Ansggningsfrister for skoler, institutioner og kommuner
Skoler, institutioner og forvaltningsorganer skal indsende ansggning to gange arligt daekkende
uddeling i perioden:

e 1. august 2017 - 31. januar 2018
e 1. februar 2018 - 31. juli 2018.

Den korrekt udfyldte ansggning skal vaere modtaget i NaturErhvervstyrelsen senest tre
maneder efter det halvar, som ansggningen vedrgrer.

Eksempel: For uddelingsperioden 1. august 2017 til og med 31. januar 2018 skal ansggningen
vaere modtaget i NaturErhvervstyrelsen senest den 30. april 2018.

Indsendelse for skoler, institutioner og kommuner
Skoler, institutioner og forvaltningsorganer sender ansggninger til NaturErhvervstyrelsen,
Projekttilskud.

Den udfyldte ansggning og dokumentation sendes pr. e-mail til Projekttilskud:
projekttilskud@naturerhverv.dk

Ansggningsfrist for leverandgrer og organisationer
Leverandgrer og organisationer skal indsende ansggning 4 gange arligt deekkende uddeling i
perioden:

august 2017 - 31. oktober 2017
november 2017 - 31. januar 2018
februar 2018 - 30. april 2018

maj 2018 - 31. juli 2018.

[ e ST
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Den korrekt udfyldte ansggning skal vaere modtaget i NaturErhvervstyrelsen senest tre
maneder efter det kvartal, som ansggningen vedrgrer.

Eksempel: For uddelingsperioden 1. august 2017 til og med 31. oktober 2017 skal
ansggningen vaere modtaget i NaturErhvervstyrelsen senest den 31. januar 2018.

Indsendelse for leverandgrer og organisationer

Leverandgrer eller organisationer sender ansggninger elektronisk til det kontroldistrikt under
NaturErhvervstyrelsen, Kontrol, hvori den pageseldende leverandgr eller organisation har sit
hovedkontor.

Den udfyldte ansggning og dokumentation sendes pr. e-mail til Kontrol:
kontrol@naturerhverv.dk

Modtager vi ansggning om udbetaling for sent
Modtager vi din korrekt udfyldte ansggning for sent, kan vi reducere dit tilskud efter fglgende
kriterier:

¢ Modtages ansggningen mellem 1 - 30 dage efter fristen, udbetales tilskuddet med en
reduktion pd 5 %

¢ Modtages ansggningen mellem 31- 60 dage efter fristen, udbetales tilskuddet med en
reduktion pd 10 %

¢ Modtages ansggningen mere end 60 dage efter fristen, nedseettes tilskuddet yderligere
med 1 % pr. dags yderligere forsinkelse.

Udbetalingsskema
N&r du sgger om udbetaling af tilskud, skal du bruge et saerligt skema, som du finder pa vores
hjemmeside naturerhverv.dk i Tilskudsguide.

Krav til ansggning om udbetaling for skoler, daginstitutioner og kommuner

N&r du sgger om udbetaling af tilskud, skal dine udgifter til ordningen kunne dokumenteres,
som vedlaegges ansggningen. Det vil sige, at du skal vedlaegge alle udgiftsbilag, som
registreres i det saerlige skema som ligger p& hjemmesiden.

Du skal vaere opmaerksom pa, at du blandt andet skal oplyse og vedlaegge dokumentation for
fglgende:

e Udfyldt ansggningsskema.

e Bilagsoversigt - alle felter skal udfyldes — som er en opggrelse over de
tilskudsberettigede udgifter

e Kopi af fakturaer/fglgesedler- skriv det samme bilagsnummer pa fakturaen, som
star pa bilagsoversigten.

¢ Kopi af betalingsdokumentation (bankkontoudtog) eller kopi af bankoverfgrsel.
- skriv det samme bilagsnummer, som star i bilagsoversigten og pa fakturaerne.
Leeg betalingsdokumentation i reekkefglgen efter hver faktura/kreditnota.

¢ Dokumentation for de faktisk udleverede mangder maelk og mejeriprodukter.

e Dokumentation for at maksimumsmaengder pr. elev eller barn pr. dag er overholdt.
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Som dokumentation for de faktisk leverede maengder maelk og mejeriprodukter kan fglgende
anvendes:

e Fglgeseddel fra leverandgren
e Faktura udstedt af leverandgren til ansgger

Ved en eventuel fysisk kontrol skal du desuden kunne fremvise elevoversigter, sa det er muligt
at se, hvilke elever, der har deltaget i ordningen samt for kommuner leverancelister som
dokumentation for, at der er sket levering af de indkgbte maangder.

Krav til faktura

For at vi skal kunne godkende faktura, er det vigtigt, at de pdkraevede oplysninger fremgar.
Det betyder, at det skal veere muligt for os at se, at der er overensstemmelse mellem
oplysningerne p& fakturaen og pa betalingsoversigten.

En faktura skal indeholde:
e Dit navn og din adresse

e Fakturaudsteders navn, adresse og CVR-nr.

e Fakturadato

e Beskrivelse af leverancen, inkl. maengde og art af de leverede varer, s& det er
muligt at se sammenhangen til uddeling af maelk og mejeriprodukter

e Betalingsdato

e Bankoplysninger

e BetalingsID - betalingsinformation indeholdende fakturaudsteders kontonummer og
fakturanummer

e Momsgrundlaget, dvs. belgb ekskl. moms, momsbelgbet, belgb inkl. moms

¢ Eventuelle rabatter og prisnedslag

Hvis der er tale om indkgb i supermarkeder, hvor det ikke er muligt at fa udstedt en egentlig
faktura, kan kassebonen accepteres som dokumentation safremt den er udspecificeret.

Kgbsfakturaer skal vaere specificerede og angive hvilke produkter og maangder (i kilo/liter),
der er indkgbt til ordningen. Det er vigtigt, at udgifterne til ordningen faktureres
saerskilt fra andre indkgb.

Der ydes ikke tilskud til moms. Momsen bezeres alene af ansgger. Leverandgrer skal veere
opmeaerksomme p3, at tilskuddet kan indgd i momsgrundlaget. Se mere pd SKAT 's
hjemmeside.

Krav til folgesedler
En fglgeseddel skal indeholde:

e Tilsagnshavers navn og adresse

e Leverandgrens navn, adresse og CVR-nr. (eller CPR-nr. hvis CVR-nr. ikke findes)
. Dato

e Beskrivelse af leverancen, inkl. mangde og art

Krav til betalingsdokumentation
Betalingsdokumentationen skal vise, at en betaling er sket til den leverandgr, der har udstedt
fakturaen. Betalingsdokumentationen kan vaere i form af et kontoudtog udstedt af banken eller

32



udskrift af bankoverfgrsel fra netbanken. Det er vigtigt, at betalingsdokumentationen
indeholder nogle specifikke oplysninger, om hvem der har modtaget betalingen.

Betalingsdokumentationen skal indeholde:
e Bankoplysninger
e Kontooplysninger
e Dato pa betaling
e BetalingsID - fakturaudsteders kontonummer
e Overfgrt belgb

Salg via bod eller kantine pa skole

Hvis produkterne szlges via en bod eller en kantine, er det et krav, at du skal kunne fremvise
elevoversigter, sa det er muligt at se, hvilke elever, der har deltaget i ordningen pa de enkelte
undervisningsdage.

Krav til ansggning om udbetaling for leverandgrer og organisationer

N&r du sgger om udbetaling af tilskud, skal dine udgifter til ordningen kunne dokumenteres,
som vedlaegges ansggningen. Det vil sige, at du skal vedlaegge alle udgiftsbilag, som
registreres i det saerlige skema, som ligger pa hjemmesiden.

Du skal vaere opmaerksom pa, at du blandt andet skal vedlaegge fglgende:

e Udfyldt ansggningsskema.

e Bilagsoversigt — alle felter skal udfyldes.

o Kopi af fakturaer/fglgesedler- skriv det samme bilagsnummer pd fakturaen, som
star pa bilagsoversigten.

o Fakturaer der vedrgrer indkgb af produkter til uddeling, skal indeholde
maengde og pris pa de indkgbte maelk og mejeriprodukter omfattet af
ansggningen.

¢ Kopi af betalingsdokumentation (bankkontoudtog) eller kopi af bankoverfgrsel.
- skriv det samme bilagsnummer, som star i bilagsoversigten og pa fakturaerne.
Leeg betalingsdokumentation i raekkefglgen efter hver faktura/kreditnota.

¢ Dokumentation for de faktisk leverede maengder maelk og mejeriprodukter.

e Dokumentation for at maksimumsmaengder pr. elev eller barn pr. dag er overholdt.

e Leverancelister for den periode, der sgges om tilskud til. Af leverancelisterne skal
maengden af leveret maelk og mejeriprodukter fremga, samt til hvilken elev det er
leveret.

Du skal derudover kunne fremvise elevoversigter, sa det er muligt at se, hvilke elever, der har
deltaget i ordningen.

Se krav til fakturaer i afsnittet: ” Krav til ansggning om udbetaling for skoler, daginstitutioner
og kommuner”

6.11 Udbetaling af tilskud

Er betingelserne for ordningen overholdt, sker udbetaling af tilskud til senest tre maneder
efter, at en korrekt udfyldt og gyldig ansggning om udbetaling er modtaget i
NaturErhvervstyrelsen.
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Fristen kan forleenges, i tilfeelde af, at der er indledt en administrativ undersggelse af
ansggningen, herunder administrativ eller fysisk kontrol.

Helt eller delvist afslag
Vi kan give helt eller delvist afslag hvis vi vurderer, at:
e ansgger ikke er stgtteberettiget
de pakraevede oplysninger i ansggningen ikke er afgivet
ansggningen ikke er tilstraekkeligt oplyst,
udgifterne ikke er tilskudsberettigede
oplysningerne er urigtige, vildledende eller ansgger har fortiet oplysninger for sagens
afggrelse
ansggningen ikke omhandler den mélgruppe ordningen omhandler
e der er sket en overtraedelse af udbudsreglerne.
e du har overtradt din forpligtelse til at informere om den offentlige medfinansiering af
projektet, herunder krav om skiltning.
o ledsageforanstaltningernes kvalitet ikke er tilstraekkelige, herunder at:
o aktiviteter ikke er beskrevet klart og preecist,
o der ikke er ssmmenhang mellem aktiviteterne, eller
o ledsageforanstaltninger ikke indeholder de ngdvendige aktiviteter i forhold til
malsaetningen.

Nemkonto
Vi overfgrer tilskuddet til din NemKonto.

Indberetning af tilskud til SKAT
Vi indberetter det udbetalte tilskud til skattemyndighederne. Med hensyn til afklaring af
skattemaessige konsekvenser anbefaler vi, at du selv tager kontakt til SKAT.

Modregning
Hvis NaturErhvervstyrelsen har restancer pa skoleordningen eller pd andre af vores ordninger,
kan det blive modregnet ved udbetaling af tilskud under skoleordningen.

Opbevaring af bilag

Du skal pd@ anmodning fra NaturErhvervstyrelsen, kunne fremlaegge bilag, som er relevante for
ansggningen. Du skal derfor sikre, at ansggning om udbetaling af tilskud og tilhgrende
originale regnskabsbilag holdes tilgaengelige i mindst 5 &r og 6 maneder fra datoen for den
afsluttende udbetaling af tilskud. Kontrolmyndighederne kan forlange rigtigheden af disse
oplysninger bekraeftet af en revisor (den kommunale revisor eller en registreret revisor).

7 Handel mellem afhangige parter

Prisen for en given ydelse ma ikke vaere pavirket af sammenfald af interesser mellem szelger
og kgber, dvs. at udvekslingen af varer og tjenesteydelser sker fuldt ud som pa det frie
marked under fuld konkurrence. Med interesseforbunden/afhaengig part menes, at der mellem
to parter er et indbyrdes ejerforhold, en bestemmende eller betydelig indflydelse,
familiemaessige relationer eller en faelles tilknytning til samme stgrre organisatoriske enhed.

Eksempel pa parter, som altid anses for interesseforbundne/afhaengige, er:
e /[Egtefeeller eller anden familie, hvor den ene er tilskudsmodtager, og den anden driver
den virksomhed, der leverer varer eller tjenesteydelser til projektet.
e Virksomheder ejet af sammen person.
e En virksomhed, der ejer en anden virksomhed (fx moder- og datterselskab).
e @vrige koncernforbundne virksomheder.
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Er leverandgren af frugt og grgnt eller maelk og mejeriprodukter en af ansgger afhaengig
virksomhed, kan du kun fa tilskud til kostprisen af varen/ydelsen. Kostprisen er den faktiske
afholdte og betalte nettoudgift hos den part, som leverer varen/ydelsen. Du skal vedlaegge
dokumentation for kostprisen. Hvis du ikke kan dokumentere kostprisen, vil vi nedseette prisen
ud fra en skgnsmaessig vurdering. Hvis det ikke er muligt for os at vurdere kostprisen
skgnsmeessigt, vil vi nedsaette prisen med 25 pct.

8 Udbudsregler

Udbud skal bade sikre effektiv konkurrence, sa alle virksomheder har lige adgang til offentligt
stgttede kontrakter, og sikre, at der indkgbes bedst og billigst.

Som tilsagnshaver efter denne ordning, kan du veere omfattet af udbudsloven (lov nr. 1564
af 15. december 2015) eller reglerne i lov om indhentning af tilbud i bygge- og
anlaegssektoren (bekendtggrelse af lov nr. 1410 af 7. december 2007, som zndret ved lov
nr. 1564 af 15. december 2015, § 198). Disse regler geelder fra 1. januar 2016. Hvis dit
projekt er igangsat efter tilladelse fra styrelsen og opgaverne udbudt fgr 1. januar 2016 er det
i stedet de dageeldende EU udbudsdirektiver eller reglerne i den dagezeldende tilbudslov
(bekendtggrelse af lov nr. 1410 af 7. december 2007 om indhentning af tilbud pa visse
offentlige og offentligt stgttede kontrakter), som skal veere overholdt.

Reglerne vil typisk veere geeldende, hvis du har iveerksat aktiviteter med
ledsageforanstaltninger.

NaturErhvervstyrelsen skal som kontrolmyndighed sikre, at gaeldende regler er overholdt pa
projekter, hvor der udbetales tilskud.

Hvis dit projekt er omfattet af en kontrakt, der er omfattet af de ovenstdende udbudsregler,
skal du oplyse om det allerede p& ansggningstidspunktet.

Veer opmaerksom pa, hvis du vil tilfgje noget til et projekt eller udvide et projekt, som allerede
har vaeret i udbud, skal den nye del ogsd i udbud. Efter udbudsreglerne accepteres dog mindre
udvidelser af indgdede entrepriser inden for en bagatelgraense.

Hvis de projektaktiviteter, vi kan give tilskud til, indg@r som del af et stgrre projekt, er det det
samlede projekts kontraktsum, der afggr, om du er omfattet af udbudsreglerne, og i givet fald
hvilket regelsaet, som gaelder.

Hvis dit projekt er en bygge- og anlaegsopgave til over 300.000 kr., og dermed omfattet af
reglerne om, at der skal indhentes mindst to underhdndsbud (§ 12, stk. 4 i den tidligere
tilbudslov, som nu er andret til lov om indhentning af tilbud i bygge- og anleegssektoren),
skal din opfordring til tilbudsgiverne vaere skriftlig. Opfordringsskrivelsen er
dokumentation for, at du har overholdt reglen om, at du skal oplyse, efter hvilket kriterie
tildelingen vil ske; laveste pris eller det gkonomisk mest fordelagtige tilbud, dvs. hgjeste
kvalitet (§ 12, stk. 5 i bade den tidligere og den andrede lov).

Du skal senest ved anmodning om udbetaling dokumentere, at du har opfyldt reglerne. Det
betyder ogsa, at du maske bliver ngdt til at sende dokumentation for, at du har gennemfgrt
udbud for dele af dit projekt, som ikke er omfattet af NaturErhvervstyrelsens tilsagn.

Du skal opbevare al dokumentation for, at reglerne er overholdt, dvs. ikke kun det, som skal
indsendes, i mindst fem et halvt r fra datoen for slutudbetaling. Det betyder blandt andet, at
du ogsa skal opbevare de tilbud, du ikke har accepteret.

Vi kan pa ethvert tidspunkt forlange at se materialet.
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Saerligt om totalentrepriser

Det kan veere, det er en totalentreprise, du skal gennemfgre, og ikke to eller flere
delentrepriser. I s3 fald skal du ogsa udbyde dit projekt som en totalentreprise. Det betyder
0gsa, at du skal kunne dokumentere, at du har modtaget mindst to underhandsbud pa
opgaven som totalentreprise.

Saerligt om kunstig opdeling
Du ma ikke kunstigt opdele dit projekt i to eller flere underentrepriser for dermed at komme
under lovens teerskelvaerdi.

Nedsattelse
Du skal ogsa veere opmaerksom pa, at vi nedsaetter vaerdien af de tilskudsberettigede udgifter
for et projekt, hvis vi konstaterer, at udbudsreglerne ikke er overholdt.

Hvis der er udgifter i dit projekt, som vedrgrer opgaver, du ikke har konkurrenceudsat, men
som skulle have veaeret i udbud efter de gaeldende regler, vil vi nedsaette denne del af
tilskudsgrundlaget. Vi nedsaetter med maksimalt 100 %, nar det er udbudsloven (eller for 1.
januar 2016 EU udbudsdirektiverne), der ikke er overholdt. Vi nedsaetter med maksimalt 25
%, nar det er lov om indhentning af tilbud i bygge- og anleegssektoren (eller for 1. januar
2016 tilbudsloven), der ikke er overholdt.

Dog vil nedsaettelsen ogsa maksimalt kunne veaere 25 %, hvis det er reglerne i udbudslovens
afsnit IV, jf. § 10 om offentlige indkgb under taerskelveerdierne med klar graenseoverskridende
interesse, som er overtradt. Hvis du har konkurrenceudsat din opgave, men pa anden made
overtraeder udbudsreglerne, vil vi nedsaette tilskudsgrundlaget med 25, 10 eller, i visse mindre
alvorlige tilfzelde, 5 eller 0 % af de udgifter, som forseelsen vedrgrer.

Hvis det viser sig, at du ikke har holdt al dokumentation tilgeengelig i fem et halvt ar, jf.
ovenfor, kan det ogsd medfgre, at tilskuddet nedsaettes forholdsmaessigt ud fra en vurdering af
art og grovhed af overtraedelsen og det eventuelle tab for fonden.
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Hvordan lever du op til udbudsreglerne?

Tidslinje

/ I Ansagningstidspunkt I \

1.
For du gar i gang skal du
stille dig selv disse
sporgsmal:

+ Erderidit projekt
udagifter til bygge- og
anlaeg?

+ Er udgifterne til bygge-
og anlag efter dit
bedste skon over
300.000kr.?

2.

Hvis svareter JA til begge
spergsmal, skal du felge lov om
indhentning af tilbud i bygge-
og anleegssektoren®.

OBS: Det er ogsa nu, du skal
afgere, om dit projekt er en
totalentreprise. Sa er det nemlig
vzerdien af totalentreprisen, der
er afgerende.

/ | Projektperiode | \

3.

Nu gar du i gang, sa nu skal du sende
en skriftlig opfordring (e-mail er fint) til
mindst to mulige leverandorer.|
opfordringen, som skal sendes til begge
leveranderer med samme indhold, skal
du beskrive;
1) hvilken opgave, du skal have lest
2) hvilket kriterie, du vil bruge til at
valge leverander, herunder enten

a) billigst muligt eller

b) bedst muligt til prisen.

Leverander X Ansoger

. Le?dﬂr Y
4,
Du far tilbud fra

leverandererne. Nu skal du
veelge en af dem, og det
skal du gere ud fra det
kriterie, du skrevi
opfordringen til at give
tilbud, enten a) eller b).

\ /

Udbetaling |

a

5.

Nar du seger om udbetaling
skal du sende kopi af:

1) din opfordringsskrivelse,
2) de to tilbud, du har
modtaget,

3) din skriftlige accept af det
ene tilbud, med
begrundelsen for, at du har
valgt dette tilbud (e-mail er
fint), og

4) den endelige faktura fra
den, du valgte.

Nar vi har kontrolleret din sag, vil vi

enten:

1) godkende dokumentationen,

2) stille spergsmal til

dokumentationen, og derefter

godkende den, eller

3) nedsaette tilskudsgrundlaget for

den udgift, som skulle have vaereti

udbud.
Godkendelse

Hering Nedsaettelse

& v

* bekendtgerelse af lov nr. 1410 af 7. december2007, som aendret ved lov nr. 1564 af 15. december2015, § 198.

Reglerne

A

\
A

6.

/

Det er vigtigt, at du selv orienterer dig om udbudsreglerne. Du finder informationen pa
Konkurrence- og Forbrugerstyrelsens hjemmeside,

http://www.kfst.dk/Offentlig-konkurrence/Udbud/Udbudsregler

http://www.kfst.dk/Offentlig-konkurrence/Udbud/Vejledninger-om-udbudsregler

Veer opmaerksom pa, at du skal fglge de regler, der geelder ndr du gennemfgrer dit projekt.

Folg selv med pa ovenstdende links, eller www.kfst.dk for at veere opdateret pd aendrede

regler.
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9 Seerligt om offentlig omtale
("skiltning”)

Det er et krav i EU-reglerne, at du som modtager af tilskud skal oplyse offentligheden, om det
tilskud du modtager under skoleordningen. Det kalder vi “skiltning”. Det er de deltagende
skoler eller institutioner, der skal ggre opmaerksom pa dette.

I det fglgende kan du laese mere om, hvornar du skal informere, hvordan og hvad
informationen naermere skal indeholde.

Du skal informere offentligheden enten via en plakat ved skolens/institutionen hovedindgang
eller via et banner p& skolens/institutionens hjemmeside. NaturErhvervstyrelsen stiller plakat
og banner til radighed.

Hvad skal der sta pa plakaten?
Plakaten skal indeholde disse oplysninger:

e Den Europaiske Unions logo (EU-flag)
e Miljg- og Fgdevareministeriets logo
e Der skal som minimum sta fglgende budskab: “[Undervisningsinstitutionen/skolen]
deltager i EU-skoleordningen, der er stgttet med EU-midler
e Stgrrelsen pa plakaten skal mindst veere A3
e Bogstaverne pa plakaten skal minimum veere 1 cm hgje, og teksten skal vaere let at
lese
Plakaten kan fas ved at kontakte NaturErhvervstyrelsen pr. e-mail pa
projekttilskud@naturerhverv.dk

Hvor skal plakaten placeres?
Du skal placere plakaten pd et sted, der er klart og synligt for offentligheden ved
hovedindgangen til skolen/institutionen.

Hvor laenge skal du beholde plakaten

Plakaten skal du have hangende fra uddelingsperiodens start frem til, du har modtaget den
afsluttende udbetaling, sd du kan dokumentere, at du har skiltet korrekt i hele perioden, nar
du sgger om udbetaling.

Du kan ogsa skilte med banner pa din hjemmeside
Hvis du har en hjemmeside, kan du ogsa vaelge at informere om tilskuddet fra med EU med et
banner.

Bannere skal indeholde disse informationer:

e Den Europeeiske Unions logo (EU-flag).
e Miljg- og Fgdevareministeriets logo.
e Fglgende tekst: "Vi er med i EU’s og Miljg- og Fgdevareministeriets skoleordning. ”

Banneret skal ligge p& hjemmesiden fra uddelingsperiodens start frem til, du har modtaget
slutudbetaling, sa vi kan tjekke, at du har informeret korrekt i projektperioden, inden vi
udbetaler.

Internetbanneret kan hentes pa NaturErhvervstyrelsens hjemmeside.
For leverandgrer, organisationer og kommuner

Det er de enkelte tilskudsmodtagere, som skal sgrge for, at de tilknyttede skoler og
institutioner far tilsendt plakater og give dem besked om, hvor de skal ophanges.
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Opseetning af plakaten ved indgang til skolen eller banner p& hjemmesiden er én af
betingelserne for at fa udbetalt tilskud.

Skoler og institutioner, der er tilknyttet en leverandgr, organisation eller en kommune vil
modtage plakaten direkte fra denne.

10 Periode for afholdelse af udgifter

Det er for skoledret 2017-2018 muligt at sgge om tilskud til frugt, grent, maelk og
mejeriprodukter uddelt i perioden fra 1. august 2017 til 31. juli 2018.

Udgifter til ledsageforanstaltninger (for skolefrugt- og grent) i skoledret 2017-2018 skal
ligeledes vaere afholdt i denne periode.

11 Klageadgang

Du kan klage skriftligt over NaturErhvervstyrelsens afggrelser under skoleordningen senest fire
uger fra den dag, du modtog afggrelsen.

Du sender klagen til NaturErhvervstyrelsen med e-mail til: projekttilskud@naturerhverv.dk

Du kan bruge klageskemaet, som du finder pa vores hjemmeside
naturerhverv.dk/klageskema.

Med mindre, vi finder grundlag for at genoptage sagen og traeffe ny afggrelse, sender vi klagen
sammen med vores kommentarer videre til Miljg- og Fgdevareklagenaevnet, som traeffer
afggrelse i sagen. Afggrelser truffet af Miljg- og Fgdevareklagenaevnet kan ikke indbringes for
anden offentlig myndighed.

Modtager vi klagen for sent, vil den som udgangspunkt ikke blive behandlet.

12 Kontrol pa stedet

NaturErhvervstyrelsen foretager hvert ar stikprgvekontrol pa stedet i forbindelse med
administration af ordningen. Ved kontrollen vurderer vi, om ordningen gennemfgres i
overensstemmelse med tilsagnet og de lovmaessige rammer.

Vi udfgrer den fysiske kontrol Igbende. Hvis ansggeren ikke er en skole eller en institution,
suppleres kontrol hos ansgger med kontrol hos mindst to af de skoler, der er omfattet af
ansggningen.

Vi kan til brug for kontrollen indhente oplysninger fra andre offentlige myndigheder i
ngdvendigt omfang.

For at kunne gennemfgre kontrollen har vi eller andre personer med bemyndigelse dertil, mod
behgrig legitimation og uden retskendelse adgang til lokaliteter, der ejes eller drives af dig
som tilsagnshaver. Dette gaelder ogsa adgang til regnskaber, forretningsbgger,
udbudsmateriale m.v., herunder ogsd materiale, der opbevares i elektronisk form, og anden
relevant dokumentation.
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Du skal yde den ngdvendige vejledning og hjeelp ved kontrollens gennemfgrelse. Du skal sikre,
at kontrolmyndigheden har adgang til at besigtige de ngdvendige lokaliteter i forbindelse med
kontrol.

13 Bortfald af tilsagn, tilbagebetaling eller
nedseettelse af tilskud

Bortfald af tilsagn og tilbagebetaling af tilskud
Vi kan efter en konkret vurdering traeffe afggrelse om bortfald og delvist bortfald af tilsagn og
tilbagebetaling af tilskud, hvis:

e Du har givet urigtige eller vildledende oplysninger eller fortiet oplysninger af betydning

for sagens afggrelse.

¢ Du har undladt at yde den forngdne vejledning i forbindelse med kontrol.

e Du ikke har opfyldt din underretningspligt

e Kriterierne for tilskudsberettigelse ikke er opfyldt

I tilfelde af tilbagebetalingskrav vil der blive palagt renter, som beregnes fra tidspunktet for
meddelelse af tilbagebetalingskravet med den rentesats, der er fastsat i renteloven.

Nedseaettelse af tilskud
Vi kan foretage proportional nedsaettelse af den samlede veaerdi af de tilskudsberettigede
udgifter, hvor vi vurderer, at:
e Udbudsloven ikke er overholdt.
e Du ikke har opretholdt al dokumentation vedrgrende tilskuddet i fem ar og seks
maneder fra datoen for den sidste udbetaling af tilskud.

Desuden nedsaetter vi tilskuddet, hvis tidsfristerne for, hvornar ansggning om udbetaling af
tilskud skal vaere modtaget, ikke er overholdt. Du kan laese mere om denne nedseettelse i
afsnittene om udbetaling af tilskud for hhv. frugt & grgnt og maelk & mejeriprodukter.

Udbetaling pa uretmaessigt grundlag
Hvis det senere konstateres, at tilskud er udbetalt pa uretmaessigt grundlag, kan vi kraeve fuld
tilbagebetaling eller nedsaette tilskuddet og kraeve en del af tilskuddet tilbagebetalt.

14 Straffebestemmelser og svig

Straffebestemmelser

Hvis reglerne i bekendtggrelsen ikke overholdes, kan du efter § 23, stk. 1
Landbrugsstgtteloven straffes med bgde. Der kan palaegges selskaber mv. (juridiske personer)
straffeansvar efter reglerne i straffelovens kapitel 5.

Svindel med tilskudsberettigelse eller brug af tilskud
NaturErhvervstyrelsen kontrollerer ansggninger om tilskud for svig med EU-midler.

Svig defineres i denne sammenhang som en forsaetlig handling, der pavirker retten til tilskud
eller omfanget af tilskud. Det kan vaere ukorrekte erklaeringer eller dokumenter, tilsidesaettelse
af en oplysningspligt eller anvendelse af midler eller investeringer til andet formal, end de var
bevilget til.
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Omagaelse, herunder nar ansggeren kunstigt opdeler sin virksomhed eller bedrift for at opfylde
betingelserne for tilskud, betragtes ogsd som svig. Ligeledes kan grov forsgmmelse af tilsyn
med opgaver, som stgttemodtager far Igst af tredjepart, blive behandlet som forsaetlig
forsgmmelse. NaturErhvervstyrelsen forbeholder sig retten til at kontakte tredjeparter med
forbindelse til ansggninger som en del af kontrol for svig.

Svig medfgrer, at tilskuddet helt eller delvist bortfalder og kan desuden medfgre
stgtteudelukkelse3, bgde eller politianmeldelse*. Det er derfor vigtigt, at du kontakter os, hvis
du eri tvivl om, hvorvidt en Igsning er legitim og i overensstemmelse med stgttebetingelserne.

15 Suspension

En ansg@ger, der med overlaeg ikke overholder betingelserne i lovgrundlaget for skolefrugt-
ordningen, kan suspenderes fra at ansgge i tolv maneder. En suspenderet ansgger kan
anmode om, at suspensionen ophaeves efter maksimalt tolv m&neder.

16 NaturErhvervstyrelsens brug af data

Oplysninger om projektet vil blive brugt af NaturErhvervstyrelsen til sagsbehandling,
administration, tilskudsudbetaling og kontrol.

NaturErhvervstyrelsen har i forbindelse med kontrol mulighed for at indhente oplysninger hos
andre offentlige myndigheder i forngdent omfang, herunder med henblik p& samkgring og
sammenstilling af oplysningerne. Behandlingen af oplysningerne vil ske i overensstemmelse
med persondatalovens regler. Oplysninger kun vil blive indhentet, i det omfang det er relevant
for den konkrete afggrelse.

Offentligggrelse, bl.a. pa internettet
Vi er dataansvarlige, og oplysninger om projektet vil blive brugt til bl.a. sagsbehandling,
administration, tilskudsudbetaling og kontrol. Derfor skal du veere opmaerksom pa fglgende:

¢ Oplysningerne kan behandles af danske og europaeiske revisions- og
undersggelsesorganer for at vaerne om EU’s finansielle interesser. Endvidere kan de
blive brugt til statistik, forskning, planlaegning og evaluering.

e Oplysninger om navn, evt. firmanavn, adresse, projekttitel samt stgrrelse af det
modtagne tilsagnsbelgb og det udbetalte tilskudsbelgb vil blive offentliggjort pa vores
hjemmeside.

¢ Alle kan anmode om aktindsigt i sager, der behandles af den offentlige forvaltning efter
offentlighedsloven, og at der kun er fa oplysninger/dokumenter, som er undtaget fra
pligten til udlevering efter offentlighedsloven.

Efter Persondataloven har du mulighed for:

e At bede om indsigt i, hvilke oplysninger der behandles i forbindelse med projektet, jf.
Persondatalovens § 31.

3 Art. 64, 4. d, Radets Forordning, (EF), nr. 1306/2013 af 17. december 2013 om finansiering, forvaltning
og overvagning af den fzlles landbrugspolitik.
4§ 289a, straffeloven (LBK nr. 1028 af 22. august 2013).
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e At kraeve at fa rettet, slettet eller blokeret oplysninger, der er urigtige eller vildledende,
eller pd anden made er behandlet i strid med lovgivningen, jf. Persondatalovens § 37.

17 Lovgrundlag

De geeldende regler for ordningen fremgar af:
Danske regler (love og bekendtggrelser)

e Bekendtggrelse nr. xxxx af xxXx. Xxxxx xxxxx om ordning om ydelse af tilskud til frugt
og grgnt til elever i undervisningsinstitutioner og til maelk og visse mejeriprodukter til
elever og bgrn i undervisningsinstitutioner og datilbud m.v. (Skoleordningen for frugt,
grgnt og meelk).

EU-regler (forordninger)

¢ Kommissionens gennemfgrelsesforordning (EU) xx/xx af xxxx om
gennemfgrelsesbestemmelser til Europa-Parlamentets og Radets forordning (EU) nr.
1308/2013 for s3 vidt angar EU-stgtte til uddeling af frugt, grentsager, bananer og
meelk i undervisningsinstitutioner.

¢ Kommissionens delegerede forordning (EU)xx/xx af xxxx om supplerende regler til
Europa-Parlamentets og Radets forordning (EU) nr. 1308/2013 for s& vidt angar EU-
stgtte til uddeling af frugt og grgntsager, bananer og maelk i undervisningsinstitutioner
og om &ndring af forordning (EU) nr. 907/2014.

e Radets forordning (EU) nr. 1308/2013 om en fzelles markedsordning for
landbrugsprodukter og om ophaevelse af Radets forordning (E@F) nr. 1234/2007.

e Radets forordning (EU) nr. 1370/2013 om foranstaltninger til fastsaettelse af stgtte og
restitutioner i forbindelse med den faelles markedsordning for landbrugsprodukter.

18 Yderligere oplysninger

Denne vejledning samt tilhgrende materiale til ordningen findes pa NaturErhvervstyrelsens
hjemmeside naturerhverv.dk i Tilskudsguide under Skoleordningen for frugt, grgnt og maelk.

Du er velkommen til at kontakte os, hvis du har spgrgsmal pa tif. 33 95 80 00 eller
projekttilskud@naturerhverv.dk
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Bilag 1: Ikke udtgmmende liste over
ledsageforanstaltninger

I naervaerende bilag, er der udarbejdet en ikke udtemmende liste over, hvilke ledsageforanstaltninger,
du selv kan ivaerksaette, de ledsageforanstaltninger, som NaturErhvervstyrelsen stiller til rédighed samt
hvilke der kan sgges om tilskud til under skolefrugt- og grgnt.

Nr. 1. Eksempler pd hvad der kan godkendes som ledsageforanstaltninger

e Smagekurser hvor bgrnene smager pa forskellige produkter (frugt, grent eller mejeriprodukter)
e Etablering og opretholdelse af skolehaver
o G3ardbesgg eller lignende aktiviteter, der har til formal at bringe bgrnene teettere pa landbruget

e Aktiviteter der vedrgrer oplysning om eksempelvis:
o sunde kostvarer

landbrug

lokale fgdevarekaeder

gkologisk produktionsmedtode

baeredygtig produktion

bekampelse af madspild

O O O O O

Disse aktiviteter kan gennemfgres som temadage, workshops, foredrag, undervisning, leg eller lignende
afhaengigt af, hvad der findes passende for bgrnenes alder.

Nr. 2. Ledsageforanstaltninger, som NaturErhvervstyrelsen stiller til rddighed

Hvis du ikke selv gnsker at iveerkseette ledsageforanstaltninger, stiller NaturErhvervstyrelsen
ledsageforanstaltninger gratis til radighed. For de mindste bgrn og optil 6. klassetrin er der udarbejdet en
tegneserie. For de zeldre bgrn fra 7.- 10. klassetrin, er der udarbejdet en quiz.

Nr. 3. Eksempler pa ledsageforanstaltninger der ydes tilskud til (galder kun frugt- og grent)
Der kan sgges om tilskud til alle de aktiviteter, der er neevnt under nr. 2. Herunder ses eksempler pd
udgifter, der er tilskudsberettigede
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Beskrivelse

Tilskudsberettiget

Ikke tilskudsberettiget

Etablering og vedligeholdelse af
nyttehave pa skolen eller
institutionen

En del af disse omkostninger er
som oftest
engangsomkostninger, og der
skal saledes vaere en klar
sammenhaeng til ordningens
formal.

Skolen eller institutionen ma
ikke saelge/fa profit af de

produkter, der dyrkes via haven.

Alle omkostninger skal vaere
proportionale med stgrrelsen af
haven og anvendelse af haven,
og skal udelukkende veaere
relateret til ordningen.

Frugt og grent frg/planter,
frugttraeer og frugtbuske og
frugtplanter.

Leje og kgb af
haveredskaber og ikke-
motoriserede haveredskaber
(spade, skovl, rive,
hakkejern, etc.).

Vandkande, potter,
brochurer og andre
laeringsmaterialer om haver,
jord/spagnum, ggdning,
nyttedyr,
komposteringsudstyr,
opbinding, drivhus i klasse,
hobbydrivhus udenfor,
fragt/transport af materialer
til skolen og ekstern
radgivningsekspert til
radgivning af laerere og
elever for korrekt
behandling af haven.

Vedligeholdelse af grgnne
omrader omkring skolen,
motoriseret udstyr,
arbejdstgj, omkostninger til
laerere og foreeldre og
omkostninger ved at have
kendte personer ude at se pa
haven.

Omkostninger, som ikke kan
relateres til haven og
formalet med ordningen.

Etablering og vedligeholdelse af
o o

gardhave pa skolen eller

institutionen

En del af disse omkostninger er
som oftest
engangsomkostninger, og der
skal sdledes veere en klar
sammenhaeng til ordningens
formal.

Skolen ma ikke saelge/fa profit
af de produkter, der dyrkes via
haven.

Alle omkostninger skal vaere
proportionale med stgrrelsen af
haven, og anvendelse af haven
og skal udelukkende veaere
relateret til ordningen.

Frugt og grgnt, frg/planter,
frugttraeer, frugtbuske og
frugtplanter. Leje eller kgb
af haveredskaber og ikke-
motoriserede
haveredskaber, f.eks.
spade, skovl, rive,
hakkejern, vandkande,
potter, brochurer og andre
laeringsmaterialer om haver,
jord, spagnum, ggdning,
nyttedyr,
komposteringsudstyr,
opbinding, drivhus i klasse,
hobbydrivhus udenfor,
fragt/transport af materialer
til skolen og ekstern
radgivningsekspert til
radgivning af laerere og
elever for korrekt
behandling af haven.

Vedligeholdelse af grgnne
omréder omkring skolen,
motoriserede udstyr,
arbejdstgj, omkostninger til
lerere og foraeldre og
omkostninger ved at have
kendte personer ude og se
haven.

Omkostninger som ikke kan
relateres til haven og
formalet med ordningen.

Indkgb af frugttraeer og
frugtbuske samt plantning af
disse mv. p& skolen

Indkgb eller leje af
haveredskaber og ikke-

Transport evt.
indgangsbilletter
(indgangsbilletter for andre
personer, ma ikke overstige
10 % af prisen til elever og
lerere) en evt. guide,

Lgn til laerere, vaertsgave, lgn
til veerten, lgn til chauffgren,
forsikring, frokost pa stedet,
snacks, kgb af bager, andet
end de bgger, som kgbes i
forbindelse med
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motoriserede udstyr, f.eks.
spade, skovl, rive, hakke,
vandkande, havemateriale,
muld, tree, plast, planker,
braedder, jord, t@grv, ggdning,
materiale til bekaempelse af
skadedyr og ukrudt, udstyr til
kompost, drivhuse til
klasselokale eller hobbydrivhus
til udendgrs brug, foldere og
anden undervisningsmateriale
om havearbejde i forbindelse
med undervisning.

Ekspertradgivning/kvalificerede
personale til at vejlede og
uddanne elever og laerere til
vedligeholdelse af nyttehave
eller gardhave. Hvis der er tale
om en ekstern person, skal der
veere en klar kontrakt for alle
ydelser og specificering af
omkostninger.

Landbrugs- og/eller
gartneribesgg for hele skolen,
herunder omkostninger
forbundet med transport af
laerere og elever til stedet for
aktiviteten. Der skal veelges den
billigst mulige transportform.

udgifter til frugt og grgnt i
relation til besgget, hvis
ikke omkostningerne
allerede er inkluderet i
prisen.

laeringsmaterialer,
omkostninger til
producenten/3. person i
forbindelse med guidetur.

Temadage om frugt, grgnt og
sunde madvaner, herunder
smagsklasse, workshops om
madlavning. I forbindelse
hermed, kan der ydes tilskud til
diaetister, kok eller andre
fagfolk, udstyr der er ngdvendigt
for at udfgre aktiviteten, frugt
0g grgntsager samt andre
hjaelpeingredienser. Aktiviteten
skal veere omfattet af en
detaljeret kontrakt og
specifikation af omkostningerne.

Leje udstyr fx
kgkkenudstyr, hvis ikke
skolen har et kgkken,
omkostninger til en
radgiver.

Udgifter til lzerere.

Anvendelse af
undervisningsmateriale om
frugt, grent og ernaeringslaere

Udgifter i forhold til at
promovere sunde
spisevaner (frugt og grgnt)
udfgrt af eksterne
eksperter,
undervisningsmateriale i
relation til skolefrugt og
sunde spisevaner,
foldere/brochurer,
opskriftsbgger,
undervisnings- DVD og -
film, -bgger, -plakater,
udgifter til layout, print og
levering.

Undervisningsmaterialer som
almindeligvis anvendes i
undervisningen eller som
pensum stiller krav om,
papir, tusser, lgn,
juicepresser, frugttgrrer og
organisering af
informationsmgder for bgrn,
foraeldre og laerere.
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Leje af udstyr relateret til
skolefrugt.

Padagogisk/indbydende
indpakning af frugt og grgnt.

Indpakningen skal have et
positivt budskab, som fortzeller
om frugt og grgnts sunde
egenskaber.

Det vil vaere muligt at opna
tilskud til udvikling af
emballage med print.

Printet kan udformes som
en lille tegneserie, hvor
frugt og grgnt indgar.

Printet skal vaere pafert
EU "s logo.
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